BO GIAQ DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NHA TRANG Pic lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 460 /QD-DHNT Khdnh Hoa, ngay Lthdng 04 nim 2026
QUYET PINH

_ Ban hanh Quy dinh nhiém vu, quyén han cia cic don vi
thudc va true thude Truwong Pai hoec Nha Trang

HIEU TRUOGNG TRUONG PAI HQC NHA TRANG

Céin cik Quyét dinh s6 155/CP ngay 16/8/1966 ciia Hi dong Chinh phii vé
viéc thanh Idp va quy dinh nhiém vu, quyén han ctia Truong Thiy san nay la
Truong Pai hoc Nha Trang;

Cdn cit Ludt Gido duc dai hoc ngay 10/12/2025;

Céin cir Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ngay 07/10/2020 cia Chinh phit quy
dinh vé thanh Idp, t6 chire lqi, giai thé dom vi sw nghiép coéng ldp; Nghi dinh 56
283/2025/NP-CP ngéy 31/10/2025 ciia Chinh phit sika doi, b6 sung mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP;

Céin et Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phil quy
dinh co ché tw chil tai chinh cha don vi sw nghiép cong lap, Nghi dinh s
111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 ciia Chinh phii vé sira d6i, b sung mét sé diéu
ciia Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP;

Céin ik Nghi quyét s6 32/NQ-DHNT ngay 03/12/2024 ciia Hoi dong truong
vé vide ban hamh Quy ché Té chire va hoat dpng cuia Truong Dai hoe Nha Trang,
Nehi quyét sé 13/NQ-DHNT ngay 10/7/2025 v Nghi quyét s6 33/NQ-DHNT ngay
12/12/2025 cia Hpi dong truong sika déi, bé sung mot s6 dieu cia Quy ché T6
chite va hoat dong ciia Truong Dai hoc Nha Trang;

Céin cir Nehi quyét s6 34/NQ-PHNT ngay 12/12/2025 cia Hoi dong trung
vé Té chitc b mdy don vi thugc va tryc thugc Triong Dai hoc Nha Trang, giai
doan 2025-2030;

Céin cir Nghi quyét s6 49/NQ-PHNT ngay 31/12/2025 cia Hpi dong truong
ban hanh Quy dinh chitc ndng ciia cde don vi thugc va truc thude Truong Dai hoc

Nha Trang,
Theo dé nghi ciia Trudng phong T6 chike - Nhdn su.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh nhiém vy, quyén han
cla céc don vi thude va truc thude Truong Pai hoc Nha Trang.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay 01/02/2026 vi thay thé Quyét
dinh s6 600/QD-PHNT ngay 29/4/2025 cua Hiéu trudng ban hanh Quy dinh nhiém
v, quyén han clia cdc don vi thudc va trye thudc Trudong Pai hoc Nha Trang.

Piéu 3. Céc 6ng/ba Trudng don vi thude va truc thude Trudng Pai hoc Nha
Trang, toan thé vién chdc va ngudi lao dong trong Trudng Pai hoc Nha Trang
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- bBang ty,

- Hiéu trudng, cac Phoé hig¢u trudng;
- Cong doan, Poan TN, Hdi SV;

- Nhu Piéu 3;

- Luu: VT, TCNS.
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$0 GIEQUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
R% QC NHA TRANG Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

QUY DINH
_* hiém vy, quyén han ciia cac don vi thude va trye thude
Truwong Pai hoc Nha Trang

(Kém theo Quyét dinh s6A60/QP-DHNT ngdy 22 thingot ndm 2026
ctia Hiéu trudéng Trudng Dai hoc Nha Trang)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh nhiém vy, quyén han cla cac don vi thude va trye thude
Trudng Dai hoe Nha Trang (sau ddy goi tit 13 Trudng hodc Nha trudng).

2. B6i tugng 4p dung

Quy dinh nay 4p dung dbi véi cac don vi thude va truc thude Trudmg Pai hoc

Nha Trang.

Pidu 2. Nguyén tic xdc dinh nhiém vu, quyén han ciia cac don vi

1. Bao dam thuc hién ding chtc ning cia don vi dd duge Nha truong quy
dinh; bao ddm sy quan ly théng nhéat, minh bach va théng sudt trong moi hoat
dong cua Nha trudng.

2. Phat huy quyén tw chi va trach nhiém giai trinh theo quy dinh ctia phép
luét dbi véi cac don vi thude va truc thudce; phat huy trach nhidm clia ngudi dung
d4u don vi trong viée thyc hién chirc ning, nhiém vu dugc giao.

3. M1 linh vuc cong viée chi giao mdt don vi chi tri thyre hién, theo ddi, xtt 1y.

4, Nhitng vAn d@ lién quan dén pham vi nhiém vy tr hai don vi tré 1én thi
Hiéu truéng Trudng Pai hoc Nha Trang (sau ddy goi t4t 12 Hidu trudng) s& phén
cdng cho mot don vi chil tri va cac don vi lién quan phéi hop thuc hién nhiém vu
dugc giao.

5. C4c don vi duoc Nha trudmg hd trg cac ngudn lue d8 thyc hién nhiém vu.
Dbi voi cac hoat dong dich vu duge phép tu hach toan tai cdc don vi chua trao
quyén tu ch tai chinh, viéc hd trg nguén luc cua Nha truong thuc hién theo da
an dugc ¢Ap c6 thAm quyén phé duyét.
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6. Trong pham vi nhiém vu va quyén han duge phén cong, don vi ¢6 trach
nhidm d& xuét gii phap, td chirc thue hién, don dbc, gism sét viée t6 chire thuc
hién cac nhiém vu theo quy dinh.

Chuwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA KHOI CHUYEN MON

Diéu 3. Trudong chuyén nganh thude Trudng Pai hoc Nha Trang
1. Hoat ddng dao tao va bio dam chit lwgng chwong trinh dao tao

a) Tham gia td chirc trién khai va quan 1y cic hoat ddng dao tao cic trinh dd
cla gido dyc dai hoc; dao tao, bdi dudng ngén han theo quy dinh ctia B§ Gido duc
va Pao tao va ciia Nha trudng;

b) Thuc hién cdng tac bao dam vi kiém dinh chét luong ddo tao; xdy dung,
ap dung va cdi tién hé théng bao dam chét luong bén trong dbi véi cac chuong
trinh ddo tao duoc giao quan ly;

c¢) Tham gia phat trién, ra soat va cép nhat chuong trinh dao tao; bao dam
chuong trinh dap tmg chudn du ra, yéu cAu cua thi trudng lao dong va dinh hudng
phat trién clia trudng chuyén nganh va Nha truong;

d) Tham gia t8 chirc bién soan, cap nhat, phét trién gido trinh, tai lidu gidng
day, hoc liéu s6 phuc vu cong tac dao tao; khuyén khich tmg dung cdng nghé
théng tin va chuyén dbi s trong giang day va hoc tép.

2. Hoat ddong nghién ciru khoa hoc, phat trién va chuyén giao cong nghé

a) T chirc va quan ly céc hoat déng nghién ctru khoa hoc (NCKH), phat
tridn cong nghé va d6i méi sang tao trong linh vire chuyén mén duge giao;

b) Khuyén khich, hd tro giang vién, nghién ciru vién va ngudi hoe tham gia
thue hién cic d8 tai, du 4n NCKH céc clp; cong b két qua nghién clu trén cc
tap chi khoa hoc trong va ngoai nudc;

¢) To chirc hoat dong chuyén giao cdng nghé, ing dung két qué nghién cru
vao thue tién san xuit, kinh doanh va doi séng x4 hoi;

d) Tham gia tu vén, phan bién va xy dyng chinh sach trong linh vyc chuyén
mdn pht hop véi ning luc cia don vi va dinh huéng phat trién cla truong chuyén
nganh va Nha trudng.

3. Hoat ddng hop tic trong nude va qubc té

a) Chi dong xay dung, m& rong va duy tri quan hé hop tac qudc té; hop tac
voi cdc co s& gido duc, vién nghién clry, t8 chitc khoa hoc va cong nghé, doanh




nghiép trong va ngoai nudc;

b) T4 chure trién khai cdc chuong trinh, dy 4n hop téc nhim nang cao chét
luong dao tao, NCKH va chuyén giao cong nghé;

c) Phéi hgp véi cac don vi lién quan tao didu kién cho ngudi hoc tham gia
thwe hanh, thue tap, NCKH tai cédc doanh nghidp, tb chirc, co s& thye tién;

d) Tiép nhan va quan ly hiéu qua céc ngudn lue tir hoat ddng hop tac nhim
phuc vu phat trién dao tao va nghién ctru.

4. Hoat dong phat trién cdng dong

a) Té chirc va tham gia céc hoat ddng phat tridn cong ddng pht hop véi linh
vuc chuyén moén dugc giao;

b) Thye hién cac chuong trinh dao tao, bdi dudng, chuyén giao tri thie, hd
tro k¥ thuat cho dia phuong, doanh nghiép va cac dé1 twong trong x4 hoi;

¢) Gén két hoat dong phat trién cong ddng voi dao tao va NCKH, gbp phén
néng cao uy tin va trach nhiém x4 hdi cta truong chuyén nganh va Nha trudng.

5. Xay dung phuong hudéng va ké hoach phat trién dom vi

a) X4y dung phuong huéng, muc tiéu, nhiém vy va ké hoach phat trién
trudmg chuyén nganh theo tirng giai doan ngin han, trung han va dai han; bao dam
sy pht hop véi Chién luoc phat trién tong thé cia Nha trudng va yéu cau phat
trién clia nganh, linh virc dao tao;

b) Dé xuét c4c giai phip td chire, quan Iy va huy dong ngudn lyc nhim thye
hién hiéu qua c4c myc tidu phat trién di dé ra.

6. Phat trién d6i ngii va quin Iy nhin sy, nguoi hoc

a) Xay dyng va trién khai ké hoach phat {rién doi ngii giang vién, nghién ctru
vién d4p tmg yéu cau vé sb luong, co cAu va chit luong;

b) Quan ly vién chirc, ngudi lao dong (sau day viét tit 13 VC, NLD) theo
dung quy dinh hién hanh; thyc hién cong tac dénh gia, bdi dudng, nang cao trinh
do chuyén mon, nghiép vy,

¢) Quan ly nguoi hoc; t§ chitc cdc hoat déng hd trg hoc tdp, NCKH va rén
luyén k¥ ning cho nguoi hoc;

d) Thyc hién cong tic dénh gié, thi dua, khen thuéng va ky luat theo quy
dinh ctia Trudng.

7. Quin Iy co s& vit chit va trang thiét bj

a) Quan ly, khai thac va st dung higu qua hé théng co s& vat chit, phong thi
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nghiém, xuong thyc hanh va trang thiét bi dugc giao phuc vu dao tao, NCKH va
thuce hanh, thyc tip;

b) D& xuét dau tu, ning cép, bao tri co s& vat chét, trang thiét bi theo nhu cau
phat trién chuyén mén va ké hoach cua Trudng;

¢) Trinh Hiéu trong phé duyét ké hoach mua sdm cic mau vat phyc vu hoat
ddng thi nghiém, thuc hanh theo ké hoach dao tao; t4 chitc mua sm, thanh quyét
toan theo quy dinh cla phap luat va ciia Nha trudng;

d) Bao dam an toan, tiét kiém va tuan thi cac quy dinh trong qué trinh st
dung co s& vat chét va trang thiét bi.

8. Cong tic khac

a) Tb chirc thyce hién Quy ché dan chi & co s6, duy tri ky luat lao ddng trong
Nha trudng, trudng chuyén nganh;

b) Theo d&i, gidm sét, didu hanh céc hoat dong gidng day, NCKH, phét trién
cong ddng, didu phdi hoat déng nang cao chét lugng dao tao clia cac khoa thude
truomg chuyén nganh theo chién lrgc phat trién chung clia trudng chuyén nganh va
ctia Nha trudng;

¢) Thuc hién ché 49 bao céo va trdch nhiém giai trinh vé nhiém vy duge giao
theo quy dinh;

d) Thyc hién c4c nhiém vu khac do Hiéu trudng giao. -

Piéu 4. Khoa

1. Hogt dong dao tao

a) Phat trién va van hanh chuong trinh ddo tao cta nganh, chuyén nganh
dugc giao cho khoa quan ly phti hop v6i dinh huéng chién Iwoc phét trién cta
Nha trudng;

b) Té chirc bién soan, cip nhat d8& cuong hoc ph.:?m va dé cuong chi tiét cc
hoc ph‘é‘m thude chuong trinh dao tao va céc hoc phén giao dyc tdng quat duoc
giao cho khoa quan ly;

¢) X4y dung cac dé an, bién soan tai lidu, gido trinh theo dinh hudng phét
trién cia Nha trudng;

d) T4 chire thuc hién cc hoat dong dao tao: giang day, kiém tra, thi, danh
gia két qua hoc tap clia ngudi hoc;

d) T4 chac nghién ctr, cai tién phwong phap giang day, hoc tép;

e) Quan ly chét lugng gidng day cua giang vién trong khoa;
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g) Tham gia cac hoat dong quang ba, tu vén tuyén sinh;

h) Tham gia td chire, bdi dudng, cip chimg chi cdc khoa tap huén ngén han
va céc 16p day nghé;

i) Phéi hop véi Trung tAm Dao tao xuét sic trong phat trién va vén hanh
chuong trinh ddo tao dic biét, chuong trinh dao tao quéc té chuong trinh ddo tao
theo dit hang cia doanh nghiép.

2. Hoat dong khoa hoc va cong nghé

a) Lap ké hoach va tb chirc thyc hién cdc hoat dong NCKH cbng nghg,
chuyén giao cong nghé; hop tac voi cdc td chitc khoa hoc va céng nghé, doanh
nghiép dé tiép nhén, tao didu kién cho ngudi hoc clia khoa dén thuc hanh, thuc
tip, NCKH va chuyén giao céng nghé;

b) Thuc hién hoat ddng khoa hoc va cong nghg, chuyén giao cdng nghé dbi
voi mot s6 viéc dac thu, phu hop véi niing luc cua khoa, trén co sé tuén thi cac
quy dinh ctia phép luét (theo ty quyén ctia Higu trudng).

3. Hoat ddng phat trién cdng ddng: t6 chirc trién khai cic hoat dong phat
trién cdng ddng phit hop véi linh vuc chuyén mén duge giao cia khoa.

4. Pé xuit phwong hwéng, nhiém vu dé phat trién khoa

a) X4y dung phuong huéng, muc tiéu, nhiém vy va ké hoach phat trién khoa
theo tirng giai doan ngén han, trung han va dai han; bao ddm sw phithgp véi Chién
lwoc phat trién téng thé ctia Nha truong, trudng chuyén nganh (d6i véi cac khoa
thudc trudng chuyén nganh) va yéu cau phat trién cia nganh, [inh vyc dao tao;

b) D& xult céc gial phap t chirc, quan Iy va huy dong ngudn luc nhim thyc
hién hiéu qua cac muc tiéu phat trién d3 d8 ra.

5. Quin 1y vién chire va ngwdi lao dong cia khoa

a) Phdi hop véi cac don vi chic néng trong viée xay dung ké hoach va tb
chire thuc hién cbng tac gido duc chinh tri, tu twéng, dao dirc, 16i séng cho VC,
NLD va ngudi hoc;

b) X4y dung ké hoach phét trién ddi ngill; ké hoach do tao, bdi dudng nang
cao trinh d6 chuyé&n mén, nghiép vu cho VC, NLD cua khoa va theo ké hoach
chung cta Nha truong;

¢) Phin cong nhiém vy, ddn dbc thue hién nhiém vy, nhin xét, dénh gia, xép
loai chét lwong dbi véi VC, NLD cia khoa;

d) Quan ly VC, NLD va ngudi hoc thude khoa theo phin cap cia Hiéu trudng.




6. Cong tac khac

a) T chirc thuc hién Quy ché dan cht & co s0, duy tri k¥ ludt lao dong
trong khoa;

b) T chirc trién khai cong tic dam bao chét luong, cong tac hop téc qudc té
cua khoa;

¢) Theo dbi, gism sét, didu hanh c4c hoat dong gidng day, NCKH, phat trién
cong ddng, didu phéi hoat dong nang cao chét lvong dio tao clia bd mon thude
khoa theo chién lugc chung clia Trudng;

d) T chitc khai thac co s& vit chét phuc vu thi nghiém, thyc hanh va thuc
tap trong linh vyc chuyén mon dugc giao, d& xuét nhu cAu du twr, ning cip trang
thiét bi phuc vu giang day, nghién ctru;

d) Thue hién ché dg bao céo va trach nhiém gii trinh vé nhiém vu dugc giao
theo quy dinh;

e) Thuc hién cac nhiém vu khéc do Hiéu truéng/Hi¢u trudng truong chuyén
nganh giao.

7. Khoa Khoa hoc X hdi va Nhin viin: ngoai viéc thyc hién cac nhiém vy,
quyén han theo quy dinh tai khoan 1 dén khoan 6 Pidu nay, dugce giao thém mot
s6 nhiém vy, quyén han sau:

a) Tham gia dé xuét céc giai phdp, bién phap vé cbng tac tuyén truyén, gido
duc chinh tri tu tudng cho VC, NLD va ngudi hoc trong Truong;

b) Tham gia cbng tac bao cao vién va xay dung dé cuong béo cdo mdt sb
chuyén & thoi su, nghi quyét theo phén cdng ctia Hiéu trudng;

¢) Tham gia viét bai tuyén truyén ky niém cac ngay 1€ 16n va dudng 161, chn
truong ciia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nude;

d) Tham gia swu tAm bd sung, fuu trit tu 1iéu va quan 1y dit liéu théng tin cyu
¢4n bé vién chire, cyu sinh vién va ngudi hoc tai Nha truyén théng ctia Nha trudng.

8. P6i véi cac khoa thude trwrng chuyén nganh: thyc hién cac nhiém vy,
quyén han theo quy dinh tai Didu nay va phil hop v6i chire ndng, nhiém vu, thim
quyén va dinh huéng chién luoc phét trign ctia trudng chuyén nganh.

Piéu 5. Van phong trudng (thude cac trudng chuyén nganh)

1. Céng tac ké hoach tong hop

a) Pau méi theo ddi, théng ké viée thuc hién k& hoach, nhiém vu trong tim,
ké hoach cdng tac trong timg nim trén tAt ca cdc mang cdng tac clia trudong chuyén
nganh; dén dbc cac don vi thue hién cdc nhiém vy duge giao; tham muu chi dao
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trién khai thuc hién ding tién d6 ké hoach, chién luoc;

b) Theo d&i, tbng hop va don dbc vide thue hién ké hoach cong tac hing
thang cua cac don vi dé bo céo Hidu trudmg trudng chuyén nganh; tham muu chi
dao trién khai thyc hign ding tién do k& hoach cdng tic thang;

¢) Tham muu td chirc cac hoi nghi giao ban hing thang; cac hdi nghj so két,
tdng két hfing nim ctia trudng chuyén nganh;

d) Pau mdi thue hién céng tic béo céo, gial trinh ctia trudng chuyén nganh
déi voi Nha truong;

d) Theo dbi, tong hop va dén déc vige thye hién cong tée thyc hanh tiét kiém,
chdng lang phi, phong chbng tham nhiing, tiu cyuc cla trudng chuyén nganh;

g) Tham muu x4y dung lich 1am vigc clia 1anh dgo truong chuyén nganh.
2. Cong tac hanh chinh, vin phong

a) Thyc hién cong tac vin thu, luu tri; sép xép, quan ly va bdo quan hd so,
tai lidu cta trudmg chuyén nganh, don vi theo ding quy dinh hién hanh;

b) Theo dbi ké hoach cdng tac clia Truong va lanh dao trudng chuyén nganh;
quan ly cong van dén, cong vin di (bao gdm vin ban dién tir trén hé théng E-
Office); tiép nhan, chuyén tiép thong tin cla kkhach/dbi tac dén cdc bd phan lién
quan kip thoi;

¢) Du thao cdc vin ban béo cédo dinh ky, dot xuit; h3 tro tdng hop sb lidu
phuc vu cong tac bdo cdo theo phén cong clia lanh dao truong chuyén nganh;

d) Sép xép, chuén bj phong hop; ghi bién ban cac cudc hop; thuc hién cong
t4c hau cin, 18 tAn phuc vu cic hoat dong, su kién cla trudng chuyén nganh;

d) Theo ddi, luu trir thong tin vé khéi lrgng cong viée, khéi luong giang day
clia giang vién co hitu, giang vién thinh giing, trg giang; phéi hop véi cac khoa,
céc don vi chite ning trong cong tac thanh todn giang day; theo ddi thong tin VC,
NLD nghi huu cda trrdng chuyén nganh;

e) Chuyén tiép day du, kip thoi céc thong tin, chi dao cta ldnh dao truong
chuyén nganh, Trudéng Dai hoc Nha Trang, lanh dao don vi va cac don vi lién
quan dén VC, NLD trong trudng chuyén nganh.

3. Cong tac dao tao

a) Theo dbi lich hoc, ké hoach hoc tap cta céc 1ép do trudmg chuyén ngash
quan ly;

b) Phéi hop 1ap danh sach cén bd coi thi; chuan bi ho so phong thi; T trl
bang diém cac hoc phan thudc pham vi quéan Iy cta truéng chuyén nganh;
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¢) Thyc hién nhap didm céc hoc phén thinh giang; nhip diém dd an, chuyén
d& t&t nghiép bac dai hoc;

d) Lap danh sach sinh vién du didu kién lam tot ngh1ep, tlep nhén dang ky
va du thao quyét dinh giao db 4n tbt ngh1ep, tham gia sap xép ké hoach, tb chirc
cac hoi dong bao vé db 4n, khoa ludn tdt nghiép;

d) Lap danh séch sinh vién dit didu kién tdt nghiép; tham gia tb chitc 18 tot
nghiép cho sinh vién;

e) Ho trg cong tac dao tao sau dai hoc (néu co): tlep nhan d& cuong, tidu

ludn, chuyen d&; tham gia lap k& hoach, xép lich céc hoi ddng; chuyén hd so sau
béo vé vé& Phong Pao tao;

g) Lap danh sach quy ddi gitr chudn, thanh toan cho cdc hoi ddng tét nghlep
dai hoc va cac hdi ddng dénh gia sau dai hoc (trir hdi ddng danh gi4 luan 4n tién
sT cp Trudng) theo quy dinh hién hanh;

h) Thyc hién thil tuc ky két, thanh 1y hop ddng tro gidng, moi gidng bac dai
hoc va sau dai hoc theo danh sach dad duogc phé duyét; phdi hop véi cac phong
chirc ning trong qua trinh kiém tra, trinh ky hop ddng.

4. Cong tac sinh vién

a) Tiép d6n, hudng din sinh vién va phy huynh v& céc thi tuc hanh chinh;
theo d3i va phdi hop giai quyét céc vAn dé phat sinh lién quan dén sinh vién theo
phin cong cua lanh dao trudng chuyén nganh;

b) Tham gia xét hoc bbng, canh bao hoc vy, bude thdi hoc va cac ché do,
chinh sach khéc @bi voi sinh vién theo quy dinh;

¢) Tham gia cong tic danh gi rén luyén sinh vién; tbng hop va béo céo két
qua danh gia rén luyén theo quy dinh;

d) Tham dy cac budi ddi thoai sinh vién, hoi nghi giao ban cdng tac sinh vién
va cdc hoat d6ng lién quan do Nha trudmg hodc truong chuyén nganh td chirc;

d) Phéi hop véi cb vén hoc tp, chit nhiém 16p quén 1y sinh vién; don dbc
viée chép hanh ndi quy, nén nép hoc tap; hudng din Ban c4n su 16p va béo céo
tinh tinh sinh vién phuc vu cong tic danh gia, khen thudng, ky luft, xét hoc bbng,
ché do6 chinh sach.

5. Cong tac khac

a) Chu tri xdy dung céc vén ban hanh chinh c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cla trudng chuyén nganh; '

b) Tham muu thye hién cdng téc danh gid VC, NLD cla trudng chuyén nganh;
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quén Iy tai san, thiét bi dugc giao;
¢) Thuc hién ché d6 bao céo, giai trinh v& nhiém vu dugc giao theo quy dinh;
d) Cong tac dam bao chét lugng cha don vi;

@) Thuc hién cac nhiém vy khic do Nha trudong hodc Higu truong trudng
chuyén nganh giao;

e) Theo ddi tinh hinh giang day, céng tac, nghi ché d6 ctia VC, NLD;
g) Thue hién th tuc thanh toan kinh phi céc hoat dong cua don vi;
h) Thyc hién cac nhiém vu khic do Nha trudng hogc truedng chuyén nganh

phén cong.
Chuong ITI

NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC PON V]
THUOC KHOI THAM MUU VA QUAN LY

Pidu 6. Vin phong truong

1. Cong tac ké hoach tong hop

a) DPAu mbi theo dbi, théng ké viéc thuc hién nhiém vu trong tam, ké hoach
cbng tac trong ting nim, timg thang trén tht ca cic mang cong tic clia Trudng;
dén dbe cac don vi thye hién cac nhiém vy duge giao; tham muu chi dao trién
khai thuc hién ding tién d6 ké hoach;

b) Tham o t& chite cac hdi nghi giao ban hé’mg thang; cac hoi nghi so Kkét,
tdng két nim hoc va Hai nghi VC, NLD héng nim ciia Nha trudng;

¢) Pau méi thyre hién cong tac bao céo gial trinh clia Nha trudng dbi véi co
quan Nh& nuée ¢ thdm quyén;

d) Tham muu x4y dung lich lam vigc cta ldnh dao Trudng.

2. Cong tac hanh chinh - vin phong

a) Thuong tryc xtt Iy cong viée hanh chinh giup Ban Giam hi¢u Truong;

b) Thuéng truc, xt Iy ¢dng tac vin phong cna: Pang uy, Cong doan truong,
Poan Thanh nién trudmg; gitip viéc cho Dang uy, Ban Chép hanh Céng doin
trudng, Ban Chép hanh Poan Thanh nién trudng trong viéc trién khai thuc hién
cac hoat déng theo didu 18, chwong trinh, ké hoach cong tac;

¢) Quan ly va phuc vu cdc hdi triromg, phong hop, xe & t6 cong vy clia Trudmg;

d) Chiju trach nhiém chinh trong cong tac td chitc su kién va cac hoi nghi, 1
ky niém, khanh tiét chp Truong,
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3. Cong tic van thw va bdo vé bi mit nha nuéc

a) Thuc hién cong tac vin thu, quan ly va st dung con déu;

b) Thuc hién cong tac bao vé bi mét nha nuédc theo quy dinh ctia phap lut.
4. Cong tac truyén théng quang b4, cap phit qui ting Iuu niém

a) Phu trich ndi dung trang chii website clia Truong; Fanpage cia Truong;
Thudng truc Ban Bién tap website Truong;

b) Cht tri ban tin cta Trudng;

¢) Chiu trach nhiém phéat ngdn cta Truong dbi véi cac ndi dung duge Higu
trudéng giao;

d) Chu tri cong tac truyén thdng quang ba thuong hiéu, hinb anh cia Trudng;

d) Thiét ké, a8 xuht mua sim va cép phat qua ting ctia Trudng.

5. Cong tac kiém tra

a) Tham muu ban hanh va t8 chire trién khai cac chuong trinh, ké hoach
kiém tra, kiém toan ndi bd héng nim dbi véi tht ca cac mit hoat ddng cia Nha
trueong theo quy dinh;

b) Tham muu td chiic trién khai cong tic kiém tra ndi bd ddt xudt theo chi dao
cua Hiéu trudng;

¢) Chi tri hoat déng kiém todn ni bd; h trg thil tuc, nghiép vu cho t6 kiém
todn ndi bd hoat dong;

d) Theo dai, tdng hop tinh hinh cong tac kiém tra, kiém toan ndi bd; béo céo
cho Hiéu trudng va co quan co thAm quyén theo quy dinh;

d) Theo d&i, ddn dbc, kidm tra vide td chire thuc hién c4c kién nghj tai két
luén thanh tra, théng bio két qua kiém tra, kiém toan cia co quan c6 thim quyén
dbi v&1 Nha truong; théng béo két qua kiém tra, kiém toan ndi by ciia Hiéu trudng
dbi v&i cae don vi, ca nhan c6 lién quan;

e) Luu trir hd so, tai lidu cac cude kiém tra, kiém toan ndi bd theo quy dinh.

6. Cong tac phap ché

a) Tham muu, tu vAn nhiing vén d& phép 1y v& td chiic, hoat ddng ciia Nha
trudmg theo su phén cdng ciia Higu trudng;

b) Thim dinh, tham gia ¥ kién v& mit phép Ly dbi véi vin ban do cdc don vi
khéc soan thao trwée khi trinh Hiéu truéng ky ban hanh; dinh ky ra soét, hé thong
héa van ban quan 1y ndi bd trong Trudng;

¢) Chil tri hodc tham gia v6i cac don vi lién quan t§ chite phd bién, gido duc




13

phap ludt, ndi quy, quy ché ctia Nha trudng cho VC, NLD va ngudi hoc;

d) Chu tri cong téc gép ¥ clia Nha trudng cho cic du thao vin ban quy pham
phéap luét do cac co quan nhad nude gl Xin 'y kién; kién nghi véi co quan nha nuée
c6 thAm quyén trong viéc sita dbi, bd sung vin ban quy pham phép luét;

d) Tham muu ban hanh ké hoach cong tac phép ché, ké hoach phd bién gido
duc phap lut, k& hoach theo d&i tinh hinh thi hanh phép luét va t§ chitc theo ddi,
don dbe, kiém tra viéc thuc hién céc ké hoach.

7. Cong tac thwc hanh tiét kiém, chdng ling phi, phong, chéng tham
nhiing, tiéu cie

a) Ch tri t& chire thuc hién, hudng dan, tuyén truyen cac quy dinh phap luét

v& thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi; phong, chdng tham nhiing, tiéu cyc dén
cac don vi thudc, truc thudc Truong;

b) Chu tri x&y dung ké hoach va béo cdo vé cong téc thye hanh tiét kiém,
chéng lang phi; phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc;
¢) Phéi hop véi cap c6 thim quyén thuc hién x4c minh tai san, thu nhap cua

cac do1 tuwong dang cbng tac tai Trudng theo quy dinh phap tut (khi cé yéu cau
clia cép c6 thim quyén);

d) Té chuc kiém tra trach nhiém ngudi ding dau cac don vi thudc va tryc
thudc Trudmg vé cdng tac thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; phong, chéng tham
nhiing, tiéu cyc.

8. Cong tac tiép cong dan; gidi quyét khiéu nai, td cdo

a) Tham muu tiép cong dan dinh ky va dot xuét; thuc hién tiép cong dén
thudng xuyén;

b) Chu tri cong tac xir ly don theo quy dinh cua phap ludt;

¢) Tham muu giai quyét khiéu nai, t6 c4o thudc thAm quyén giai quyét clia
Hiéu trudng theo quy dinh cia phdp iudt;

d) Quan 1y, theo ddi, kidm tra va don dbc viée giai quyét kién nghi, phan anh
cua cac don vi;

&) Theo di, kiém tra viéc giai quyét khiéu nai, t cdo, kién nghi, phan 4nh
cua cic don vi truc thude.

9. Cong tic dam bdo an ninh trit ty, phong chay, chita chay va ciu hg,
clru nan '

a) Léap ké hoach va td chirc thue hién cong tac trirc cdc muc tiéu; cong tac tudn
tra canh géc gilt vitng an ninh trat tw, an toan con ngudi va tai sin trong Truong;
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b) Chi d6ng phong ngira, phat hién, xir 1y kip thoi cac nguy co chay, nd; to
chirc va phéi hop véi luc lugng lién quan thye hién chita chay va ctru hg, ctru nan
hiéu qua khi xay ra sy cb.

10. Cong tac khae

a) Chu tri x3y dung c4c van ban quén ly ndi bd co lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cta don vi;

b) Quén Iy, danh gia VC, NLD ctia don vi; quan ly tai san, thiét bi duoc giao;

¢) Pai dién cho Nha trudng trong cac vu viéc phdp ly khi dugce Hiéu truedng
tty quyen;

d) Thyc hién ché db bao cdo, giai trinh vé nhiém vy duge giao theo quy dinh;

d) Cong tac dam bao chét lwong cua don vi;

e) Ch dong két ndi va phoi hgp voi cae don vi, to chire 1ién quan ngoai
Trudng trong thye hién chirc ning, nhi¢m vy dugc giao;

g) Thuc hién cic nhiém vy khéc do Higu trudng giao.
_ DPidu 7. Phong T6 chitc va Nhén sy
1. Cong tic t chirc, nhin sy

a) Tham muu xay dung ké hoach thyc hién Chién lugc phat trién Trudng vé
cOng tdc phat trién d6i ngfi; theo ddi, don dbc viéc trién khai k& hoach phét trién
d6i ngii;

b) Tham muu vé co clu bd may td chirc; thanh 14p céc hoi ddng, t tu vén,
cac ban, tiéu ban hoat ddng trong Trudng;

¢) Tham muu x4y dung va to chirc trién khai thyc hién Dé an vi tri viéc lam;

d) Tham muu va trién khai cong tac quy hoach, dao tao, bdi dudng, bd nhiém,
didu chuyén;

d) Tham muu va trién khai céng tac tuyén dung; tap su; bd nhiém chtrc danh
nghé nghiép; thing hang, thay dbi chirc danh nghé nghiép; kéo dai thoi gian cong
tac; hgp dﬁ”)ng lam viéc; hop déng lao dong;

e) Quan Iy hd so VC, NLD;

g) Tham muu va tridn khai cong tic xét, bd nhiém gido su, pho gido su;

h) Theo dds, kiém tra viéc thuc hién dinh muc lam viéc cua VC, NLD;

i) Quén ly vige ¢t VC, NLD di cbng téc trong va ngoai nuoc;

k) Quén Iy viéc cAp ma s6 VC, NLD, hop thw dién tir cong vy, thé VC, NLD,
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danh thiép ctia vién chic quéan 1y; cAp va thu hdi ma tam thi va hop thu dién tir
tam th&i cho giang vién thinh giang cia Trudng;

1) T chire thyc hién viéc ké khai, céng khai ban ké khai tai san, thu nhap
héng nam, k& khai trong cdng tac cén b theo quy dinh;

m) Chu tri ¢dng tac dinh ky chuyén dbi vi tri cdng tac theo quy dinh clia phap
luat v& phong, chéng tham nhiing.

2. Cong tac ché a9, chinh sach d6i véi vién chire, ngwdi lao dgng

a) Thue hién chinh séch tién luong; thudng, phu cép clia VC, NLD;

b) Thue hién chinh séch bao hidm x& héi, bio hidm y té, bao hd lao dong dbi
véi VC, NLD;

¢) Thuong tryc Hoi ddng xét nang bac luong clia Trudng; thudng trwc Ban
Vi sy tién bd cha phu nit Trudng;

d) Quén ly va theo déi khéi luong gid giang clia gidng vién va trg giang;

d) Tham muu gidi quyét cac ché dd nghi phép, nghi huu; tinh gian bién ché;
thoi viee; nghi khang hudng luong; ém dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép, tir tudt d6i véi VC, NLD.

3. Cong tac danh gi4, thi dua khen thuéng, ky luit vién chirc, nguoi
lao dong

a) Pau mdi cdng tac danh gi, xép loai don vi, VC, NLD; tham muu cac giai
phéap danh gia VC, NLD duya trén chét lugng va hidu qua cong viéc;

b) Thuong truc Hoi déng Thi dua - Khen thudng Trudng; dau moi theo ddi,
tridn khai thye hién cong tac thi dua, khen thudng;

¢} Thuong truc Hoi dong ky luat; theo ddi va thyc hién cdng tac ky luét dbi
véi VC, NLD.

4. Cong tic dao tao, bdi dudng vién chirc, ngudi lao dong

a) Tham muu va trién khai céng tac quy hoach chuyén mén, dao tao, bdi dudng
VC, NLB;

b) Tham muu x4y dung va tridn khai k& hoach dao tao, bdi dudng VC, NLD
hing nam; d& xuét chinh sich, tham muu viéc cr VC, NLD di ddo tao, bdi duong,
quéan Iy VC, NLD trong thoi gian cir di dao tao, bdi dudng; tham muu giai quyet

vidc bdi hoan chi phi dio tao ddi véi VC, NLD thude céc truomg hop phai bdi
hoan chi phi dao tao theo quy dinh.
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5. Cong tac thuce hién Quy ché din chii & co s&

a) Tham muu viéc t8 chire thire hién Quy ché dan chit & co s& trong pham vi
trach nhiém cua Hiéu trudng;

b) Bon dbc, theo doi, téng hop két qua thuc hién cia céc don vi, ca nhan
trong viéc thuc hién Quy ché dan chu & co s0;

¢) Thuong tryc Ban Chi dao thyc hién Quy ché dan chu & co so.
6. Cong tac khac

a) Chia tri x4y dung cdc van ban quéan 1y ndi bg c6 lién quan den chitc nang,
nhiém vu cua don vi;

b) Quan ly, d4nh gid VC, NLD ctia don vi; quan Iy tai san, thiét bi dugc giao;
¢) Thuc hién ché d6 bao céo, giai trinh vé nhiém vu dugce giao theo quy dinh;
d) Céng tac dam bao chét lugng ctia don vi;

d) Két ndi va phoi hop véi cac don vi, t6 chire lién quan ngoai Trudng trong
thue hién chitc ndng, nhiém vu dugc giao;

e) Thue hién cdc nhiém vy khac do Hiéu trudng giao.
Pidu 8. Phong Quan Iy chat lwong
1. Cong tac dam bao chit lwong gido duc

a) Tham muu xdy dung ké hoach thuc hién Chién lugc phét trién Trudng vé
cbng tac bdo dam chét lwong gido duc Nha trudng; nghién ctru tmg dung cdc md
hinh bao dam chét lurgng trong nudc va qudc t& vao thyc tién Nha trudng;

b) Pé xuét ké hoach cai tién chit luong sau kiém dinh; hwéng din, theo dbi
kidm tra viéc thyc hién céc didu kién dam béo chét lugng & cac don vi thudc Trudng;

¢) T chitc quan 1y hoat dong d6i méi phwong phap giang day, kiém tra danh
gid; hoat dong gidng day e-learning va cic hoat dong hoc thuét nhim muc dich
néng cao chét lugng dao tao;

d) Quan ly vigc cap phat phoi vin béng, chimg chi;

d) Chi tri cong téc xdy dung, quén ly dit liéu v& van bang, ching chi;

e) Xay dung céc quy dinh va chi tri cdng tac phéi hop gilta céc don vi duge
giao trach nhi¢m trong cong tac liy v kién phan hdi ctia c4c bén lién quan vé chét
luwgng dao tao va phyc vu dao tao;

g) X4y dung va mé& réng quan hé hop tac vdi cac t8 chirc ddm bao chét lugng
va kiém dinh chét lugng trong nwée va quéc té;
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h) T4 chirc luu gitt va bio mat co s¢ dit liéu ctia Trudong vé cdng tac dam bio
chit lwong, kidm dinh chit lwong.

2. Céng tic kiém dinh chéit lwgng va xép hang

a) Chu tri thure hign cong téc tyr danh gid Trudng va cic chwong trinh déo tao;

b) Pau mdi té chirc cic hoat dong kidm dinh chét luong gido duc trong
Nha trudng;

¢) Chu tri, phéi hop cac don vi trong cong tac xép hang dai hoc cép Truong
va cp chuong trinh dio tao.

3. Cong tac khao thi

a) Chu tri huéng dan, hd tro cac truong chuyén nganh, khoa, by mén tao 14p,
bd sung, quan 1y va sit dung ngén hang ciu héi thi ddi véi tat ca c4c hinh thirc dao
tao va chuong trinh dao tao cua Truong;

b) T4 chitc in sao d& thi cdc k¥ thi dau vao, dau ra thude cac hinh thirc ddo tao,
phdi hop td chic thi, in sao 3 thi va chim thi cac hoc phén thi chung;

¢) Chil tri c6ng tac luu trit bai thi, phéi hop cac don vi trong viée trién khai va
thue hién céng tac khao thi, kiém soét dao vin theo quy dinh hién hanh;

d) Trién khai cong tac gidm sét viée t chirc coi thi, chim thi, thye hanh, thyc
tip tai Truong va cac co sé lién két do tao cia Trudng.

4. Cong tac cong khai

a) Chil tri thue hién cong khai v& cam két chit luong gido duc va ddo tao, céc
didu kién dam bao chét lwong va thu chi tai chinh theo quy dinh ctia phap ludt;

b) Chu trl béo céo cong tic ¢dng khai hoat dong gido duc clia Nha trudng voi
co quan thém quyén.

5. Cong tac quin ly va kiém so4t rii ro

a) Chu tri thuc hién cdng tic nhan dién, danh gia, trién khai va gidm sat viéc
thuc hién cac bién phap tng phé doi véi céc rii ro ¢6 the anh hudng té1 Truong;

b) Tham muu thuc hién Chinh sach Quan 1y rii ro ctia Nha trudng.

6. Cong tac xay dung va giam sat thuce hign Chién lwgc phat trién Truong

Chii tri xdy dung, theo ddi va gidm sat thuc hién Chién lugc phét trién
Trudng; d& xut muyc tidu, gidi phap; danh gia két qué thuc hién va kip thoi tham
muu didu chinh, b sung Chién luge phit hop véi yéu c4u phat trién clia Trudng.

7. Cong tac khac

a) Chi tri xdy dyng céc vin ban quéan 1y ndi bd cé lién quan dén chic néng,
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nhiém vu cua don vi;
b) Quan ly, danh gid VC, NLD cda don vi; quan Iy tai san, thiét bi duoc giao;
¢) Thue hién ché d6 béo céo, giai trinh vé nhiém vu dugc giao theo quy dinh;
d) Cong tac dam bao chét Iugng ctia don vi;
d) Thue hién cac nhiém vu khéc do Higu trudng giao.
Piéu 9. Phong Pio tao
1. Cong tac td chirc dao tao va lién két dao tao

a) Tham muu xay dung ké hoach thue hién Chién luge phat tridn Truong vé
cong tac dao tao; theo doi, don dbc vide trién khai ké hoach phéat trién dao tao;

b) Chu tri xay dung ké hoach dao tao nim hoc cho tAt ca cdc loai hinh, cap
dao tao;

¢) Chu tri cong tac gido vy, hoc vu va cic hoat dong dao tao trinh d6 dai hoc,
sau dai hoc hinh thirc chinh quy (sau day goi t4t 14 dao tao chinh quy);

d) T6 chtrc lign két, hop tac do tao chinh quy trong nuéc;

&) T4 chirc ddo tao bd sung kién thic cho thi sinh chua du diéu kién dy tuyén
cao hoc va dao tao bdi dudng cAp chimg chi hodc ching nhén sau dai hoc;

¢) Tham gia quan 1y khéi lwong gie glang cua gidng vién va tro glang, cdng
tac bao dam chét lwong giang day; cdng téc t4 chitc 13 khai giang, 18 t&t nghiép
dao tao chinh quy;

g) Phéi hop véi cac khoa va Trung tdm Déo tao xuét séc trong td chirc va
quan 1y cac chuong trinh lién két dao tao sau dai hoc véi nude ngoai; cic a8 4n,
du 4n dao tao sau dai hoe st dung ngén sdch Nha nude.

2. Cong tic tuyén sinh

a) Chu tri cong tac théng ké va xac dinh chi tiéu tuyén sinh hing nam;
b) Chu tri céng tic tu vén va quang b tuyén sinh dao tao chinh quy;
¢) Ch tri cong tac tuyén sinh, nhdp hoc dio tao chinh quy.

3. Cong tac quan ly, phat trién chwrong trinh dao tao (ngoai trir chuong
trinh dao tao dic biét va chwong trinh dao tao theo dit hang ciia doanh nghiép)

a) Cha tri xay dung ké hoach phat trién dao tao chinh quy;
b) T chirc phat trién nganh, chuong trinh dao tao chinh quy;
¢) Té chirc danh gi4 va cép nhét chuwong trinh dao tao chinh quy.
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4. Cong tac khae

a) Chu tri xay dyung cac van ban quéan 1y néi bd co lién quan den chirc néng,
nhiém vu cia don vi;

b) Quéh 1y, d¢anh gia VC, NLD ciia don vi; quin ly tai san, thiét b dugc giao;
c¢) Thyc hién ché d6 bao cdo, giai trinh vé nhiém vy duge giao theo quy dinh;
d) Coéng tac dam bao chét lwong ctia don vi;

d) Két n6i va phoi hop vdi cac don vi, 10 chie lién quan ngoai Trudng trong
thue hién chitc ning, nhiém vu dugc giao;

e) Thuc hién c4c nhiém vy khéac do Higu trudng giao.
Pidu 10. Phong Cong tic sinh vién
1. Cong tac chinh tri, tw twong

a) Chu tri xay dung va trién khai thu'c hién chuong trlnh ké& hoach vé cong
tac tuyén truyeén, glao duc chinh tri tu twdng, dao dic, 161 séng cho VC, NLD va
nguoi hoc; chu tri trién khai thue hién quy dinh vin héa hoc dudng;

b) Chi tri t& chirc “Tudn sinh hoat cong dan - sinh vién” vao dau khéa, dau
nim va cudi khéa hoc;

¢) T4 chirc déi thoai gitta Higu truéng véi ngudi hoe, mdi hoc ky it nhét
mdt 1dn theo quy dinh ctia Quy ché dan chi & co s trong hoat ddng cia Trudng;

d) H3 tr¢ sinh vién tham gia td chitc Pang, cac doan thé trong Trudng; phbi
hop v6i Poan Thanh nién trudmg, Hoi Sinh vién trudng va cac td chire chinh tri -
x4 hoi khéc ¢o 1ién quan trong céc hoat ddng phong trao, tao didu kién cho sinh
vién ¢6 moi trudong rén luyén phén dhu;

~d) Phéi hop véi trudng chuyén nganh, khoa, b vén hoc tip, cht nhiém 1dp

&3 ném bt tinh hinh tw tuéng ciia sinh vién; phdi hop véi cac don vi tré 16i céc
ndi dung lién quan dén quyén l¢i va nghia vu cua sinh vién;

e) Chd tri cong tac tuyén truyén, phd bién, gido duc phép ludt, phong chéng
cac té nan x3 hoi, chip hinh ndi quy, quy ché ctia Nha trudong ti sinh vién;

g) Chu tri, phéi hop véi cc don vi va td chitc doan thé lam tét cong tac giir
gin an ninh chinh tri trong toan Trudng.

2. Cong tac sinh vién

a) Quan ly hd so sinh vién hinh thitc déo tao chinh quy;

b) Thuc hién cong tac ché dd, chinh sach, hoc bong va chit tri cong téc bao
hiém dbi voi sinh vién chinh quy;
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¢) Chi tri céng tac c¢d vAn hoc tap, chil nhiém 1dp; giao nhigm vu ban can sy
16p, trg ly sinh vién hing nam; t§ chirc bdi dudng ning cao kién thirc, k¥ ning,
nghiép v cho ban cén su lop héng nim;

d) Gidi quyt céc thit tyc nghi hoc tam thdr, ding hoc, théi hoc, tiép nhén
sinh vién vao hoc lai, canh bao két qua hoc tap, budc théi hoc, x6a tén va thuyén
chuyén dbi véi sinh vién; phéi hop véi cac don vi cir sinh vién di hoc tép, thyuc
tap, trao ddi hoc thuat (hdi nghi, hoi thao) & nudce ngoai;

d) Chil trl cdng tac in, cap, phat thé sinh vién, thé hoc vién, nghién ctru sinh;

e) Thong tin két qué hoc tip, rén luyén vé gia dinh sinh vién, 1a cau ndi gitta
Nha trudng va gia dinh sinh vién;

g) Cht tri, td chirc cho sinh vién tham gia cac cude thi hoc thuét, phong trao
vin héa, vin nghé, thé duc thé thao quy mé cap Truong tré 1én;

h) Chu tri cOng tac hd trg sinh vién; van déng céc nguon tai trg, lam thu tuc
tiép nhén hoc bbng tir cac t4 chirc, c4 nhan va dé xuét cap hoc bbng ding quy

dinh. Phéi hop véi cac don vi lién quan 3 ti8p nhén trang thiét bi phuc vy hoc tép
tir cac nha tai tro va lam thi tyc ban giao dén céc don vi str dung;

i) Tham muu chun bi ndi dung va td chirc cac hi nghi giao ban cong tic sinh
vién h%mg thang, nim hoc;

k) Chui tri céng tac danh gid rén luyén cho sinh vién va danh gia ban can
sy 1op;

) Chit tri va phéi hop véi céc don vi chitc niing t& chirc 1€ tot nghiép dai hoe
chinh quy, thac si, tién si: 18 khai giang, bé giang;

m) Theo ddi tinh hinh sinh vién ngoai tra, phdi hop voi dia phuong giai quyét
c4c vAn dé lién quan dén sinh vién ngoai tri;

n) Tiép nhén, xir Iy va gial dap cédc thic mic cha ngudi hoc, phu huynh va
cac bén lién quan;

o) Chi tri cdng téc khen thudng, ky lut va d61 véi sinh vién.

3. Cong tac tw vén, hd trg sinh vién vé viée 1am, tim 1y hoc dwdng

a) Tham muu cho Nha truong nghién ciru, tim hidu xu huéng viéc lam cla
thi trudmg lao déng nhim cung chp nhing s6 lidu va béng chimg khoa hoc giup
Nha truong didu chinh hodc bd sung céc nganh hofic chuyén nganh dao tao, dap
{mg tét hon chién luge dao tao ciia Nha trudng va nhu cau viée 1am clia sinh vién
sau khi tét nghiép;

b) Ch tri cong tac tim kiém ngudn hoc bong va td chire céc hoat dong giao
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luu, gidi thiéu viéc lam, bd sung kién thire thuc t8, k§ ning nghiép vu cAn thiét
cho sinh vién nhim d4p ‘mg nhu ciu cta thi trudng lao dong. X8y dung va phat
tridn méi quan hé hop tc giita Nha truong véi cac cac don vi str dung lao dong;

c¢) Khdo sat, danh gia nhu cAu, chét hirong ngudn nhin e d6i voi cac nganh
nghé Trudng dang dao tao; tiép nhan va tham muu xir Iy céc y kién déng gop,
phan hdi ctia don vi st dung lao dong lién quan dén chét lugng dao tao va hoat
ddng cta Nha trudng;

d) Chii tri va phéi hop véi cac khoa t6 chirc khéo st tinh hinh viéc lam cia
sinh vién tdt nghiép hing nim; :
&) Chi tri cong téc tam 1y hoc dudng: tw van, hd trg va can thiép kip thoi cac
vAn @ tam ly cla sinh vién; phong ngira rii ro tim 1y, ning cao sirc khoe tinh
thin; x4y dung moi trudng hoc dudng an todn, lanh manh.
4. Cong tacy té hoc dwdong

Tham muu xdy dung ké hoach va trién khai thuc hién nhiém vu 'y te hoc
duodng theo quy dinh hién hanh cia B¢ Y & va céc co quan c6 thdm quyén vé
cong tacy t& trudmg hoc trong co s& gido duc dai hoc.

Fa) r A Al . L)
5. Cong tac ket noi cyu sinh vien

a) Tham muu x4y dung ké hoach hing nim két ndi, hop tac gitta Nha trucrng
v&i cyu sinh vién; theo ddi, doén dbc viéc trién khai ké hoach;

b) Thuong truc trong viée két ndi cuu sinh vién; dau méi tiép nhén céc hd
trg, hop tac clia cyu sinh vién véi Nha truong;

c) Phéi hop v6i Vin phong trudng thue hign cong tac truyén théng céc hoat
dong cta Nha truomg dén cuu sinh vién;

d) Chu tri ¢ong tac don tiép céc thé hé cyu sinh vién vé tham Trudng.
4. Cong tac khac

a) Chi tri x4y dung céc vén ban quén 1y ndi b ¢o lién quan dén chic nang,
nhiém vu ctia don vi; '

b) Quén ly, danh gia VC, NLD ctia don vi; quén 1y tai san, thiét b duge giao;
¢) Thue hién ché d5 béo céo, gii trinh vé nhiém vu dugc giao theo quy dinh;
d) Céng tac dam bao chét lwong ctia don vi;

d) K&t n6i va phoi hgp voi cac don vi, to chirc 1ién quan ngoai Trudng trong
thue hién chitc ning, nhiém vu duge giao,

e) Thuc hién cac nhiém vy khéc do Higu truéng giao.
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Piéu 11. Phong Khoa hoc va Cong nghé
1. Cong tic khoa hoc va cong nghé

a) Tham muu x8y dung ké hoach thuc hién Chién luge phat trién Truorng vé
cong tac khoa hoc va cdng nghé (KHCN); theo ddi, don dbc viée tridn khai ké
hoach phat trién KHCN,;

b) Két ndi v6i doanh nghiép; co quan quin ly nha nude, cac td chitc cac
trudmg dai hoe, vién nghién clru trong nudc d& hop téc vé KHCN;

¢) Xay dung ké hoach KHCN cép Trudng, cip Tinh, cap B9, cép Nha nuéc
va v&i céc doanh nghiép hang nim;

d) Quan 1y hanh chinh cic chuong trinh, dy 4n va 8 tai NCKH cac cap;

d) Quan ly va cp nhit dif ligu vé hoat ddng KHCN, cac nha khoa hoc cua
Nha trudng; quan 1y va hd trg phip 1y hoat dong KHCN clia céc khoa, vién;

e) Phdi hop véi Phong Tai chinh trong cong tac phén bd, quan 1y va st dung
cac ngudn kinh phi danh cho hoat ddng khoa hoc va cdng nghé.

2. Cong tac hji nghi, hoi thao khoa hoc

K&t ndi va td chic cac hoi nghi, hdi thao khoa hoc trong nudc; theo déi va
quén ly viéc t6 chirc hdi nghi, hoi thio khoa hoc trong nude cia cac don vi.

3. Cong tac s hiru tri tug va sang kién
a) Quan ly céc san phim s& hu’u tri tud clia Nha trurong; dé xuét, ddng vién va
hd tro tac gia dang ky bao ho quyén s& hitu tri tué cho céc két qua nghién ciny;

b) Tuyén truyén, bdi dudng kién thirc vé s& hitu tri tué;

¢) Cha tri cdng tac sang kién; xét céng nhan hidu qua 4p dung, kha ning nhén
rong clia sang kién; xét cdng nhén hiéu quéa p dung, pham vi &nh hudng cta a8
tai khoa hoc cia VC, NLD trong Trudng.

4. Cong tic tap chiva 4n pham khoa hoc .

a) Quéan ly, bién tap, xuét ban va phat hanh Tap chi Khoa hoc - Cong nghé
Thiy san;

b) Quan ly cac 4n phém khoa hoc (khong bao gbm séch chuyén khao, chuong
sach) ctia VC, NLD trong Trudng. '

5. Cong tac khac

a) Chu tri xdy dung céc vin ban quan ly ndi bd cé lién quan dén chitc nang,
nhiém vu cuia don vi;

b) Quan 1y, dénh gid VC, NLD ctia don vi; quan ly tai san, thiét bi duge giao;
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¢) Thuc hién ché d6 béo céo, giai trinh v& nhiém vu duge giaoh theo quy dinh;
d) Céng téc dam bao chit lugng cia don vi;

d) Két ndi va phoi hgp véi céc don vi, to chire lién quan ngoai Trudng trong
thue hién chirc ning, nhiém vy dugc giao;

e) Thuc hién cac nhiém vy khac do Hiéu truong giao.
Piéu 12. Phong Hop tic d6i ngoai
1. Cong tac phat trién hgp tic d6i ngoai

a) Tham muu x4y dung ké hoach thuc hién Chién luge phét trién Truéng vé
cong tac hop tac trong nuée va quéc t&; t6 chure thue hién, theo ddi, don dbe vige
trién khai cac ké hoach;

b) Két n6i, duy tri va phat trién mang luéi doi tac trong nudc va quoc té; lam
dau mbi cap Trudng trong viéc thiét 14p quan hé doi tdc chién lugc va cac thoa
thuén hop tac trong nudc va qubc te;

¢) Phéi hop, hd trg cac don vi trién khai cac hoat dong hop tic va phét trién
v&i cc dbi tac trong nudc va nudc ngodi; hudng dan quy trinh va phéi hop x{r Iy
cac ndi dung phat sinh theo quy dinhb;

d) Cht tri x4y dung ndi dung céc vin ban hop tic va td chire ky két cap
Trudng; thdm dinh ndi dung vin bén hop tac gifta don vi vdi dbi tac (trong
pham vi don vi duge phén chp) trude khi ky két theo quy dinh; theo ddi, don
dbc, danh gia hidu qua, d& xut gia han/diéu chinh viéc thyc hién cc vin ban
hop tac di ky két; cap nhat, quan 1y co s& dif lidu dbi tac va cac vin ban hgp
tac trong toan Truong;

d) Lam dAu méi két ndi, cung cAp thong tin va hé trg thi tuc dbi ngoai cho
VC, NLD va ngudi hoc trong viéc tiép cin céc ngudn hoc bbng, tai trg, vién tro
dé tham gia céc chuong trinh do tao dai hoc, sau dai hoc; hoi nghi, hoi théo,
chuong trinh tép huén, giao luu & nude ngoai.

~ r hl bl * b3 R - L A bt A A [ U’
2. Cong tac doan vao va doan ra, trao doi sinh vién va boi dudng ngan
A A

han quoc te

a) Chu tri cong tac 1§ tan, tiep don va lam viéc v6i cdc doan khich cdp
Truong;

b) Chu tri va phdi hgp véi cac don vi lién quan quan ly ngudi nude ngoai
dén hoc tap, lam viéc, tham quan tat Truwong;

c) H trg thi tuc xuat nhip canh, gidy phép lao ddng, cap thu moi va céac thu
tuc d6i ngoai lién quan cho ngudi nude ngoai dén hoc tap va lam vige tai Trudng;
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d) Chil trl va phdi hgp véi cac don vi lién quan thyc hién cong tic an ninh
chinh tri 1ién quan dén ¢4 nhén, td chirc nude ngoai theo quy dinh;

d) Hb tro thi tuc cdp ho chiéu cdng vy cho VC, NLD ciia Nha trudng v
quan ly ho chiéu céng vu ctia VC, NLB;

e) Chudn bi n6i dung, chuong trinh va thi tuc can thiét cho cac doan cdng
tac nude ngoai do 1anh dao Trudng lam trudng doan;

g) Chu tri x4y dung, diéu phdi va tb chirc trién khai cdc chuong trinh giao
lwu, trao déi sinh vién quéc té, thye tap va trii nghiém qubc t&; phéi hop cic don
vi lién quan trong quan ly ngudi hoc; hd tro thi tyc dbi ngoal va phéi hop xit Iy
phat sinh lién quan dén d6i tac nudc ngoai;

h) Chu tri két n6i dbi tac, xay dyng va td chitc trién khai cac chuong trinh
bbdi dudng ngén han qudc té theo quy dinh;

i) Tham gia quan 1y, theo d&i VC, NLP di hoc tép, cong tac nude ngoal,
3. Cong tac @@ tai, dy an, hoi nghi, hdi thio qudc té

a) Chu tri két ndi, xay dung hd so d& tai, du 4n hop téc qudc t& (bao gbm cac
d8 tai, du 4n vé NCKH);

b) Trién khai cac thii tyc ti8p nhan cac d8 tai, dw 4n hop tac qubc t&; béo cao
céac co quan chitc ning lién quan theo quy dinh;

¢) Theo dai, don ddc tién do trién khai cic hoat dong cla dé tai, dw 4n hop
téc québc té;

d) Tham gia cong tac quén ly tai chinh cta céc dé tai, du 4n hop tac qude té;

d) Chu tri cOng tac td chirc hoi nghi, hdi thao ¢6 yéu td nudc ngoai cap Trudng;

e) Quan ly, hd trg cic don vi trong viée td chirc cac hdi nghi, hdi thao, tap
huén ¢6 yéu t6 nudce ngoai cap don vi.

4. Cong tac khac

a) Chu tri xAy dyng cdc vin ban quén 1y ndi bo cé lién quan dén chie ning,
nhiém vu ctia don vi;

b) Quan ly, danh gid VC, NLD ctia don vi; quan ly tai san, thiét b dugc giao;
¢) Thuc hién ché dd béo cdo, giai trinh v& nhiém vu dugc giao theo quy dinh;
d) Céng tac dam bao chét luong cta don vi;

d) Két ndi va phdi hop véi cae don vi, t6 chire lién quan ngoai Trudng trong
thuc hién chte ning, nhi€ém vu duogc glao;

e) Thyc hién cac nhiém vy khac do Hiéu trudng giao.
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Pidu 13. Phong Ha ting va Céng nghé théng tin
1. Cong tic quin ly ha ting, co s& vat chét

a) Chu trl quan ly ha tdng, co s& vt cht ctia Trudng (bao gdm hé so mat
bing, dét dai, vat kién triic, tudng réo, dudng glao théng ndi bd ké ¢4 tai céc don
vi & bén ngoai tru s& chinh ctia Nha trudng); trién khai thye hién cac thd tuc phép
Iy lién quan dén dht dai, co s& vat chét, ha tAng ctia Nha trudng;

b) Chu tr1 xay dung ké hoach v& phét trién ha tAng, co s& Vit chét va sitra
chita chéng xubng cép hing nim; t8 chirc thuc hién va theo ddi, don d6c thuc hién
ké hoach;

¢) Cht tri cong tac quén ly, st dung, béo tri, bao dudng va sira chita trang
thiét bi ctia Trudmg (trir cac nhiém vy bao tri, bao dudng, stta chita trang thiét bi
duogc giao cho cdc don vi quan ly, sir dung trang thiét bi);

d) Ch tri xay dung phwong an st dung hiu qua co s& vat chét, tai san clia
Trudng; theo ddi, gidm sat viéc khai théc, st dung co s¢ vit chét tai cac don vi,
ca nhin dugc giao;

d) T4 chirc kidm ké tai san; t& chirc thanh 1y tai san hu hong hogic hét thoi
han st dung;

e) Cht tri theo ddi thyc hién quy ché phan cip va phéi hop trong quan 1y tai
san, ha ts‘"mg, co s& vit chét gitta cac don vi trong Trudng;

g) Cht tri huéng din nghiép vu vé quan 1y ha tAng va co s& vit chét cho céc
don vi lién quan;

h) Chit tri va phéi hop véi Trung tim Nghién cfru va Phit tridn cong nghé
cao va céc trudng chuyén nganh trong cdng tac tham muu quy hoach xdy dung
c4c phong thi nghiém;

i) Quéan 1y céc tai san hiru hinh hinh thanh tir tai san tri tug;

k) Quan ly, khai thdc st dung, sira chita, bao tri hé théng dién va hé théng
cép tho4t nudc cho tat ca cac khu vue, don vi, bd phan trong Truong.

2. Cong tac quin ly hé thong may tinh va mang

a) Quan ly van hanh Phong méy chu, bao gdm: c4c mdy chil, céc thiét bi
chuyén mang trung tam, thiét bi lru dién dy phong, may lanh tai phong may chu;

b) Quan ly, sira chita mdy tinh, may in, th1et bi cong nghé théng tin cua VC,

NLD khi hanh chinh vin phong; cac phan mém hé diéu hanh, phan mém cong cu
x0 Iy vin ban trén cac mdy tinh nay, dinh hudéng su dung phin mém m& ngudn mo;

¢) Quén ly x8y dung va vén hanh h¢ thong mang lién tuc 24/24 gi& hang
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ngdy, bao gbm: mang cap quang, cip ddng, cac thiét bi chuyén mang, thiét bj phét
song wifi... tai cdc gidng dudng, hoi trudng, phong hop, khu tyr hoc va céc toa nha
lam viée trong Trudng;

d) Phéi hop v6i Khoa Cong nghé théng tin (CNTT) trong viée trién khai céc
cong nghé madi, t6i uu hidu ning hé théng mang, gidm st an ninh mang va ha
ting CNTT;

d) Dam béo an ninh mang, xit Iy c4c sy ¢b an ninh mang.

3. Cong tac chuyén doi $6, quan 1y hé thdng co s& dir liéu va phin mém
xir Iy dir liéu

a) Phéi hop v6i céc don vi chirc niing x4y dyng hé théng co s& dit lidu tap.
trung cho céc hoat déng ddo tao, nghién ciru va quan trj Nha truong; dam bao
tinh bao mat va tinh chia sé dif liéu gifta cac don vi trong Trudng; bao gdm cac
dit liéu sau:

- Dit liéu thong tin v& sinh vién va quén ly dao tao sinh vién;

- Dit lidu v& quén 1y VC, NLD, hoat dong NCKH;

_ Dit liéu vé tai liéu dién tr, ndi dung s0;

_ Dit liéu v& céc hoat dbng quan tri Nha truong.

b) Phbi hop véi cac don vi chic niing trién khai cac phin mém xir [y dit lidu
cho hé théng co sé dif lidu nédu trén, bao gbm cac phin mém sau:

- Phin m&m quan Iy sinh vién, ddo tao, khao thi; phin mém quan 1y [6p hoc
truc tuyén e-learning; phin mém thu vién;

- Phin mé&m quan 1y nhén sy, quan 1y dao tao, quan ly hoat dong NCKH,
quan ly tai san...;

- Phin mé&m quan ly vin thu, vin phong dién ti; phin m&m quén 1y va khai
thac thiét bi, tai san va cac phin mém quan Iy khéc (néu cb);

¢) Quan ly hé thdng tai khoan tip trung cia VC, NLD va ngudi hoc khi sir
dung cic phin mém quan 1y dit lidu ctia Trudng. H3 tro hudng din VC, NLD va
nguoi hoe stt dung phén mém;

d) Quan 1y hé théng hop thur dién tir tén mién ntu.edu.vn ctia VC, NLD va
ngudi hoc trong thoi gian cong tac va hoc tp tai Trudng; thuc hién cép phét, thu
hdi hdp thu dién tr clia ngudi hoc;

d) Quén 1y tén mién ntu.edu.vn va cic tén mién con; trién khai xdy dung va
van hanh k§ thuat website cia Nha truong, website gidng day e-learning va
website cua cac don vi;
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e) Sao luu dit liéu dinh ky, dam bdo tinh an toan cua dit lidu trong trudng
hop x4y ra su c¢b phan cmg méy tinh, sy ¢b chdy nb, su ¢b an ninh mang;

g) Tham muu x&y dung dinh hudng chién Iwgc phat trién CNTT va chuyén
b1 b ctia Trudmg; quy ché, quy dinh, quy trinh nghiép vu lién quan va thyc hién
chirc ning gidm sat cac hoat dong CNTT, img dung CNTT tai Trudng.

4, Cong tac khic

a) Chu tri x4y dung cac van ban quan ly néi bd ¢o lién quan dén chirc néing,
nhiém vu cia don vi;

b) In bang tén VC, NLD theo ké hoach ciia Nha truong;

¢) Phdi hop hd trg céc don vi trong Trudong khi c6 nhu cAu str dung hé théng
mang cho truyén tai dit liéu camera gidm sat; truyén hinh tric tiép céc su kién
trong Trudng; hd tro k¥ thuit cho phong LLAB mdy tinh cta cac don vi khong
chuyén v& CNTT;

d) Quan ly, danh gia VC, NLD ctia don vi; quan ly tai san, thiét bi duge giao;
'd) Thuc hién c¢hé d6 bdo cdo, giai trinh v& nhiém vu dwge giao theo quy dinh;
e) Cong tac dam bao chét luong cua don vi;

g) Két ndi va phdi hop voi cac don vi, to chire lién quan ngoai Truong trong
thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao;

h) Thye hién céc nhiém vu khac do Higu trudng giao.

Pitu 14. Phong Tai chinh

1. Cong tic tai chinh va ké toan

a) Cong tac tai chinh

- Tham muu Hiéu trudng ban hanh va quan 1y mae thu hoc phi, phi, gia dich
vu gido duc theo quy dinh;

- Chit tri x4y dung d& 4n hoc phi, gi4 dich vu dao tao héng nam va timg giai
doan; phat tridn cic ngudn thu hep phap;

- Quan ly hoat ddng tai chinh va thu - chi cla cac don vi truc thudc;

- Tham muu ban hanh, t§ chitc thuc hién Quy ché Tai chinh, Quy ché Chi
tiéu ndi bd; hudng din cac don vi tu chi xAy dung cac quy ché lién quan dén tai
chinh;

- Chu tri x8y dyng dinh mirc kinh té - k¥ thuat, dinh mirc chi phi ddo tao
(khdng bao gdm céc don vi ty chi);

- Thuc hién kiém soét chi theo ké hoach, du todn; kip thdi bdo céo, dé xuit
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xtt Iy cac khoan chi chwa phu hop;
- Thyc hién thanh toan dtng ché d, tiéu chudn, bao dam tiét kiém, hidu qua;
- Phén tich, cung cAp théng tin tai chinh, tham muu didu hanh tai chinh;
- Thudng tryc Ban Ché d6 cia Trudng.
b) Cong tac ké toan

- T4 chirc va thuc hién cong tac ké toan theo quy dinh; hach todn day da,
chinh xac cac nghiép vu kinh té phat sinh;

- Quan 1y, hach to4n va khéu hao tai sén ciia Nha trudng theo quy dinh;
- T4 chure thu hoc phi, 18 phi trén phin mém quéan 1y theo ding quy trinh;

- Thu thip, phén tich, cung cép thong tin, sb litu ké toan; lap bao céo tai
chinh va quyét toén ngén sach theo quy dinh;

- Kiém tra, giam sét thu - chi, quan Iy tai san, nghia vu tai chinh; phong ngtra
vi pham phép lujt vé ké toén, tai chinh;

- Thyc hién thanh quyét toan cac ngudn kinh phi va diu tu, mua sim, sira
chita theo quy dinh;

- Hudng dn, kiém tra va quan Iy cong téc ké toan ctia cac don vi tryc thude.

2. Cong tac ké hoach va ty chii tai chinh

a) Chu trl xay dung céc du 4n, ké hoach dAu tu phét trién va ké hoach dau tu
trung han theo chién luge phat trién clia Nha trudong;

b) Chtt tri xdy dung va trién khai ké hoach, d& an tu chi tai chinh; huéng dan
cac dom vi thye hién co ché ti cht tai chinh;

¢) Ch: tri 18p ké hoach tai chinh hing ni¥im; huéng dn, téng hop k& hoach
clia cac don vi trinh cdp ¢6 tham quyén phé duyét;

d) Quan ly tép trung cdng téc thu - chi va cong qu¥; theo doi, didu hanh va
kiém soat viée thuc hién dy toan;

d) X&y dyng phuong an can dbi thu - chi, bao dam tiét kiém, hidu qua va an
toan tai chinh cho Nha truong.

3. Cong tac dhu tw, mua sim

a) Cha tri tham muu x8y dyng va dé xuét cac du 4n, hang muc dau tu phat
tridn Nha trudng (trung han, hing nim);

b) Thuc hién quan Iy cac du an, hang muc du trr cia Nha trudng. Tham muu
Hiéu trudng thanh 14p c4c ban quén Iy 4n theo quy dinh ctia Nha nudc;
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¢) Chu tri thue hién cong tac mua s&m chung ctia Nha trudng; tbng hop nhu
ciu mua sém cua cac don vi trinh Hiu trudng xem xét phé duyét;

d) Quan ly va tham muu Hiéu truéng ky cac hop dong vé dau tu, mua s&m;
cac hop ddng giao dich khéc ¢6 lién quan dén quyén va nghia vu cia Trudng vé
tai chinh;

d) Quén Iy danh muc, gi4 tri tai sn hinh thanh sau dAu tu, mua sim;

¢) Hudng din céc don vi tridn khai thil tuc mua sdm theo quyét dinh giao
kinh phi hang nam cta Higu truong;

¢) Hudng dn céc don vi, ¢4 nhan v& nghiép vu diu tu, mua sém; quan Iy
cong tac dAu tw, mua sdm tai cac don vi truc thudc hach toan ddc 14p.

4, Céng tac d4u thiu, dau gia

a) Thuc hién cdng tdc quan Iy dAu thiu, dAu gia theo quy dinh ctia phap luét;

b) Quén ly cong d4u thiu, ddu gia ctia Nha trudng;

¢) Huong dAn cac don vi, c4 nhan v& nghiép vu d4u thiu, ddu gia;

d) Quan 1y cong dAu thau, ddu gid tai cac don vi true thude hach toan doe 1ap.

5. Cong tac khac

a) Chi tri x4y dung cac van ban quéan 1y ndi bd c6 lién quan deén chirc ning,
nhiém vu cua don vi;

b) Quén ly, danh gid VC, NLD ctia don vi; quan ly tai san, thiét bi duge giao;
¢) Thue hién ché d6 bdo cdo, giai trinh v& nhiém vy dugce giao theo quy dinh;
e) Cong tac dam bao chét luong ctia don vi;

g) Két noi va phdi hgp v6i cac don vi, to chirc lién quan ngoai Trudng trong
thuc hién chirc ning, nhiém vu duge giao,

d) Thuc hién céc nhiém vy khac do Hiéu trudng giao.

Chuong IV
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC PON VI
THUOC KHOI PHUC VU VA DICH VU

Piéu 15. Trung tim Pbi méi sang tao
1. Cong tac khéi nghiép va d6i ma&i sang tao

a) Chu tri xdy dung va t8 chirc trién khai chién lugc, k& hoach phét trién
hoat dong khoi nghiép d6i méi sang tao trong Nha trudng theo dinh hudng gén
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* v6i NCKH, cong nghé va nhu ciu clia doanh nghiép, dia phuong va x4 hdi;

b) Trién khai cdc hoat d6ng hd tro sinh vién trong dbi méi sang tao; xdy dung
hé sinh thai khdi nghiép trong Nha trudmg, két ndi cdc ngudn lye hd trg hoc sinh,
sinh vién, VC, NLD khéi nghiép; t8 chirc tap huin, dio tao, bdi dudng kién thic,
k¥ nang khéi nghiép d61 méi sang tao cho VC, NLD va ngudi hoc;

¢) T4 chitc dao tao, tip huan cac khda k¥ ning mém cho sinh vién, hoc sinh;

d} Chu tri t8 chire cac chuong trinh uom tao, tién wom tao, ting tbc khoi
nghiép; hé tro hinh thanh céc nhém khoi nghiép, du 4n khéi nghiép xudt phat tir
céc d2 tai NCKH, sdng ché, giai phap hiru ich, san phAm cbng nghé cia Trudng;

d) Chit tri t& chirc c4c cude thi, difn dan, ngdy hoi, hoi thio khéi nghiép doi
mai sang tao; phat hién, tuyén chon va hd tro cac v tuéng, du 4n khai nghiép tiém
ning ctia VC, NLD va nguoi hoc trong Nha truong;

e} Quan ly cac hoat dong d8i m&i sang tao, khoi nghiép ctia VC, NLD va
nguoi hoc trong Nha trudong.

2. Cdng tic chuyén giao cong ngh

a) Chu tri td chirc c4c hoat dong thuong mai héa, ng dung va chuyén giao
cac két qua NCKH, sang ché, giai phap hiru ich, san phadm khoa hoc va cbng
nghé d3 dugc trién khai thanh cong trong Nha truong;

b) Quan ly, didu phéi va hd tro céc hoat ddng chuyén giao cong nghé, tu van
cdng nghé, ctia cac Vién nghién ctru, Trung tdm KHCN va céc khoa trong Nha
truomg; két néi Nha trrdng véi doanh nghiép, dia phwong, td chirc trong va ngoai
nude nhim thac ddy chuyén giao, tng dung két qua nghién ciru vao thue tién.

¢) Tham gia tu vén, d& xuét co ché, chinh sach thic diy hoat dong d6i méi
sang tao, khéi nghiép gin vai chuyén giao cong nghé trong Nha truong.

3. Cong tac phat trién cong ddng, huéng nghiép ctia Nha trurong

a) Chu tri v phbi hop véi céc don vi &8 trién khai c4c hoat dong phat trién
cong d%)ng; '

b) Chi tri két ndi véi cac trudmg trung hoc phé théng dé td chirc cac hoat
dong hudng nghiép; td chite c4c hoat dong don tiép hoc sinh trung hoc, sinh vién
trong va ngoai tinh dén tu vén huréng nghiép, tham quan va trai nghiém thyc té tai
Trudng; phbi hgp Phong Dio tao va céc don vi lién quan dé & chirc cac hoat dong
quéang ba tuyén sinh;

¢) Cha tri céc hoat dong hudng nghiép cho sih vién: tham quan thyce té cho
sinh vién nim tht nhét, chrrong trinh hoi thao dinh huéng khoi nghiép, 1ap nghiép
cho sinh vién trong va ngoai Trudng;
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d) Ch tri t chire cac Cudc thi chuyén mén do céc s8, nganh va doanh nghi¢p
phdi hop tb chirc;

@) Phéi hop cling Doan Thanh nién trirdng, Hoi Sinh vién trudng t8 chirc cho
sinh vién tham gia c4c hoat ddng ngoai khda; céc hoat dong tinh nguyén, van hoéa
x4 hdi, dén on dap nghia;

o) Chi trl va phdi hop khéo sat hoat dong phat trién cong dong; d€ xuét giai
phép néng cao chét lugng, hidu qua va tinh bén vitng ctia cdc hoat ddng nay.

4. Cong tac khac

a) Chu tri x4y dung cdc vin ban quan 1y ndi bd cd lién quan dén chirc nang,
nhiém vu cua don vi;

b) Quéan ly, danh gida VC, NLD ciia don vi; quan ly tai san, thiét bi duge giao;
¢) Thue hién ché do bao céo, giai trinh vé nhiém vu dugc giao theo quy dinh;
d) Cong tac dam bao chét luong cia don vi;

@) K&t ndi va phdi hop v6i cac don vi, t6 chirc lién quan ngoai Truong trong
thue hién chirc ning, nhiém vu dugc giao;

e) Thyc hién cdc nhiém vu khic do Higu trudng giao.
Piéu 16. Trung tim Dao tao xufit sic
1. T chirc phat trién va vin hanh cdc chwong trinh dio tao dic biét

a) Nghién ctu nhu cAu x4 hdi, xu hudng dao tao tién tién trong nude va qudc
té @& d& xvit, xay dung va phat trién céc chuong trinh dao tao ddc biét; -

b) Tham gia thiét ké chwong trinh, chudn diu ra, ndi dung dao tao, phuong
phép giang day va dénh gid phit hop véi muc tiéu dao tao xuét sic;

¢) T chirc trién khai va van hanh cdc chuong trinh dao tao déc biét; phéi
hop quéan Iy hoat ddng dio tao, bao dam chuwrong trinh duge thuc hién ding myc
tiéu, ké hoach va chét luong d@ ra;

d) Phéi hop véi cde khoa td chirc cap nhdt, cai tién, thdm dinh chuong trinh
ddo tao dugce giao vén hanh.

2. TS chire va vin hanh chuong trinh dao tao theo dit hang ciia doanh
nghié¢p

a) Khao sat nhu ciu d3o tao, bdi dudmng ngudn nhén luc theo yéu cau cy thé
ctia doanh nghiép, t& chiic trong va ngoai nudc;

b) Phdi hop véi doanh nghiép xéy dyng chwong trinh, ké hoach d2o tao, ndi
dung hoc tp gan voi thye tidn san xuét - kinh doanh;
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¢) T4 chirc vin hanh, quan ly qu4 trinh dao tao, dénh gia két qua hoc tap va
chét lvong du ra theo cam két véi doanh nghiép;

d) Thye hién ky két, quan 1y va thyre hién c4c hop dong dao tao theo dit hang
cua doanh nghiép theo quy dinh.

3, Phat trién va t3 chire cdc chwong trinh dao tao quoc té, lién két qude té

a) Nghién ctu, lya chon va d& xut trién khai céc chuong trinh ddo tao, lién
két qubc t& phi hop véi dinh hudng phat trién ca don vi, Nha truomg;

b) Phbi hop véi cac dbi tac nurde ngodi xdy dung chuong trinh, td chirc dao
tao va clp vin bang, ching chi theo quy dinh;

¢) Quén ly ndi dung, chét luong d3o tao, d6i ngll giang vién, tai liéu hoc tip
va cdc didu kién bao dam chét luong cta chuong trinh dao tao quéc té;

d) Phdi hop vdi cée don vi lién quan trong viée quan Iy cac chwong trinh dao
tao, lién két quéc té; '

&) Chi tri cong tac quang bé tuyén sinh céc chuong trinh do tao, lién két
quéc 8, ‘

4. Cong tac khac

a) Chil tri xay dung cdc vin ban quén 1y ndi bd c6 lién quan dén chitc nang,
nhiém vy cua don vi;

b) Quén ly, danh gia VC, NLD cta don vi; quan ly tai san, thiét bi duoc giao;

¢) Thyc hién ché dd bio cao, giai trinh v& nhiém vy duge giao theo quy dinh;

d) Cong tac dam bdo chét lwong clia don vi;

@) Két nbi va phdi hop véi cac don vi, td chirc 1ién quan ngoai Trudmg trong
thuc hién chirc ning, nhiém vu duge giao;

e) Thuc hién cac nhiém vy khac do Hiu trudng giao.

Piéu 17. Trung tim Dich vu

1. Cong tac quén ly, khai thac cac hoat dong dich vu

a) Tham muu t6 chitc quan 1y, khai thic va phat trién céc dich vy phuc vu
nhu cAu ctia Nha trudng, cita VC, NLD, ngudi hoc va x3 hoi trong Truong cling
nhu céc co sé ciia Trudng theo chi truong va quy dinh cua Nha truong;

b) T4 chitc quan 1y, vAn hanh céc ky tlc x4, nha khéch phuc vu nhu cdu ciia
ngudi hoc va khach dén Truong; thuc hién cdng téc quéan 1y sinh vién ndi trii va
td chiic céc hoat dong tap thé trong khu néi tra nham thic déy sinh vién hoc tip
tt, rén luyén tdt;
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¢) Quéan ly cac mét béng cho thué phuc vu céc hoat dong phu trg theo chirc
ning, nhiém vy cua Nha trudng va theo phin cép ctia Hibu trudng;

d) Tham muu, t& chirc thue hién viée khai thac dich vu (cho thué truc tiép
hoic hinh thirc khac phi hop) theo quy dinh cta phap luit va cua Nha truong
nhim st dung quéa cdng ning cla tai san, trang thiét bi mang lai nguén thu hop

phép cho Nha trudng, khong {am anh huéng dén k& hoach d3o tao ctia Nha trudng;

d) Thuc hién, phat trién, cung cép dich vu qua luu niém mang thuong higu
cua Trudng nham phuc vu nhu chu ctia VC, NLB, ngudi hoc, khach dén Truong
va cac hoat dong quang ba ciia Nha truong;

e) Phét trién va cung cép cac dich vu chuyén mén nhu bao dudng, sira chita
may méc, thiét bi theo nhu cAu va theo phan cong clia Nha trudng.

2. Cong tac qudn 1y, khai thic co sé vat chét, trang thiét bi phuc vu cdc
hoat dong dwge Nha trudng giao.

a) T4 chirc thuc hién cdng téc phuc vy, quan Iy khai thac tai san tai céc giang
dudmg theo quy dinh va ké hoach clia Nha trudng;

b) T6 chirc thue hién cong tac vé sinh mdi trudng trong toan Trudng, bao
dam canh quan, moi trudng lam viéc va hoc tdp xanh - sach - dep;

¢) T chie trdng mai, chim séc cat tla cdy xanh, cdy canh, thyc hién trang
tri céc tiéu canh bang cdy xanh, cdy canh, hoa theo quy hoach va yéu cdu ciia
Nha truong;

d) Phdi hop véi cdc don vi chirc nang trong viée quén 1y, khai thic, st dung
va sira chita tai san, trang thiét bi dugc giao.

3. Cong tac khac

a) Chti tri x4y dung céc vén ban quén ly ndi b§ cd lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi;

b) Quén Iy, ddnh gia VC, NLD ctia don vi; quan ly tai san, thiét bi duoc giao;

¢) Thuc hién ché d6 bdo céo, giai trinh vé nhiém vu duge giao theo quy dinh;

d) Céng tac dam bao chét luong ctia don vi;

&) Két ndi va phéi hop véi cac don vi, té chitc lién quan ngoai Truong trong
thuc hién chirc ning, nhiém vu dugc giao;

e) Thuc hién cac nhiém vy khac do Higu trudng giao.
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Piéu 18. Trung tim Nghién ciéru va Phat trién cng nghé cao
1. Hoat ddng nghién ciru, phat trién cdng nghé cao

a) T6 chitc thuc hién nghién clu, phat trién cdng nghé cao, cé tinh lién
nganh phat huy thé manh ctia Nha trudng trén co s c6 sy tham gia clia cac don
vi chuyén mon;

b) T chirc va vin hanh hé théng thi nghiém chuyén siu, cdng nghé cao; phuc
vu cac hoat ddng NCKH ctia VC, NLD va ngudi hoc tai cac phong thi nghiém,;

¢) Xay dyng ké hoach phét trién va hop tc trong céc linh vye thude chite
ning chuyén mon ciia Trung tam;

d) HOb trg khoa dao tao trong viéc trién khai hoat ddng dich vu va hop tac
nghién ctru (néu co).

2. Hoat dong dich vu khoa hoc va cong nghé, chuyén giao cong nghé

a) T chirc thyc hién céc dich vy khoa hoc va cdng nghé pht hop véi chirc
nang, ning lwc va didu kién cia Trung tim;

b) T4 chic céc hoat dong dich vu KHCN, chuyén giao cong nghé, tip huén,
bdi dudmg chuyén mdn, cdp nhét cong nghé cao va dao tao trong mot s6 1inh vyc
chuyén mon theo diéu kién va ning Iirc clia Trung tam.

3. Cong tac khac

a) Ch tri x4y dyng cac vin ban quén 1y ndi b ¢6 1ién quan dén chirc ning,
nhiém vy cda don vi;

b) Quéan 1y, danh gia VC, NLP cta don vi; quan ly tai san, thiét bi duge giao;

¢) Thye hién ché do bao céb, giai trinh vé nhiém vu dugce giao theo quy dinh;

d) Cong tac dam bao chit lwong cta don vi;

@) Két ndi va phoi hop véi céc don vi, to chie lién quan ngoai Truong trong
thure hién chirc ning, nhiém vu dugc giao;

e) Thuc hién cic nhiém vu khéc do Hiéu trudng giao.

Pitu 19. Trung tim Thong tin va Tw lidu

1. Cong tac thu vién

a) Té chirc, quan 1y va khai thac thong tin, tu liéu phuc vy cong tac dao tao,
NCKH va quéan ly Nha trudng;

b) Lap ké hoach phét trién ngudn tai nguyén thu vién dap tng yéu céu giang
day, hoc tip, nghién clru ctia Truong;
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¢) Tiép nhén tai lidu bieu tdng, mién phi, bai gidng mdi vao thu vién s0;

d) Kidm tra chét lrgng bién myc va chinh stra trong Co s¢ dit ligu. Quan ly
sap xép, chon loc kho tai liéu in;

d) X4y dung ké hoach va thire hién s hoa tai lidu tiéng Viét, tai liéu luu trit
va dich vu s6 hoa;

e) Phéi hop vdi véi cac don vi dé quang ba cdc hoat dong clia Trung tim
nhu: doc, mugn, tra ciru internet, xt 1y tai lidu, dich vy sach va tai liéu tham khao,
bd sung va gidi thidu sdch, d5 4n, khoa luan tbt nghiép, lun vin, ludn &n céc béc
hoc duge luu trit tai Trung tam;

g) Trién khai cong tdc quan trj nguoi dung thu vién; hudng dan va phuc vu
nhu cau muon, trd, doc cla ngudi ding;

h) Quén 1y Nha truyén théng; chu tri va phdi hop cac don vi t5 chirc phuc
vu c4c hoat ddng ctia Nha truyén thdng theo ké hoach d3 duoc Hidu trudng phé
duyét; td chire suu tAm bd sung, luu trit tu liéu va quan ly dir liéu théng tin tai
Nha truyén théng;

1) Quan tri hé théng trang thiét bi, website va dir 1iéu ciia Trung tam;

k) Lap ké hoach tham gia vao mang luéi thu vién quéc gia, két ndi, chia sé
dit liéu thu vién ) gifta cac thu vién trong va ngoai nude.

2. Cong tac phat trién hoc liéu, in 4n, xuit ban 4n phdm, hoc li¢u va phat
hanh hgc liéu

a) Tham muu, tu vén cho Hiéu trudmg trong cong tac phat trién hoc lidu; in
4n, xudt ban va phat hanh 4n phim, ngudn hoc liéu trong Trudng sau khi sau khi
Trung tdm x4y dung va duge phé duyét D& 4n cbng téc in 4n, xuit ban va phat
hanh 4n phém, hoc lidu. Pam bao thuc thi Ludt S& hitu tri tug trong cong tac hoc
liéu va khai thac tai san tri tué nay dem dén ngudn thu hop phép;

b) Truc ti8p td chirc trién khai cong tac in 4n, xuét ban va phét hanh ngudn
hoc liéu trong va ngoai Trudng.

3. Cong tac luu triv

a) Thue hién cdng tac quan ly hoat déng luu trit cia Nha trudmg; t4 chirc luu
trir tai liéu theo quy ché cbng tac vin thu luu trit hién hanh ctia Trudng va phu
hop véi quy dinh cta phap luét;

b) S8 hoa toan bd hd so thude dién Iuu trit cia Trudng va quan ly, phuc vu
cdng tic khai thac st dyung ctia Truong; luu trit dir liu s6 ctia Nha trudng;

c) Tiép nhén va luu trit ludn vin, luln én, dé an theo Quy ché ddo tao trinh
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6 thac sT va tién sT clla Trudng.
4. Cong tac khac

a) Chu tri x4y dyng céc vin bén quan Iy ndi bd c6 lién quan dén chirc nang,
nhiém vu ctuia don vi;

b) Quan ly, danh gia VC, NLD ctia don vi; quin ly tai san, thit bi duoc giao;
¢) Thuc hién ché d6 bao cdo, giai trinh vé nhiém vu duge giao theo quy dinh;
d) Cong tac dam bao chét lwong ctia don vi;

d) Két ndi va phdi hgp voi cdc don vi, t6 chire lién quan ngoai Truong trong
thue hién chirc ning, nhiém vu dugce giao;

e) Thyc hién c4c nhiém vu khéc do Higu trudng giao.

Pidu 20. Trung tim Dao tao va Boi dudng

1. Cong tac ké hoach, tuyén sinh va quén 1y ngwdi hoe

a) Xay dung ké hoach phét trién ddo tao hinh thirc vira l[am vira hoc va dao
tao tur xa;

b) Chu tri cong tac quang ba, tb chirc tuyén sinh, tot nghiép va cdng téc sinh
vién cac lop dao tao hinh thtrc vira lam vira hoc; dao tao tir xa va dao tao boi
dudng ngén han,

2. Cong tic td chirc dio tao va lién két dao tao

a) Thuc hién cdng tic hoc vu va td chirc thuc hién churrong trinh cla céc 16p
hinh thitc vira 1am vira hoc va dao tao tr xa;

b) K&t ndi, & chitc va quan Iy céc 16p dao tao, bdi dudng ngdn han theo nhu
cAu ctia x4 hoi;

c) Té chirc viée chp phat c4c loai van béng cho céc 16p dao tao hinh thirc
Vu:a 1am vira hoc; ddo tao tir xa, ching chi, chitng nhén cho céc lop bdi dudng
ngan han;

d) T4 chtrc lién két, hop tac dao tao hinh thirc vira lam vira hoc;

¢) Phéi hop véi cac don vi dé quan ly chét lwong dao tao va cng tic gidng
day clia gidng vién tham gia giang day tai Trung tam.

3. Cong tac bdi dudng va td chirc thi chitng chi img dung cong nghé
thdng tin, chirng nhin ky niing sit dung cong nghé thong tin

a) Quénly va tb chirc thi, cAp chimg chi mg dung cong nghé thong tin, ching
nhan k¥ ning st dung céng nghé thong tin theo ding quy dinh ctia phap luat;
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b) Tham gia hd tro Nha trudng trong cdng tac dio tao; phdi hop cac don vi
lién quan t6 chtrc bdi dudng nang cao trinh d¢ tin hoc cho VC, NLD cta Trudng,
4. Cong tac sinh vién

a) Tham muu, d& xuét céc giai phap, bién phép chi dao, kidm sodt va trién
khai thyc hién céng tdc quan 1y sinh vién dao tao theo hinh thirc vira lam vira hoc,
dao tao tir xa va dao tao bdi dudng ngén han;

b) Quan 1y hd so sinh vién hinh thirc vira lam vira hoc, dao tao tir xa;

¢) Thuc hién cong tic ché @0, chinh sach, khen thuéng, ky luit, chuyén
trirong ddi véi sinh vién hinh thirc vira 1am vira hoc, dao tao tir xa;

d) Chit tri va phdi hop véi cae don vi chiic nang, co s& lién két t6 chirc 18
khai giang, 18 tbt nghiép hinh thirc vira lam vira hoc, dao tao tir xa va dao tao bdi
dudng ngén han.

5. Cong tac khac

a) Chil tri xAy dung cac vin ban quan 1y ndi b c6 lién quan dén chirc nang,
nhiém vu cta don vi;

b) Quén 1y, dnh gia VC, NLD cua don vi; quan ly tai san, thiét bi dugc giao;
¢) Thyc hién ché do béo cdo, giai trinh vé nhiém vy duge giao theo quy dinhy
d) Céng tac dam béo chat lugng clia don vi;
@) K&t ndi va phdi hop véi céc don vi, td chitc lién quan ngoai Trudng trong
thuc hién chitc nang, nhiém vu duge giao;
e) Thuc hién cdc nhiém vu khéc do Hiu trudng giao.
Pidu 21. Trung tAm Thé duc va Thé thao
. 1. Cong tac gido duc th& chit, hoat ddng thé thao trwdmg hoc va dich vu
the thao

a) TS chire giang day céc hoc phén gido duc thé chét theo churrong trinh dao
tao ciia Nha trrdng; dam bao chit luong giang day, kiém tra va danh gia két qua
hoc tip cia sinh vién theo quy dinh;

b) Tham muu cho Hiéu truéng trong cong tic x4y dung ké hoach, tb chirc
céc hoat ddng thé duc thé thao trong va ngoai Trudng;

c) T4 chire cac hoat dong thé thao trong Trudng, tao mdi trwomg lanh manh,
bd ich cho sb dong VC, NLD, ngudi hoe ctia Trudng tham gia va thyc hién theo
ké hoach d4 dugce Hidu trudng phé duyét;

d) Phéi hop véi Cong doan trudng, Poan Thanh nién trudng, Hoi sinh vién
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truong, Phong Céng tac Sinh vién t& chire céc giai thi ddu phong trao cho VC,
NLD, ngudi hoe chia Truong;
d) Huén luyén, dn dit cac ddi tuyén thé thao ciia Trudng tham gia thi dhu
céc gial du t chirc trong va ngoai Trudng;
e) Té chirc va cung cap cac dich vy thé thao pht hgp voi chire ning, nhiém
vu va quy dinh ctia Nha trudng;

d) Quén ly viéc sir dung Nha huén luyén da niing, sin vin déng cia Trudng;
tham muru khai thac dich vu (theo thai vu) phit hgp quy dinh ctia phap ludt tai Nha
huan luyén da ning, sdn van dong nham khai théc cdng ning cla tai san, mang lai
ngudn thu hop phép cho Nha truong, nhung khéng 1am énh hudng dén ké hoach
dao tao ciia Nha trudng.

2. Cong tac khace

a) Cha tri x8y dung cac van ban quan 1y ndi bd cd lién quan dén chirc nang,
nhiém vu cta don vi;

b) Quén ly, danh gia VC, NLD cia don vi; quén ly tai san, thiét bi duge giao;
¢) Thue hién ché d0 béo c4o, giai trinh vé nhiém vu dwge giao theo quy dinh;
d) Céng tac dam bao chét lwong cua don vi;

d) Két ndi va phéi hop vdi cdc don vi, to chire lién quan ngoai Trudng trong
thire hién chirc ndng, nhiém vu dugc giao;

e) Thye hién c4c nhiém vy khéc do Higu trudng giao.
Piéu 22. Trung tim Gido duc Qudc phong va An ninh
1. Cong tac gido duc qudc phong va an ninh

a) Thuc hién nhiém vy, quyén han ctia Trung tdm theo quy dinh tai Quyet
dinh sb 10/2025/QB—TTg ngay 19/4/2025 cua Thu tudng Chmh pht Quy dinh vé
viéc thanh lép, td chirc, hoat dong clia trung tAm gido duc quoc phong va an ninh;

b) Tb chic giang day hoc phén gido dyc qubc phong va an ninh cho céac
trudmg lién két theo quy dinh;

¢) T4 chirc bdi dudng kién thitc qubc phong v an ninh cho d6i tugng 4 clia
Nha truomg theo ké hoach cia Nha trudng;

d) Phdi hop véi co quan Cong an, chinh quyén dia phuong trén dia ban a8
bao dam an ninh trat tu, an toan x& hdi trong khudn vién Trung tdm Gido dyc
Qubc phong va An ninh cta Truong tai Cam Lém;

&) Tham muu td chitc hun luyén dai ddi Tw vé héng nam cho Trudng va cac
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nhiém vu quén sy, quoc phong;

d) Cha tri cong tac tuyén chon nam sinh vién tbt nghiép dai hoc di dao tao si
quan du bi.

2. Cong tac khac

a) X4y dung Quy ché Chi tiéu ndi bd cha don vi trinh Hidu trudng phé duyét;
ban hanh cac vin ban quan 1y ndi bd tai don vi pht hop quy dinh cta phép ludt va
ctia Nha truong;

b) Thuc hién lap sb sdch ké toan, bao cdo va quyet toan thu chi tai chinh véi
Nha trudng theo quy dinh ctia phap luét va Quy ché Tai chinh, Quy ché Chi tiéu
ndi bd clia Trudng, ciia Trung tam;

¢) Quan ly va danh gia VC, NLD ctia don vi (k& ca céc sT quan biét phéi);

d) Quan ly, st dung céc tai san, co s¢ vt chét thude pham vi Trung tam;

d) Céng tac dam bao chat lwong clia don vi;

e} Thuye hién ché d6 bao céo va trach nhiém giai trinh v& nhiém vu duoc giao
theo quy dinh;

g) Két ndi va phéi hop véi céc don vi, t8 chire lién quan ngoai Trudng trong
thyue hién chirc ning, nhiém vy dugc giao;

h) Thue hién c4c nhiém vy khac do Hidu truong giao.

Pidu 23. Trung tim Ngoai ngir

1. Hoat dong dao tao, bdi dwdng va hgp tac

a) T6 chirc quan ly viéc giang day céac khéa hoc ngoai ngir do Nha trudng
giao nhiém vu va cac dich vu kiém tra danh gia nang luc ngoai ngli dép mg nhu
cdu chia ngudi hoc;

b) Hop téc v6i cac don vi, td chitc trong va ngoai Trucmg nhim mé rong hoat
déng gidng day, danh gia ning luc ngoai nglr dap img nhu ciu x4 hoi va theo quy
dinh cta phap luat;

¢) Phéi hop véi Khoa Ngoai nglt va céc don vi lién quan trong Trudng dé to
chitc bdi dudng nang cao trinh dd ngoai nglr cho VC, NLD va nguoi hoe cua Nha
truong; '

d) Phéi hop cc don vi lién quan trong Trudng dé xay dung P& 4n td chirc
danh gia ning luc ngoai ngtt theo Khung ning lyc ngoai ngft 6 bic diing cho Viét
Nam trinh cép ¢6 thdm quyén phé duyét;

d) X4y dung chuong trinh, tai ligu giang day phi hop cho céc khoa dao tao
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tai Trung tdm va hd trg ngudi hoe tiép cén cac ngudn hoc lidu cAn thiét cho viéce
hoc tép.

2. Nhiém vu khic

a) Tu chu tai chinh theo cac quy dinh hién hanh;

b) Xay dung Quy ché Chi tiéu ndi bd ctia don vi trinh Hidu truong phé duyét;
ban hanh céc vin ban quan 1y ndi b tai don vi phit hop quy dinh cta phap ludt va
ciia Nha truong;

¢) Thue hién cdng tac k& todn, bao cao va quyét toan thu chi tai chinh, khéu
hao tai san v&i Nha trudmg, trich lap quy tai don vi theo quy dinh clia phép luét va
Quy ché Tai chinh, Quy ché Chi tiéu n6i bd clia Trudng, cla Trung tam;

d) Puoc tuyén dung nhin su lam viéc theo ché d6 hop ddng lao dong tai
Trung tim nhung phéi ty ddm bao didu kién tra luong va céc ché @6 khac theo
quy dinh cua phap luét lao dong;

d) Quan ly, danh gia va bdo dam ché &3, chinh sach d6i v6i VC, NLD cua
Trung tdm theo ding quy dinh ctia phép ludt va quy ché ctia Nha trudng;

e) Quén 1y va s dung cac tai san thiét bj clia Trudong giao va tai san hinh
thanh tir hoat ddng ctia Trung tim dang quy dinh clia phip luft va cla Truodng;

o) Thuc hién tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, tb céo, kién nghi, phan 4nh
thude thAm quyén ciia Trung tAm;

h) Thuc hién ché 49 bdo céo va trach nhigm giai trinh v& nhiém vu dugc giao
theo quy dinh;

d) K&t ndi va phoi hop véi céc don vi, to chire lién quan ngoai Trudng trong
thue hién chitc niing, nhiém vy dugc giao;

1) Thye hién céc nhiém vu khéc do Hiéu trudng giao.
Diéu 24. Trung tim Nghién citu va Ché bién thwe phim
1. Hoat dong nghién ctru, sin xuét v hep tic

a) Xday dung va t8 chic trién khai cac chuong trinh, ké hoach, dé tai NCKH
trong linh vuc cdng nghé thuc phim va cdng nghé ché bién thiy san phuc vu nhu
cdu doi séng;

b) Nghién ctru, phat tridn c4c san phim phuc vu doi séng x4 hoi, dic biét 1a
san phdm trong linh vuc ché bién thuy san va thyc phém c6 gia tri gia tang;

¢) Té chire, san xuét kinh doanh trong linh vuc thye phém pht hop quy dinh
clia phép ludt, trén co s& cac két qua NCKH va chuyén giao cong nghé;
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d) Lién két, hop tac véi céc nha khoa hoc, co s& dao tao, vién nghién ¢, cic
td chirc trong va ngodi nudce dé trién khai céc hoat d6ng NCKH, dao tao, chuyén
giao cong nghé thuc phim va ché bién thiy san;

d) Hoat déng trong linh vuc thuong mai thye phim va cic may méc, trang
thiét bi thue phdm pht hop quy dinh ctia phép luét.

2. Hoat ddng dich vu va phuc vu dao tao, nghién ciu

a) Cung cé'ip dich vu khoa hoc va céng nghé, bao gém: khéo sat, thiét ké,
thi cong, tu van, chuyén giao cong nghé trong linh vuc cdng nghé thye phém va
cbng nghé ché bién thity san theo quy dinh ciia phép luat;

b) Phuc vu nhu cdu NCKH, giang day va hoc tép ctia VC, NLD, ngudi hoc
cua Truong va cac don vi lién quan;

¢) Tham gia cng tac tu vén, dao tao chuyén mén va bdi dudng VC, NLD
theo quy dinh;

d) T4 chite céc hoat dong dao tao, bdi dudng va cp gidy chiing nhan nghé
theo nhu cdu x& hdi phil hop véi quy dinh cta phap lut va chtic ndng, nhiém vu
dugc giao.

3. Nhiém vu khaic

a) Tu chu tai chinh theo cac quy dinh hién hanh;

b) Xay dung Quy ché Chi tiéu ndi bd ciia don vi trinh Hiéu trudng phé duyét;
ban hanh cac vin ban quan 1y ndi bo tai don vi phtt hop quy dinh ctia phdp luét va
cia Nha truong;

¢) Thuc hign cong tac ké toan, bdo cdo va quyét toan thu chi tai chinh, khéu
hao tai san véi Nha trudng, trich 14p quy tai don vi theo quy dinh cua phap luét
va Quy ché Tai chinh, Quy ché Chi tidu ndi bd clia Trudng, clia Trung tdm;

d) Puoc tuyén dung nhén sy lam viéc theo ché db hop ddng lao ddng tai
Trung tAm nhung phai tu dam bao didu kién tra luong va céc ché d6 khac theo
quy dinh ctia phap uét lao dong;

d) Quan 1y, danh gia va bao dam ché d9, chinh sich doi véi VC, NLD clia
Trung tAm theo dung quy dinh clia phap luét va quy ché ciia Nha trudmg;

e) Quan ly va sit dung céc tai san thiét bj clia Trudmg giao va tai san hinh
thanh tir hoat dong cuia Trung tim dGng quy dinh ctia phap luat va cua Truong;

&) Thye hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t cdo, kién nghi, phan anh
thudc thdm quyén ctia Trung tAm;

h) Thue hién ché d6 bdo céo va trach nhiém giai trinh vé nhiém vu dugc giao
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theo quy dinh;

1) K&t nbi va phoi hgp véi cac don vi, t6 chire lién quan ngoai Trudng trong
thuc hién chirc ndng, nhiém vu duge giao;

k) Thue hién cdc nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

Pidu 25. Vién Nghién citu Ché tao Tau thiy

1. Hoat dgng nghién ciru, ché tao, san xuit

a) Xay dyng va tridn khai c4c chuong trinh, ké hoach, dé tai NCKH str dung
vét liéu méi phuc vu nhu cAu clia san xuit va doi séng;

b) Nghién ctru ché tao thiét bi, mAu tu thuyén méi, phuc vu du lich, nudi
trdng, danh b4t va ché bién thuy sin;

¢) Nghién ctru thiét k&, san xuAt, thir nghiém tau thuyén va trang thiét bi bing
vt liéu mai;

d) San xuét kinh doanh trong linh virc tau thuyén va hau cén nghé ¢4 trén co
s& cac két qua nghién ci;

d) Hoat dong trong linh vyc thuong mai vét liéu composite va cac trang thiét
bi ning lugng trén tau thity phu hop quy dinh clia phap luét.

2. Hoat d@dng dich vu, hop tac

a) Dich vu khoa hoc va cong nghé¢: khao sat, thiét ké, thi cong, tu vén, chuyén
giao cdng nghé trong linh vyc tau thuyén, héu cén nghé ca va dén sinh; kiém
nghi&m co, ly, hod tinh cta céc loai vat liéu;

b) Lién két véi cac nha khoa hoc, céc td chirc trong va ngoai nudc t chirc
c4c hoat dong khoa hoc va chuyén giao céng nghé vat liéu méi.

3. Hoat ddng phuc vu dao tao, nghién ciu

a) Phuc vu nhu cau nghién ctu, gidng day va hoc tdp clia giang vién, sinh
vién, hoc vién;

b) T4 chirc cac hoat ddng ddo tao, bf?)i dudng va cép chimg nhan nghé theo
nhu cdu x4 héi va phu hop v6i quy dinh ctia phap luat va chic nang, nhiém vu
dugce giao. '

. 4, Nhiém vu khac

a) Tu chu tai chinh theo céc quy dinh hién hanh;

b) Xay dung Quy ché Chi tiéu ndi bd cia don vi trinh Hiéu trirdéng phé duyét;
ban hanh cac vin ban quéan ly ndi bd tai don vi phit hop quy dinh clia phdp luét va
cta Nha truong;
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¢) Thuc hién cdng tac k& toan, béo cdo va quyét toan thu chi tai chinh, khau
hao tai san véi Nha trudng, trich 14p quy tai don vi theo quy dinh cta phap luét
va Quy ché Tai chinh, Quy ché Chi tiéu ndi bd clia Trudng, clia Vién;

d) Pugc tuyén dung nhén su 1am viéc theo ché d6 hop déng lao dong tai Vién
nhung phai ty dam bao diéu kién tra luong va céc ché b khac theo quy dinh cta
phap ludt lao ddng;

d) Quan ly, danh gia va bao dam ché 9, chinh sach dbi véi VC, NLD cua
Vién theo ding quy dinh ctia phap luit va quy ché cta Nha trudng;

e) Quan 1y va st dung céc tai sén thiét bi clia Trudng giao va tai san hinh
thanh tir hoat ddng clia Vién ding quy dinh cda phap luét va ctia Nha trudng;

g) Thuc hién tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh
thude thdm quyén cita Vién;

h) Thyce hién ché d6 bao céo va trach nhiém giai trinh vé nhiém vu dugc giao
theo quy dinh;

1) Két ndi va phdi hop véi cac don vi, t6 chuc lién quan ngoai Trudng trong
thuc hién chirc ning, nhiém vu duoc giao;

k) Thuc hién cac nhiém vy khéc do Hiéu trudng giao.

Chuong V
TO CHU'C THUC HIEN VA HIEU LYC THI HANH

Pitu 26. Pidu khoin chuyén tiép

K& tir ngay Quy dinh nay cé hiéu lyc, nhiém vu, quyén han ctia céc don vi
thude va tryc thude Truong duge thye hién theo Quy dinh nay. D61 v6i cac nhiém
vu dang trién khai truée thei diém Quy dinh nay c6 hiéu lyc, don vi dang chu tri
c6 trach nhiém tiép tuc thyc hién cho dén khi hoan thanh céng tac ban giao cho
don vi duoc giao nhiém vy mdi theo quy dinh.

- Piéu 27. Tb chirc thwe hién

1. Cac don vi thudce va truc thude Trudng cin c Quy dinh nay x4y dung ké
hoach ¢dng tac, dinh huwéng phat trién va phdi hop véi cac don vi khéc trong va
ngoai Trudng dé thuc hién tSt chirc ning, nhiém vy dwgce giao.

2. Trudng hop cac van ban quy pham phdp ludt dan chibu tai Quy dinh nay
duoc stra d6i, bd sung hoic thay thé thi thuc hién theo c4c vin ban méi do.

3. Céc don vi thudc va truc thude Truong ¢6 li€n quan dén viée didu chinh
nhiém vu ¢6 trach nhiém phéi hgp chit ché trong viée ban giao nhiém vy, hd so
cbng viéc, co sO vt chét, trang thiét bi, nhan sy va cac didu kién cén thiét khac
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theo diing quy dinh. Viéc ban giao phai dugc thyc hién diy aa, kip th0'1 c6 1ap
bién ban x4c nhén gitta cdc bén lién quan, nhiim bao dam tinh lién tuc, on dinh va
khéng lam gin doan viée thuc hién nhiém vu duge giao.

Pitu 28. Hiéu lic thi hanh

Quy dinh ny c6 hidu Iwc ké tir ngay 01/02/2026 v thay thé Quy dinh nhiém
VU, quyén han ctia cac don vi thudc va truc thude Trudng Pai hoc Nha Trang (ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 600/QD-DHNT ngay 29/4/2025 ciia Hidu truedng).

Trong qud trinh thuc hién néu cé vudng mic, phat sinh, cac don vi cén
phan anh kip thoi dén Hiéu trudng (qua Phong Té chirc va Nhin sur) ¢é xem xét
gial quyét./




