BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HQOC NHA TRANG Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:129 /QD-DHNT Khdanh Hoa, ngay 23hdng Ohdm 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh trao ddi giang vién quéc té cia Truong Pai hoc Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQOC NHA TRANG

Can cir Quyeér dinh s6 155/CP ngay 16/8/1966 cua Hgi dong Chinh phu vé viéc
thanh ldp va quy dinh nhiém vu, quyén han cua Truong Thuy San nay la Truong Pai
hoc Nha Trang;

Can cvr Lugt Giao duc dai hoc ngay 10/12/2025;

Can cir Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt nhdp canh, xudt canh, qua
Canh, cu tru cua nguoi nuwdc ngoai tai Viet Nam ngay 25/11/2019;

Can cir Luqt Xudt canh, nhap canh cua cong dan Viet Nam ngay 22/11/2019;
Ludt sita doi, bo sung mot so dieu cua Lugt Xuat canh, nhdp canh cua cong dan Viét
Nam va Ludt Nhdp canh, xuat canh, qua canh, cu tri cua nguwoi nuwoc ngoai tai Viét
Nam ngay 24/6/2023;

Can ciz Lugt Nhdp cdanh, xudt canh, qué canh, cu tri ciia ngueoi nirdc ngoai tai
Viét Nam ngay 16/6/2014;

Can ciz Nghi dinh sé 86/2021/ND-CP ngay 25/9/2021 cua Chinh phi quy dinh vé
viéc cdng dan Vi¢r Nam ra nuwdc ngoai hoc tdp, giang day, nghién ciru khoa hoc va
trao doi hoc thudt;

Can cit Quyét dinh so 1313/0D-DHNT ngdy 28/8/2025 cua Hiéu truong vé viéc
Ban hanh Quy dinh veé hoat dong hop tac quaoc teé tai Truong Pai hoc Nha Trang;

Can cir Quyér dinh s6 971/0P-DHNT ngay 07/9/2020 cua Hiéu rruong ve viéc
Ban hanh Quy dinh vé quan Iy nguoi nuwdc ngoai hoc tdp va lam viéc tai Truong Dai
hoc Nha Trang;

Theo dé nghi ciia Trieong phong Hop tac Quac té.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh trao doi giang vién qudc té
cua Truong Pai hoc Nha Trang.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong phong Hop tac Qudc té, cac Ong/Ba Truong don vi va c& nhan
lien quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./97

Noi nhgn:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, HTQT.

Quach Hoai Nam
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QUY TRINH
Trao doi giang vién quéc té cia Truwong Pai hoc Nha Trang
(K&m theo Quyét dinh s6:/29/QP-DHNT ngay 23 thang g7 ndm 2026 ciia Hiéu truong
Truong Pai hoc Nha Trang)

Piéu 1. Muc dich

Théng nhét va hudng dan noi dung, trinh tu, cach thirc va trach nhiém thuc hién
cong tac cir giang vién Nha truong di trao d6i, nghién ciru tai nudc ngoai va tiép nhan
chuyén gia, giang vién nudc ngoai dén trao d6i, nghién ctru tai Trudng Pai hoc Nha
Trang, dam béao tinh minh bach, cong bang va tuan thi quy dinh ctia Nha truong va doi
tac.

Diéu 2. Poi twong ap dung
- Giang vién thuoc bién ché va hop dong dai han cia Truong Pai hoc Nha Trang.

- Giang vién, chuyén gia thudc cac co quan, to chirc 1a d6i tac quoc té caa Nha
truong.

- Cac don vi thugc/truc thuoc Truong DPai hoc Nha Trang.

Piéu 3. Quy wdére viét tit va giai thich tir ngir

1. Quy uwdc Viét tat

- Truong DHNT: Truong DPai hoc Nha Trang

- Phong HTQT: Phong Hop tac Quéc té

- Phong TC-NS: Phong T chirc - Nhan su

- Phong KH-TC: Phong Ké hoach - Tai chinh

- GVTD: Giang vién trao doi

2. Trong pham vi Quy trinh nay, thuat ngit duéi day duoc hiéu nhu sau:

- Giang vién trao d6i: Giang vién cua Trudng Pai hoc Nha Trang duoc cir di,
hodc giang vién/chuyén gia cua doi tac quoc te duoc tiep nhan den Truong dé giang
day, nghién ctru, trao doi hoc thuat ngan han theo thoa thuan hop tac gitta Truong va
doi tac.

- Péi tac qudc té cua Truong: Trudng dai hoc hoic to chic ¢6 ky két thoa thuan
hop tac vai Truong.

- Pon vi cong tac: Khoa/Vién, Phong/Trung tm quan Iy truc tiép giang vién.

Diéu 4. Trach nhiém ciia cac don vi va ca nhan lién quan

Pon vi/Bo phan Trach nhiém chinh
Giang vién trao doi Chuan bi ho so, thuc hién cac yéu cau trong qué trinh
trao doi.
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Pon vi c¢bng tac:
Khoa/Vién/Phong/Trung
tam quan ly truc tiép
giang vién

Xéc nhan, dé xuat/ dong y chu trrong ban dau.

Phong HTQT Kiém tra ho so, diéu phdi, huéng dan thu tuc va lién hé
dbi tac.

Phong TC-NS Soan thao cac quyét dinh; Quan Iy hé so vién churc.

Phong KH-TC Huoéng dan tam tng, thanh toadn, quyét toan theo quy

dinh (néu c9).

Ban Giam hiéu

Phé duyét chu truong, ban hanh quyét dinh cu/tiép nhan

giang vién trao doi; chi dao trién khai va xt Iy cac van dé
phat sinh.

biéu 5. M6 ta quy trinh

1. Quy trinh cir giang vién di trao d6i tai nudc ngoai

. . A Pon vi/ ca nhan e Biéu
Buwéc Noi dung cong viéc thu.’c hién Theot gian mau
Phong HTQT théng béo | Phong HTQT, Khi c¢c6 théng
vé chuong trinh trao d6i | Pon vi cong tac, | bao chuong
L | cua doi tac hodc giang | GVTD trinh tir doi tac
vién chu dong tim kiém
chuong trinh phu hop,
dang ky tham gia
Giang vién dién mau | Pon vi cdng tac, | Toi thiéu 20-45 | BM-
dang ky, don xin di nuéc | Phong HTQT, ngay lam viéc | GVOB-
ngoai dé trao doi, kém | GVTD tuy chuong | DK
2 |thu moi, thoéng tin trinh/doi tac (chi tiét
chuong trinh tai  Phu
luc kem
theo)
Truong Khoa/Vién xac | Pon vi cng tac Sau khi nhan
nhan tinh phu hop va | Phong HTQT don dang ky
3 |dong y cho giang vién
tham gia, chuyén hd so
dén Phong HTQT
Phong HTQT kiém tra | Phong HTQT Sau khi nhan
diéu kién, thoi gian va don diang ky tir
yéu cau cia chuong Khoa/Vién
4 trinh. ‘
Hudéng dan bo sung ho

SO (néu Cﬁ‘n). ’
Chuyén ho so dén Phong
TC-NS.
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Phong TC-NS lap danh
sach trinh Ban Giam
hiéu phé duyét va ra
quyét dinh cir vién chuc
di trao d6i tai nudc ngoai

Phong TC-NS

Sau

Kkhi
don dang ky tu
Phong HTQT

nhan

Phong HTQT hd tro thu
xac nhan, visa, bao hiém,
thu tuc xuat canh.

GVTD ky cam két va ké
hoach cbng tac.

Phong HTQT,
GVTD

Sau

’ khi  co
Quyet dinh

GVTD tuén thu quy dinh
cua truong ddi tac, dinh
ky bédo cao qua trinh
cbng tac tai nudc ngoai
dén Phong TC-NS va
Phong HTQT

GVTD,
Phong TC-NS,
Phong HTQT

Sau khi hoan thanh
chuong trinh, GVTD
nop bao cdo cong tac dén
Phong TC-NS va Phong
HTQT

GVTD

BM-

GVOB-
BC

(xem chi
tict tai
Phu luc
kem theo)

Phong TC-NS luu ho so
nhan su; Phong HTQT
lvu hdé so hop tac va
tong hop bao cao hoat
dong trao do6i québc té

Phong
Phong HTQT

TC-NS,

2. Quy trinh tiép nhan giang vién qudc té trao doi tai Truong DPHNT

Bwoc

Noi dung cdng viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian

Tiép nhan ho so/ dé xuat do
don vi dbi tac giri hoac do cé
nhan thuéc don vi ddi tac
guri truc tiép

Phong HTQT

banh gia chuyén mén (trinh
do, xac dinh noi dung va
khoi Iugng cong viéc)

Khoa/Vién chuyén mén

7 ngay lam viéc

Trinh Ban Giam hi¢u phé
duyét va chuan bi Thu moi
chinh thac

Phong HTQT

5 ngay lam viéc

Chuan bi ho so phéap 1y/ thi
thyc/ giay phép lao dong
(néu can)

Phong HTQT

Tir 4-8 tuan (Tuy
theo loai giay to)
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Sap xép noi ¢ va noi lam
Viéc

Phong HTQT,
Trung tam PVTH,

Khoa/Vién chuyén mon

1 tuan

Tiép doén tai Trudng; gidi
thiéu vé Truong, Khoa/Vién,
quy dinh hanh chinh, va an
toan.

Phong HTQT,

Khoa/Vién chuyén mén

Sau khi dén
Truong

Hb tro chuyén mon

Khoa/Vién chuyén mon

Trong thoi gian
tai Truong

Cip Thu xac nhan hoan
thanh nhiém vu cho giang
vién va gui thong bao cho
Truong doi tac

Phong HTQT

Sau khi hoan
thanh trao ddi
(cham nhit trong
vong 5 ngay lam
ViEC)




C BIEU MAU
(Kem theo Quyét dinh s6 129 /QD-DHNT ngay 2772026 ciia Hiéu triecong)

Biéu mdu BM-GVOB-DK

TRUONG BDAI HOC NHA TRANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VIL...covvvviiiininnns Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... /TTr-.... Khanh Hoa, ngay ..... thang ..... nam.....

TO TRINH PINUGC NGOAI
(V/v tham gia chwong trinh trao doi/giang day/nghién ciru ngan han ¢ nuwdc ngodi)
Kinh gui:
- Ban Giénj hi¢u
- Phong To chire — Nhan su
- Phong Hop tac Quoc té
- Pon vi....
1. Théng tin vé doan cong tac:
- Truong hgp c& nhéan:
+ Ho va tén:
+ DPon vi cdng tac:
- Trudng hop tap thé:
+ Danh sach thanh vién (dinh kém phu lyc néu can):
+ Trudéng doan:
2. Noi dung chuyén cong tac:
- P& nghi di dén quéc gia/ving lanh tho:
- Tén co quan, to chirc hodc ca nhan moi (thu moi kém theo):
- Muc dich:
- Thoi gian:
+ Ngay xuét canh dy kién:
+ Ngay vé nudc du kién:
- Ngudn kinh phi:
(T6i/Pon vi...) lam T& trinh d&é nghi nay kinh trinh Ban Giam hiéu va cac don
vi lién quan xem xét cho phép (t61/Poan cong tac) di nudc ngoai theo ndi dung néu
trén.
(T6i/Pon vi...) cam két chap hanh nghiém chinh cac quy dinh ciia Nha nudc va
Nha truong ddi vai can bo di hoc tap, cong tac & nudc ngoai.
Trén trong cam on.

Y KIEN Y KIENPHONG HTQT ~ YKIENDONVL..  CANHAN/TRUONG
PHONG TC-NS (néu To trinh ciia c& nhan) PON VI

Y KIEN BAN GIAM HIEU



Biéu m4u BM-GVOB-BC

BAO CAO

Tinh hinh va két qua di cong tac & nwée ngoai

1. Ho va tén ngudi bao cdo: (néu la Podan thi néu danh sich ca doan. Nguoi
bao cdo la Truong doan).

2. Dbon vi:

3. Chuc vu:

4. Pi cong tac & nudc ngoai theo Quyét dinh sb.... ngdy.... thang .... nam....:

5. Noi dén cong tic & nudc ngoai: (Ghi ré tén co quan dén cong tic cing dia
chi, dién thoai, email)

6. Muc dich chuyén di:

7. Thot gian di cong tac:

8. L0 trinh chuyén di:

9. Kinh phi:

10. Nhirng noi dung cong viéc dd lam va két qua thu dugc sau chuyén di:

11. Panh gia két qua chuyén di:

12. Panh gia vé quan hé hop tac qudc té (néu co):

13. Noi dung du kién sé& chia sé trong don vi hodc dang tai trén website don
vi/Nha truong hoac ding trén Tap chi khoa hoc...

14. Nguyén vong, dé nghi (néu c6):

15. Tai liéu kém theo (néu co):

To1 cam doan nd1 dung bao cdo 1a hoan toan trung thyc, chinh xac va xin chiu
trach nhiém vé ndi dung bao cdo.

Nguoi bdo cao
(Ky va ghi r0 ho tén)
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