BQO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NHA TRANG Dic l4p - Tw do - Hanh phic
$6:2030/QD-DHNT Khdnh Hoa, ngay E¥ thangfL nim 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy tic ng xi clia nguwdi cé chite vu, quyén han
tai Trwomg Pai hoc Nha Trang

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HOC NHA TRANG

Cén cir Quyét dinh s6 155/CP ngay 16 théng 8 ndm 1966 ciia Hoi dong Chinh
phii vé viée thanh Idp va quy dinh nhiém v, quyén han ciia Trieong Thuy sdn nay la
Trirong Dai hoc Nha Trang,

Cén cir Ludt Gido duc dai hoc ndm 2012, Ludt sira déi, bé sung mot s6 didu ciia
Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 ndm 2018;

Can ek Ludt Vién chite ngay 15 thang 11 nidm 2010; Ludt siva doj, bé sung mot
$6 diéu ctia Ludt Cdn bé, cong chite vir Ludt Vién chitc ngay 25 théang 11 ndm 2019;

Cén ctr Lugt Phong, chéng tham nhiing ngay 20 théng 11 ndm 2018,

Cén cit Nghi dinh s6 59/2019/NP-CP ngéy 01 thdang 7 ndm 2019 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot 56 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Phong, chong tham nhiing;

Céin cir Nghi quyét sé 340/NQ-PHNT ngay 24 thang 3 nim 2021 cia Hpi dong
trieomg vé viée ban hanh Quy ché To chite v hoat dong ciia Truong Dai hoe Nha Trang,

Theo dé nghj ciia Trirdng phong T6 chirc - Nhdn su.
QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy tic tmg xir clia ngudi cd chirc vu,
quyén han tai Trwdng Pai hoc Nha Trang,
Pidu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lue thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ngudi ¢ chire vy, quyén han tai Truong Pai hoc Nha Trang va cac
Trudng don vi thude, trye thude Truong Pai hoc Nha Trang chiu trdch nhi§m thi hanh
Quyét dinh nay./.
Noi nhin:

- Nhur Biéu 3;
- Luu VT, TCNS.
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BO GIAOQ DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC NHA TRANG Djc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY TAC UNG XU
Ciia ngwdi c6 chive vy, quyén han tai Trudng Dai hoe Nha Trang
(Kem theo Quyét dinh 56 2020 /OD-DHNT ngay &t /12/2023 cia Hiéu trirong)

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng ap dung

1. Pham vi diu chinh; vin ban nay quy dinh v& quy téc xir sy chung, trang phuc,
tac phong lam viée, quy téc Ung Xt v giao tiép trong thyc thi nhiém vy, noi cong cdng,
trong sinh hoat tai noi cu tri va gia dinh ctia ngudi ¢6 chire vy, quyén han tai Truémg
bai hoc Nha Trang.

2. Béi twong 4p dung: ngudi ¢6 chirc vy, quyén han tai Trudng Pai hoc Nha
Trang (sau day goi tit 13 “ngudi c6 chire vy, quyén han™), bao gdm:

a) Vién chirc quan ly cép Truong: Chil tich Hoi dbng truong, Hidu trudng, Pho
Hiéu trudng.

b) Vién chire quan 1y cép don vi bao gdm ngudi dimg ddu va cép phd cla ngudi
dimg ddu don vi thude, trye thude Trudng; Ké toan trudng ctia Trudng.

¢) Vién chirc duge Hiéu trudng giao thue hign mot hoge mot s6 nhiém vy, quyén
han trong hoat djng nghé nghiép gdm: Trudng bd mon, TS trudng, Xudng trudng,
Trai truémg, Trudng ban, Chi tich va thanh vién céc hoi ddng.

d) Nhitng ngudi khéc duge giao thyre hién nhi¢m vy, cdng vu va ¢o quyén han
trong khi thyc hién nhi¢m vy, cong vu do.

Pitu 2. Muyc dich

1. Cy thé hoéa cac chudn muc trong Gmg xit, giao tiép; dinh huéng cho ngudi co
chire vy, quyén han trong giai quyét cdng viée, thue thi nhiém vy; ting cudng ky luét,
ky cwong hanh chinh; phong, chbng tham nhiing, tiéu cye; phuc vy tt nhét cho vién
chire, ngudi lao dong (VC, NLD), ngudi hoc va nhén dan.

2. Gop phin nang cao chit lugng doi ngll VC, NLD néi chung va ngudi ¢6 chire
vy, quyén han néi riéng; ning cao dao dirc cong vy, dao dirc nghé nghidp; xdy dyng
mdi truong lam viée than thién, higu qué, nén hanh chinh chuyén nghiép, hién dai.

3. Lam co s& dé giam sat, ddnh gid viéc Gng x{ cia ngudi ¢é chirc vy, quyén han
trong viéc chip hanh cac quy dinh phap uét, thyc thi nhiém vy va trong quan hé x
hoi khac.

Piéu 3. Quy tic ang xit chung

1. Ngudi ¢ chire vy, quyén han khi thue hién nhiém vy va trong quan hé xa hoi
phéi thye hién quy tdc (ing X1, bao gdm cdc chuén myc xir sy 14 nhitng viéc phai 1am
hotic khéng dugc lam pht hop véi phép ludt va dic thu nghé nghiép nhim bao dam




3

liém chinh, trdch nhiém, dao dtrc cong vy. Thuce hi¢n nghiém quy téc rng xtr quy dinh
tai Myc 3 Chwong II Ludt Phong, chéng tham nhiing nim 2018 va Chwong IV Nghj
dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu
va bién phap thi hanh Luét Phong, chéng tham nhiing.

2. Trung thanh véi Pang va Nha nude; bao vé danh du T8 qude va loi ich qubc
gia; bdo vé€ loi ich cha Nha truong; ton trong va tan tuy phuc vu Nhan dan; xdy dung,
gift gin va bao vé uy tin, hinh anh ciia VC, NLD. Sin sang nhén va lam tron chite trdch,
nhiém vy dwge phin cong; khdng duge kén chon chire danh, vi tri cong tic, chon noi
¢d nhidu loi ich, chon viée d&, bé viée kho. Co y thirc td chire ky ludt, tinh than trach
nhiém cao, tim huyét, tan tuy véi cong viée; nghiém chinh chz"lp hanh ndi quy, quy ché
ctia co quan, don vi. Hoc tép, tu duding, rén luyén vé dao die, 161 sbng; thyc hién cén,
kiém, liém chinh, chi cong vé tu, trung thue, gian di, thing thin, chéan thanh.

3. Thyc hién trach nhiém néu gwong theo Quy dinh sé 101-QB/TW ngay
7/6/2012 cta Ban Bi thu Trung vong Dang vé trach nhiém néu guong cha cén bd,
dang vién nhét 13 cén bd lanh dao chii chbt cac cdp; Quy dinh sé 08-QD/TW ngay
25/10/2018 ctia Ban Chép hanh Trung wong quy dinh trach nhiém néu gwong clia cén
b3, dang vién, trude hét 1a Uy vién B Chinh tri, Uy vién Ban Bi thw, Uy vién Ban
Chap hanh Trung wong.

4, Thye hién cac chudn muc xit su trong thi hanh nhiém vy, ¢éng vy theo quy
dinh ctia phap luit.

Diéu 4. Trang phuc, tic phong lam vie

1. Khi thye thi nhiém vu, ngudi ¢6 chirc vy, quyén han phai #n mic gon gang,
lich su, di gidy hodic dép ¢é quai hau. Trang phuc phai phi hop véi tinh chét cong vide,
dac thi ctia Nha truong va thudn phong, my tuc. Ddi véi nhitng don vi ¢6 trang phuc
riéng thi khuyén khich st dyng trang phuc riéng.

2. Guong miu chdp hanh nghiém quy dinh v& ndi quy lao déng; thoi gian lam
viée, tham du cdc cudc hop; sip xép, st dung thoi gian lam viée khoa hoc, hidu qua.
Trong gidr 1am viéc khong r&i bd Trudng, don vi, vi tri cong tdc ma khdng co6 ly do
chinh dang hoiic khong dugce sw ddng ¥ cia cip ¢o thdm quyén; khong lam viée riéng.

3. Tu thé, tac phong, cir chi nghiém tuc; thai do niém né, khiém tén, ton trong
ngudi giao tiép; str dung ngdn ngit chudn myc, rd rang, mach lac.

4, Phai deo bang tén theo quy dinh ctia Trudng trong sudt thoi gian 1am viée tai
Truong. Trong cdc su kién, 18 ky niém, hoat ddng c6 tinh chit ddi ngoai, quing b4, ¢6
sw tham gia clia c4c ¢4 nhén va t& chirc ngoai Trudng khuyén khich va vu tién st dung
bd huy hidu NTU, ca vat (d6i véi nam), khin quang (d6i vai niv).

5. Sip xép noi [Am viéc ngan ndp, gon gang; khoéng trung bay, hru gift hinh 4nh,
néi dung van héa phdm ddi tryy, tai liéu chéng lai Pang, Nha nudc.
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6. Khong hut thudc trong phong 1am viée, phong hop, giang dudmng. Nghidm cdm
st dung d6 udng c6 cdn ngay trude va trong gidy lam vide, gid nghi trua céc ngay lam
viée; thye hién nghiém quy dinh “da udng rou bia 12 khong 14i xe”.

Piéu 5. Quy tic rng xir va giao tiép trong thye thi nhiém vu
1. Quy tic ing xit va giao tiép trong giai quyét cac yéu cdu cua td chirc va cong dan

a) Khi giao tiép v&i t& chire, cong din (gdm VC, NLD, ngudi hoe va khach dén
trwong 1am viée) dé tiép nhén hodc giai quyét thi tuc hanh chinh, cdc phan anh, kién
nghi; ngudi ¢6 chire vu, quyén han phai tén trong, ling nghe, tin tinh giai thich cin k&
nhitng thic mée, phan 4nh, kién nghi.

b) Ngudi ¢é chire vy, quyén han duoc giao nhiém vy tiép cong dan phai nghiém
tlc, ton trong, léng nghe y kién cua td chire, cong dén dé huéng dan, giai quyét théu
déo, ding quy dinh cia phéap luét.

¢) Huéng din céng khai quy trinh thye hién nhiém vy chuyén mén, quy trinh thi
tuc hanh chinh da dugce cip ¢o thim quyén phé duyét, bio dam cac d& nghi, kién nghi
ctia to chirc va c¢ong din duge giai quyét ding phap luét,

d) Khéng duge c6 théi do hach dich, doa nat, gdy ciing thing, kho khan, phién ha,
voi vinh, kéo dai thoi gian xir ly ¢ong viée cua t& chire va cong ddn; khong duge the o,
vd cam, thiéu trach nhiém truéc nhitng khé khin, birc xdc cha td chic va cong dan.
Nghiém cm viée loi dung nhiém vy, vi trf cong tac dé nhiing nhiéu, phién ha, truc logi.

d) Khong duoc tir chdi giai quyét cac yéu ciu hop phap cia td chire va cong dén
thudc chuce trach, nhiém vy duge giao ma khdng c¢6 ly do chinh dang; khong duwgc [am
mét, hu héng hogic 1am sai 1éch ho so, tai lidu lién quan. Trudng hop hd so giai quyét
¢d sai sot, chm, mudn phai c6 nghia vu giai trinh va thuc hi¢n nghiém tic viée xin 18i
theo quy dinh.

e) Khéng duge tu van cho doanh nghiép, t6 chire, ca nhin khéic & trong nude va
nudce ngodi vé cong vige ¢o lién quan dén bi mét nha nudc, bi mét cong tac, cdng vige
thudc tham quyén gidi quyét hofic tham gia gidi quyét.

2. Quy tic mg xir va giao tiép cha ngudi ¢é chire vy, 1anh dao, quan Ly

a) Phai guong méu di ddu trong viéc néu guong vé moi mit; xdy dung, to chire,
moi trudng lam viée cta Trudng, don vi chuyén nghiép va than thién,

b) Gift gin dodn két ndi bd; thye hién dan chi & co sé, tdn trong, lfmg nghe va
tiép thu y kién ding din ctia VC, NLD va ngudi hoc; ing xit theo nguyén tic dan chu,
khéch quan, cong bing va minh bach; khong duge duy y chi, 4p dat, bao thi, chuyén
quyén, doc doan, coi thudng cip dudi; khéng duoce triy dép, loi dung viée gbp ¥, phé
binh t4m ton hai dén uy tin clia cép dudi.

c) Phan cong nhiém vu cho cip dudi ro rang va thudng xuyén kiém tra, theo doi
viée thue hién; ndm bt tdm tu, nguyén vong ciia VC, NLP dé b tri, sir dung nhim
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phat huy néng lyc, s& truong cia timg ¢4 nhan va phi hop véi ké hoach phat trién cua
Trudng, don vi.

d) Céng tim, khach quan trong quéan 1y, sir dung, ddnh gia VC, NLD thudc thim
quyén quan 1y; chii déng xin théi gitr chire vy khi nhin thdy ban than con han ché v&
néng luc va uy tin.

d) Khong duge loi dung chire vy, quyén han, mao danh dé tao thanh thé khi tham
gia cac hoat ddng trong x4 hoi; khong dugce sir dyung céce tai san, phuong tién céng cho
cac hoat dong x& héi khdng thudc hoat dong nhiém vy, cbng vu.

¢) Khong dugc thanh lip, gift chire danh, chic vu quan ly, diéu hanh doanh
nghiép tur nhan, cdng ty trach nhiém hitu han, cong ty c¢b phin, cong ty hop danh, hop
tdc x& thudc linh vie ma trude ddy minh c6 trach nhiém quan Iy trong thdi han nhét
dinh theo quy dinh cua Chinh pht.

g) Ngudi dung déu, cép pho cia nguoi ding diu khéng dugce bd tri vo hodc
chéng, bb, me, con, anh, chi, em rudt cuia minh gitt chirc vy quén ly vé td chitc nhan sy,
ké toan, lam thi quy, thi kho trong Trudng, don vi thude thim quyén quan ly hodic
giao dich, mua ban hang hoa, dich vy, ky két hop déng cho Trudng, don vi thude thdm
quyén quan ly.

h) Ngudi ditng dau, cip phé cla ngudi ding dau Nha trudng hoic don vi khéng
dwoc gép von vao doanh nghiép hoat dong trong pham vi nganh, nghé ma ngudi do
truc tiép thye hién vie quin ly nhd nudce hodc dé vg hoic chéng, bd, me, con kinh
doanh trong pham vi nganh, nghé do ngudi d6 tryc tiép thuce hién viée quan ly nha nude,

i) Lanh dao Trudng, ké toan trudng, ngudi dimg ddu don vi thude, tryc thude
Trudng khong duoc ky két hop ddng vai doanh nghidp thude s& hitu ciia vo hodic chdng,
bd, me, con, anh, chi, em rudt; khong cho phép doanh nghiép thudc sé hitu cia vg hodc
chdng, bd, me, con, anh, chi, em rudt tham dy cac géi thiu ctia Trudng, don vi thude
thdm quyén quén ly.

3. Quy tic tmg xir va giao tiép ctia nguoi khong gitr chirc vu lanh dao, quén ly

a) Tuén tha thit bac hanh chinh, chép hanh su chi dao, diéu hanh, phén cong cong
viéc cua cép trén; khong né tranh, thodi thac nhiém vu; khéng ninh bg le*iy long.

b) Trong giao tiép va khi thi hanh nhiém vy, cép dudi phai ¢6 thai dd lich su, tén
trong ¢Ap trén; chi ddng, thing thin, chan thanh dong gop v kién véi chp trén dé kip
thoi khic phuc ton tai han ché, ddi méi cong tac chi dao, didu hanh va xay dung Nha
trudng, don vi; khong duge loi dung vige gép ¥, phé binh 1am tén hai dén uy tin, danh
dur ctia cAp trén.

¢) Chiu trach nhiém trude cép trén va trude phap ludt vé két qué thuc hién nhiém
vu dugce giao,

4. Quy tc tmg x{r va giao tiép vdi ddng nghié¢p
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a) Phai co tinh thén, thai do hop tac, phéi hop, trong trg 14n nhau trong thuc thi
nhiém vy, cong vu; khong bé phai, gy mét doan két ndi bd trong Trudng, don vi.

b) Phai tén trong va bao vé danh dy, uy tin cia déng nghiép; c&i ma, chin thanh,
thén thién; ling nghe va tiép thu v kién dung dén ca ddng nghiép, cla tip thé; thing
thén gép v voi ddng nghiép trén tinh than xdy dung, khach quan; khéng duge loi dung
viéc gop ¥, phé binh 1am tén hai dén uy tin ctia ddng nghiép.

5. Quy téc tng xir va giao tiép qua dién thoai, thu dién tir ¢4 tén mién ntu.edu.vn
va trén mang x hbi

a) Khi giao tiép qua dién thoai, ngudi c6 chire vy, quyén han phai xung tén, chire
danh, chirc vy, Trudong, don vi noi ¢dng tac; trao ddi ngfﬁn gon, tip trung vao ndi dung
cbng viée; am lugng vira di nghe, khong gét gong hay néi tréng khong, khong ngit
dién thoai dot ngdt.

b) Quién ly va str dung hdp thu dién tir theo dung quy dinh ctia Truong; thuc hién
vige giri, tra I&i thur dién tir kip thoi, lich su.

¢) Khéng st dung mang x3 hoi dé khai théc, tuyén truyén cdc théng tin chua
duge cong b, kiém chimng, phién dién, mét chidu anh hudng dén hoat dong ctia Nha
tradng, don vi; khéng str dung, lgi dung mang x& hoi dé phan dnh sai sy thit vé th
chire, ¢4 nhan, lam anh huéng dén uy tin, hinh 4nh cia Nha trudng, don vi, c4 nhan
lién quan.

d) Khong sir dung thu dién to, trang thiét bi, dién thoai ctia Nha fruomg, don vi,
dé giai quyét viée riéng,
Piéu 6. Ung xir cita ngudi ¢6 ehire vy, quyén han noi cdng chng

I. Chép hanh nghiém tic cic quy dinh ctia phap ludt va quy dinh sinh hoat noi
cdng cdng. Thé hién nép sdng van minh, lich sw trong giao tiép, g xir dé nguoi dén
tin yéu.

2. Kip thoi théng bdo ngay cho Nha trudmg va don vi noi cdng téc biét cac thong
tin v& hanh vi vi pham phép luat.

3. Khéng duoc vi pham cac chudn muc v& thudn phong m§ tuc tai noi cong cong
dé bao dam su vin minh, tién b6 caa xa hoi.,

4. Khéng duge loi dung chire vu, quyén han khi tham gia cdc hoat dong x& hoi dé
tiép tay ho#c bao che cho cdc hanh vi vi pham phép ludt va truc loi ¢4 nhan dudi bét ky
hinh thirc nao.

Pidu 7. Ung xit cita ngwdi co chire vu, quyéu han noi cw trii va trong gia dinh

1. Néu guong vé phdm chét chinh tri, dao dure, 16i séng truée Nhan dan.

2. Guong mau thye hién nghia vu c6ng dan; tuyén truyén, vin dong ngudi than
va Nhén dan thyc hién chi trevong, dudng 18i cia Pang va chinh sach phap ludt cia
Nha nuéc, gép ¥ tham gia xdy dung Déang, xiy dung chinh quyén & co sd.
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3. Tham gia ddy du, nghiém tc cdc cude hop do cip c6 thim quyén noi cu tri td
chire, tridu tap; truong hop viing mit ¢o ly do chinh dang phai bao cdo cip ay c6 thim
quyén; tich cyc tham gia dong gop ¥ kién vé& céng viée chung cua dia phuong; phan
anh y kién cia Nhan dan dén cdp c6 thdm quyén theo quy dinh.

4. Khong dé cac thanh vién trong gia dinh loi dung danh nghfa coa ban thin dé
vu lgi cho gia dinh va ban théin; khéng tb chirc cuéi hoi, ma chay, mirng tho, sinh nhit,
tin gia v cac viée khac xa hoa, lang phi hoic dé vy loi.

A A ’ A
Dieu 8. T6 chire thye hién

1. Phong T4 chirc - Nhan sy ¢6 trdch nhiém gitp Hiéu trudng td chire thue hién,
theo ddi, don dbe viée thuc hién Quy tic nay.

2. Phong Thanh tra - Phap ché c6 trach nhiém gitip Hidu trirdng thanh tra, kiém
tra vi€c thue hién Quy tic nay; kip thoi phat hién cac hanh vi vi pham quy tic bdo céo
Hiéu trudong dé xem xét, xu ly.

3. D€ nghi cdc cdp Uy dang, Cong dodn, Poan Thanh nién Codng sdn HS Chi
Minh, Ban Vi sy tién bd phu nit ciia Nha truong va tai tirng don vi chi dao, to chire,
vén dong, kiém tra, gidm sat dang vién, doan vién, h6i vién thyc hién 16t Quy tic nay.

4. Vin phong Truong 6 trich nhiém tb chire tuyén truyén, phd bién sy, rong
Quy tic nay.

5. Ngudi ¢ chire vy, quyén han chju trach nhiém thyc hién nghiém Quy téc nay;
phat hién va bdo céo cip co thim quyén v& nhitng vi pham Quy tic nay ctia ngudi cb
chire vy, quyén han khéc.

6. Trudng hop ngudi ¢b chire vy, quyén han vi pham Quy tic nay thi tuy theo
tinh chét, mirc d vi pham s& bi xem xét, xor ly ky luét theo quy dinh cta phap luat
hién hanh va xem xét trong qua trinh danh gia, xép loai chit luong hang nim.

7. Trong qué trinh td chire, thue hién néu ¢ vén dé phat sinh, cac don vi ¢6 vin
ban bdo cdo Hiéu trudng (qua Phong T chirc - Nhén su) dé téng hop, stra dbi, bd sung,
hoan thién Quy tic phit hop vdi cdc quy dinh cta phap ludt ¢6 lién quan va tinh hinh
thye tién cia Nha trudng./.




