BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NHA TRANG Déc 1dp - Ty do - Hanh phiic
Sé: 44105 /QD-DHNT Khdnh Hoa, ngdy 29 thdng F nim 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh ra sodt, hé thong héa viin ban quan ly ngi b
cua Trwong Dai hoc Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NHA TRANG

Cén cir Quyét dinh sé 155/CP ngay 16/8/1966 cia Héi dong Chinh phii vé viéc
thanh lgp va quy dink nhiém vy, quyén han ctia Truong T huy san, nay la Trieong Dai
hoc Nha Trang;

Cén cit Ludt Gido dyc dai hoc ngay 18/6/2012; Ludt stra doi, b6 sung mét sé diéu
cua Ludt Gido dyc dai hoc ngay 19/11/2018;

Cén cit Nghi dinh s6 55/2011/NP-CP ngay 04/7/2011 cua Chinh phi quy dinh
chirc ndng, nhiém vy, quyén han va 16 chire bo mdy cua 16 chirc phdp ché; Nghi dinh 56
56/2024/ND-CP ngdy 18/5/2024 ctia Chinh phil sira d6i, b6 sung mot sé diéu cia Nghi
djnh 56 55/2011/NP-CP;

Cdn cir Nghi quyét s6 32/NQ-DHNT ngay 03/12/2024 ciia Hpi dong truong ban
hanh Quy ché T6 chite va hoat déng cua Triwong Dai hoc Nha Trang; Nghi quyét sé
13/NO-DHNT ngay 10/7/2025 cia Hgi dong trudng vé viée sira déi, bé sung Quy ché
T4 chic va hoat dong ctia Truong Dai hoc Nha Trang;

Theo dé nghi cia Trieéng phong Thanh tra - Phdp ché,

QUYET DINH:

Piéu 1, Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh ra so4t, h¢ théng héa vin
ban quén ly ndi bd clia Truong Dai hec Nha Trang.
Pidu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
bidu 3. Trudng phong Thanh tra - Phap ché, c4c trwdng don vj va ¢4 nhéan ¢6 lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY DINH

spat, hé théng héa viin ban quén ly ndi bo cia Truong Pai hoc Nha Trang
(Kem theo Quyét dinh 56 A40570D-PHNT ngdy 19 théng Fncm 2025

cua Hiéu triecong Trieong Pai hoc Nha Trang)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi twgng 4p dung

1. Quy dinh nay quy dinh viéc ra soat, hé théng héa vin ban quan ly ndi bé (sau
ddy goi 1a viin ban; viét tit 14 viin ban QLNB) ca Truong Pai hoc Nha Trang (sau day
goi chung 13 Trudng hodic Nha truong; viét tit 1d Truong DHNT).

2. Viin ban QLNB thudc ddi twong ra soat, hé thdng hoa theo Quy dinh ndy gdm
¢dc vin ban do Hoi déng trirdmg, Higu trudng Trudng PHNT ky ban hanh hofic lién tich
ban hanh véi cdc don vi, 16 chitc khic ¢6 ddy du céc yéu td sau day:

a) Puge ban hanh dudi hinh thitc vin ban ¢6 tén loai: Nghi quyét, Quyét dinh
(quy dinh true tiép hoic gian tiép), Quy ché, Quy dinh, Quy trinh, N§i quy hodc nhiing
van ban khac khong thudce cac hinh thitc vin ban trén nhung ¢6 ddy du cac yéu t6 néu
tai diém b, diém ¢ khoan nay;

b) C6 tinh bit bude chung, c¢6 hiéu lyc 4p dung nhidu 14n véi mét linh vue hodc
nhiéu linh vue thude pham vi quan Iy ciia Treong DHNT;

¢) Puoc soan théo, thim dinh va ban hanh theo trinh ty, thu tuc theo quy dinh hi¢n
hanh cia Truong DHNT.

3. Quy dinh ndy 4p dung ddi v6i cac don vi, ¢4 nhin c6 lién quan trong hoat dong
ra soat, hé théng hoa vin ban QLNB cha Trudng.

Pidu 2. Giai thich tir ngir

1. Ra sodt vin ban 1a viée xem xét, dbi chiéu, danh gia cde quy dinh cia vin ban
QLNB hién hanh vai cic van ban [a céin ¢ phap 1y va tinh hinh thuc tién cia Nha trudng
nhdm phat hién, xir Iy ho#ic kién nghi xit Iy céc quy dinh trai phap luét, mau thuin, chong
chéo, hét higu hrc hodc khong con phi hop.

2. He théng héa vin ban 14 viée tap hop, sép xép cac vin ban da duogc ra soat, xéac
dinh con hiéu luc theo céc tiéu chi sip xép véan ban dugce quy dinh tai Quy dinh nay.

3. Pinh ky hé théng héa viin ban 14 viée hé thng hoa vin ban theo khoang thai
gian d4 duge xac dinh nhim sép xép theo tiéu chi cac vin ban da dugce ra sodt, xac dinh
coOn hiéu lue.

Diéu 3. Muc dich ra soat, hé théng héa vin ban quan Iy néi bo

1. Ra so4t vin ban QLNB nham phét hién nhitng n6i dung quy dinh trai phap luit,



2

méu thudn, chng chéo, hét hitu luc cta viin ban QLNB, khong con pht hop véi tinh- \_
hinh chung hoic khi co quan ¢6 tham quyén ban hanh vin ban mdi 1am cho ndi dung
viin ban QLNB ctia Truong khong con phit hop dé kip thoi dinh chi viée thi hanh; stra -
ddi, bd sung, thay thé, bai bo, hily bo, ban hanh mdi theo thim quyén; bao dam tinh hop
phép, théng nhat, dong bd cta h¢ théng van ban QLNB va phli hop v6i tinh hinh thye
tién ctia Trudng.

2. Hé théng héa vin ban QLNB nham cdng bd danh muc vin ban QLNB con
higu lyc; gitp cong tac xdy dyng, ap dung, thi hanh vin ban QLNB dugc hiéu qua, thudn
tién; tang cudng tinh cdng khai, minh bach cua hé thdng vin ban QLNB,

Diéu 4. Nguyén tiic ra soat, hé théng héa viin ban quan Iy ndi bd

1. Viée ra soat, hé thng héa viin ban QLNB phai duge tién hanh mot cach khach
quan, toan dién, kip thoi, triét dé theo dung quy dinh cta phdp luit va ddm bdo phl hop
vdi tinh hinh thuc tién cia Nha truémg.

2. Khéng bé sét vin ban QLNB trong qué trinh ra soét, hé théng hoa.

3. Bao dam tinh théng nhit ciia hé théng van ban QLNB.

4. C6 sy phdi hop chit chs, ddng b gitra cdc don vi, bd phén, ¢4 nhén c6 lién quan.

Piéu 5. Thoi diém ra soat, hé théng héa vin ban quan 1y néi bd

1. Ra sodt vdn ban QLNB dugc thye hién trong cac truong hop sau day:

a) Khi nhén dugc van ban do Bo Giao duc va Dao tao, cdc bd, ban, nganh khéc
hodc dia phwong noi Trudng DHNT dit tru s& ban hanh ¢6 lién quan dén Iinh vure thude
pham vi quan 1y cia Truong DHNT; |

b) Khi nhén dugc yéu cau, kién nghj ctia co quan, td chire, don vi, ¢4 nhén trong
va ngoai Trudong phan dnh vE vin ban QLNB cia Trudng cd dau hiéu trai véi quy dinh
phap luit, méu thuan, chong chéo voi van ban khac hodc khong con phu hop;

¢) Khi cé thong tin, co s lam ndi dung duge quy dinh trong vin ban QLNB
khong con phu hop véi tinh hinh thue tién.

2. Hé théng hoa vin ban QLNB

Dinh ky 02 ndm, thye hién h¢ théng héa vin ban QLNB va cong bd danh muc
vin ban QLNB con hiéu Iire thi hanh.

Piéu 6. Ngudn viin ban dé ra soat, hé théng héa vin ban quan 1y ndi b

Vian ban QLNB dugc sir dung dé ra soat, hé théng héa theo thir tu wu tién nhur sau:
1. Ban gbc, ban chinh.

2. Vin ban déng trén Trang thdong tin dién tir cda Nha truong, don vi.

Chwong 11
RA SOAT, HE THONG HOA VAN BAN QUAN LY NOI BOQ

Muc 1
RA SOAT, XU LY KET QUA RA SOAT VAN BAN QUAN LY NOI BQ
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biéu 7. Phin loai vin ban quan 1y ndi bo dwge ra soat

Tuy theo muc dich, yéu cau cda cong tac ra soat van ban, van ban QLNB duoc
ra soat cd thé phén loai theo mdt hodc két hop cac hinh thire sau:

1. Theo nhom ndi dung cia van ban QLNB.

2. Theo thim quyén ban hanh vin ban QLNB.

3. Theo trinh ty thoi gian ban hanh van ban QINB.
4, Theo hinh thire vin ban QLNB.

Piéu 8. Siip xép noi dung danh muc viin bin quan Iy néi by dwge ra soat
1. Tén vén ban QLNB.

2. $§, ky hiéu cua vin ban QLNB,

3. Ngay, thdng, ndm ban hanh vin ban QLNB.

4. Tham quyén ban hanh vin ban QLNB.,

5. Trich yéu vin ban QLNB.

6. Hiéu luc cuiia vin ban QLNE.

Pidu 9. Ciin cit ra soat viin ban quéan 1y ndi bd

1. Ra soat theo van ban la cdn cir phap 1y

Vin ban 1a cin ot phép ly dé ra soét 14 van ban dugc ban hanh sau, ¢6 quy dinh
lién quan d€n quy dinh cua vin ban QLNB duoc ra soat va thugc mot trong cac trudng
hop sau:

a) Vin ban ¢o hiéu luc phép ly cao hon van ban QLNB dugc ra soat;
b) Vén ban QLNB cia Truong DPHNT.
2. Ra so4t ciin cit vao tinh hinh thye tién cia Nha trudong

Két qua diéu tra, khdo sat, theo déi tinh hinh thuc hién; bao céo, théng ké; cac
thdng tin, s6 lidu vé thuc tién hoat dong ciia Truong lién quan dén déi tuong, pham vi
didu chinh va céc nodi dung cu thé ctia viin ban QLNB dugc ra soat.

Pitu 10. N6i dung ra sodt theo vin ban ka cin e phap 1y

1. Ra so4t hidu luc cia vin ban QLNB duge ra soat, bao gdm xac dinh & céc
trudng hop vin ban QLNB con hiéu luc, hét hidu luc toan b hodc mot phén,

Vin ban QLNB duoc xdc dinh hét hiéu luc toan bd hoic mot phén trong cac
truong hop sau:

a) Hét thoi han ¢6 hiéu lue di duoc quy dinh trong vin ban QLNB dugc ra sodt;

b) Vin ban QLNB duoc ra soat da duge stra dbi, bd sung hodc thay thé bing vin
ban mdai cta Truong DHNT,

¢) Van ban QLNB duogc ra soét dd bi hiy bé hodc bii bd;
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d) Vin ban QLNB dwoc ra soat khong con dbi tuong diéu chinh.
2. Ra sodt phan cin ctr ban hanh ctia véin ban QLNB dugc ra soat

a) Xac dinh c4c vin ban thay thé, huy bd, bii bd, sira dbi, bd sung vin ban 14 cin
ctr ban hanh ctia védn ban QLNB dugec ra soat;

b) X4c dinh cdc vin ban khac méi duoce ban hanh ¢6 quy dinh 1ién quan dén quy
dinh cua vin ban QLNB dugc ra soat.

3. Ra soat vé& thim quyén ban hanh vin ban QLNB duge ra soat

Xem xét sy phi hop vé thdm quyén ban hanh vin ban QLNB dugc ra soat véi
quy dinh cia vin ban 1a cin cir phap ly dé ra soét, bao gdm tham quyén vé& hinh thirc va
thim quyén ndi dung.

4. Ra sodt phin ndi dung ctia vin ban QLNB duge ra sodt

Xem xét, xac dinh nhitng néi dung ctia vin ban QLNB dugc ra soat cé quy dinh
(réi, chdng chéo, méu thuin véi quy dinh ciia van ban 1a cin ct phap ly dé ra soat.

Piéu 11. Noi dung ra soat cin cir vio tinh hinh thye tién

Xem xét, dbi chidu ndi dung cua viin ban QLNB duoc ra sodt vdi tinh hinh thuc
tién tai Trudng nhiim xac dinh nhitng ndi dung khéng con phit hop hoic chua duge quy
dinh trong vin ban QLNB, cu thé nhu sau:

1. Béi twong diéu chinh cha viin ban QLNB dugc ra soat khong con.
2. Quy dinh cu thé ctia viin ban QLNB duge ra soat khong con phi hop.

3. Phét sinh céc quan hé x& hoi can duge didu chinh nhung chwa ¢6 trong quy
dinh cua vin ban QLNB.

biéu 12. Trinh ty thye hién viéc ra soat vin ban quan 1y néi b

Céc don vi thugc, truce thuge Trudng PHNT (sau diy goi tit 1a don vi) tién hanh
ra so4t viin bdn QLNB do don vi chu tri soan thao hodc lién quan trye tiép dén chirc
nang, nhiém vu cia don vi theo trinh tu nhwr sau:

1. Phan cdng ngwdi ra soat van ban QLNB.
2. Thyce hién ra soat vin ban QLNB

2) Tién hanh ra soat van ban QLNB;

b) Lap phidu ra so4t van ban QLNB;

¢) Lap ho so ra sodt vin ban QLNB.

3. Giri két qua ra soét viin ban QLNB dé 14y v kién thAm dinh cia Phong Thanh
tra - Phép ché.

4. Trinh Higu trudng xem xét, xit Iy hodc kién nghi xir ly két qua ra soat vin ban
QLNB.

Piéu 13. Phén cong ngudi ra sodt vin bin quan ly ngi b

Ngay sau khi vin ban |3 ciin ¢ir phép 1y dé ra soat duoc ban hanh hodic tinh hinh
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thue tién lién quan dén d6i tugng, pham vi diéu chinh cta vin ban QLNB ¢6 su thay ddi
dén mirc 1am cho noi dung cia vin ban (QLNB khoéng con phu hgp hodc khi nhin théng
tin, yéu ciu, kién nghi ctia co quan, td chirc, c4 nhén phan 4nh vé& vin ban QLNB chita
ndi dung cé déu hiéu trai phap ludt, mau thudn, chdng chéo, khdéng con phu hgp hodc
theo yéu cu cta Lanh dao Truong; trudng don vi cé tradch nhi¢m phéin cong ngudi ra
soat viin ban QLNB cua Trudng do don vi cha tri soan thao.

Diéu 14. Thuc hién ra soat viin ban qudn Iy ndi bd

Nguoi duge phan cong ra soat vin ban QLNB (sau déy goi tit 1a ngudi ra soat)
co trach nhiém:

1. Tién hanh ra so4t van ban QLNB theo trinh tw nhu sau:
a) Ra soat theo viin bén 14 cin ¢t phép 1y

- X4c dinh viin ban QLNB dugc ra soat; ngudi ra so4t tién hanh xdc dinh viin ban
QLNB dugc ra soét, bao céao trurdng don vi xem xét, quyét dinh.

- Xem xét, danh gid phin cin ctr ban hanh cia vin béan QLNB duoc ra soat dé
xdc dinh va tip hgp dy da vin ban 1a can et phép 1y dé ra soét theo quy dinh tai khoan
1 Pidu 9 ctia Quy dinh nay.

- Xem x¢€t, x4c dinh hiéu hyc cia van ban QILNB dugc ra soat

Ciin ctt cdc truong hop hét hién Ivc ciia van ban QLNB quy dinh tai khoan 1 Diéu
10 cta Quy dinh ndy, ngudi ra soat xdc dinh mét phin hodc toan bd ndi dung ctia vin
ban QLNB dugc ra soat hét hidu luc, 1y do hét hidu lyc, thoi didm hét hidu luc. Vin ban
QLNB dugc x4c dinh con hiéu lirc (bao gdm ca viin ban QLNB duge x4c dinh hét hiéu
Iyc mdt phin) dwoc tiép tuc ra soat v& thdm quyén ban hanh va ndi dung cta vin ban
QLNB.

Truong hop van ban QLNB duge xdc dinh hét hiéu luc toan b hodc mot phin
do khong con dbi tugng didu chinh theo quy dinh tai diém d khoan 1 Pidu 10 cua Quy
dinh nay thi ngudi ra soat thé hién 16 ndi dung kién nghi bai bo toan bd hodc mét phdn
vin ban QLNB d6 tai Phiéu ra soét viin ban QILNB.

- Xem xét, danh gia v& thdm quyén ban hanh vin ban QLNB dugc ra soat

Nguoi ra soat xem xét sy phit hop vé thim quyén ban hanh vin ban QLNB dugc
ra soat (thAm quyén v& hinh thic va thdm quyén v& ndi dung) vai quy dinh cta van ban
14 cén ctt phép 1y dé ra sodt. Thdm quyén v& hinh thirc dwoc xéc dinh theo quy dinh v&
hinh thire (tén loai) vin ban QLNB thudc thdm quyén ban hanh cta ngudi cé thim
quyén. Thdm quyén v& ndi dung duwoc xac dinh theo quy dinh v& phdn céng, phén cip,
quy dinh chire néing, nhiém wvu, quyén han cu thé cua tung co quan, ting cép, ting nganh
dbi véi timg linh vurc.

- Xem x€t, danh gia vé ndi dung cua vin ban QLNB dwgce ra soat

Ngudi ra sodt tién hanh xem xét, xdc dinh nhitng ndi dung cua vin ban QILNB
dugc ra sodt ¢6 quy dinh trai, chong chéo, mau thuan véi quy dinh cia vin ban 1a cin
cit phap ly dé ra soét.
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Trudng hop cac vin ban 13 cin cir phdp Iy dé ra soét ¢6 quy dinh khéc nhau vé
cting mdt van dé thi 4p dung quy dinh ctia van ban c6 hiéu luc phap Iy cao hon; néu céc
viin ban 14 cdn ¢t phdp 1y dé ra soat do mdt co quan ban hanh ma ¢6 quy dinh khac nhau
vé cling mot van d& thi 4p dung viin ban dugce ban hanh sau. Céc truong hgp khac thuc
hién theo quy dinh cta phdap luit hién hanh.

b) Ra sodt ¢iin ¢t vao tinh hinh thuc tién cia Trudng

- Ngudi ra soat xac dinh vin ban QLNB cé dbi tugng, pham vi didu chinh lién
quan dén sy thay ddi ctia tinh hinh thue tién.

- Ngudi ra soat tién hanh tp hop céc thong tin, tai liéu, co s& thue tidn dé xac
dinh nd1 dung khéng con pha hop ciia van ban QLNB duoc ra soat theo quy dinh tai
Didu 11 cua Quy dinh nay.

2. Lap Phiéu ra soat van ban QLNB

Phiéu ra soat vin ban QLNB (Mau 01 ban hanh kém theo Quy dinh nay) phai ¢6
cac ndi dung dénh gia cia ngudi ra soat vé: tinh trang hidu e cha vin ban QLNB, thim
quyén ban hanh viin ban QLNB duoc ra soat, nhitng ndi dung cta van ban QLNB dugce
ra so4t ¢6 quy dinh trdi, chdng chéo, mau thuén v6i quy dinh cia vin ban 13 can ¢t phdp
Iy dé ra soat hodic khong con phit hgp vé6i tinh hinh thue tién; dé xut huéng xi¥ ly vdn
ban QLNB theo cac hinh thirc quy dinh tai Piéu 18 cia Quy dinh nay (néu c6).

Trudng hop két qua ra sodt vin ban QLNB c6 ndi dung phiic tap, ngudi ra soat
dé xuit truéng don vi xem xét, td chirc trao dbi, thao ludn hoic 1iy v kién cta céc don.
vi lién quan dé hoan thién két qua ra sodt viin ban QLNB.

Phiéu ra sodt vin ban QLNB ciing dugc lap trong trudong hop viin ban QLNB
duge ra soat khong co quy dinh trdi, mau thuan, chong chéo véi quy dinh cta vin ban
1 cin cir phap 1y dé ra soat.

3. Lap hd so ra soét viin ban QLNB

Ngudi ra soat 14p ho so ra soat vin ban QLNB trinh trudng don vi xem x¢6t, xu
ly két qua ra soat van ban QLNB. Hb so ra so4t vin ban QLNB bao gdm:

a) Vin ban QLNB duoc ra soat;

b) Vin ban 13 ciin ¢ phap 1y dé ra so4t; thdng tin, co s& 12 cdn ¢ x4c dinh su
thay ddi ctia tinh hinh thie tién;

¢) Phiéu ra sodt viin ban QLNB;

d) Béo c4o két qua ra soat viin ban QLNB cua don vi, trong d6 néu ro ndi dung
dénh gia v& hiéu luc, thAm quyén ban hanh, nhiing quy dinh tréi, chdng chéo, mau thuin
cha vin ban QLNB duge ra sodt vdi quy dinh ctia vin ban 1a cin cir phap Iy dé ra soat
hoiic khong con phut hop véi tinh hinh thue tién va kién nghi xtr ly (MAu 02 k&ém theo
Quy dinh nay};

d) Vin ban 1y ¥ kién cna td chire, don vi lién quan ban hanh vin ban QLNB
duoc ra soat v& viée xir Iy két qua ra sodt (dbi véi trudmg hop van ban lién tich);



e) Céc tai liéu khac ¢o lién quan.

‘Pitu 15. LAy ¥ kién ctia Phong Thanh tra - Phap ché vé két qua ra soat vin
ban quin ly néi b tai don vi

1. Truéng don vi gii hd so ra sodt vin ban QLNB t&i Phong Thanh tra - Phap
ché dé idy ¥ kién. Y kién cua Phong Thanh tra - Phap ché phai duoc thé hién bing vin
ban, trong d6 néu rd ndi dung nhét tri, ndi dung khong nhét tri va ly do hoic v kién khac.

Trudng hop cén thiét, Phong Thanh tra - Phép ché tham muu Hiéu troong thanh
1ap T4, bd phan gitip viée dé t6 chire danh gia, két luan vé két qua ra sodt viin ban QLNB
tai don vi.

2. Don vi xem xét, nghién ciru ¥ kién ca Phong Thanh tra - Phap ché vé két qua
ra sodt dé giai trinh, tiép thu; hoan thién hd so ra sodt van ban QLNB theo Diéu 14 Quy
dinh nay.

Piéu 16. Trinh Hiéu trwéng xem xét, xiv Iy hosic kién nghi xit Iy két qua ra
sodt viin ban quan ly ndi bo |

1. Truémg don vi trinh hd so ra sodt vin ban QLNB dé Hiéu trudng (hosc Pho
Hiéu truéng phuy trach) xem xét, quyét dinh viée xir ly hodic kién nghi xtr Iy két qua ra
sodt. Ho so ra soat vin ban QLNB cta don vi phai dugce gtri cho Phong Thanh tra - Phéap
ché dé theo dai, tong hop.

2. Phong Thanh tra - Phap ché 1ap sb theo doi viin ban QLNB dugc ra soat dé
theo d5i viée ra soat va két qua x Iy viin ban QLNB chung ctia Trudng (MAu 03 ban
hanh kém theo Quy dinh nay).

Pidu 17. Xay dung viin ban dé bai bé, thay thé, siva dbi, b sung viin ban
quan Iy ndi by duwge ra soat hodc ban hanh vian ban méi

1. Trén co s& ¥ kién chi dao ctia Hiéu truong vé két qua ra sodt van ban QLNB,
trieong don vi duge phén cdng xiy dyng vin ban dé bai bo, thay thé, stra dbi, bd sung
van ban QLNB dugc ra soat hodc ban hanh méi ¢é trach nhiém xdy dung du thdo vén
ban QLNB trinh Hiéu trirdng xem xét, ban hanh hoic trinh Hoi dbng trudng ban hanh
theo quy dinh v soan thio, thim dinh va ban hanh viin ban QLNB cua Truong DHNT.

2. Phong Thanh tra - Phép ché ¢o trach nhiém téng hop, dén dbc, kiém tra, theo
doi vige xir ly vin ban QLNB ctia cac don vi.

Piéu 18. CAc hinh thire xi 1y viin ban quan Iy ndi bd dwoe ra soat

1. Pinh chi viée thi hanh mét phén hodc toan bd ndi dung vin ban QLNB dirge ap
dung trong trudng hop viin ban QLNB dugc ra so4t néu chua duge sira ddi, bd sung, bai
b6, thay thé kip thei va tiép tuc thuc hién thi ¢6 thé gay hu qua nghiém trong, anh hudng
dén loi fch Nha nwée, quyén va loi ich hop phap cta Trudng, don vi, td chire, ¢4 nhén.

2. Béi bd toan b vin ban QLNB

Toan bd viin ban QLNB bj bii bd ma khong cin thiét ban hanh van ban dé thay thé
khi vdn ban thudc mdt trong cac truong hgp sau:
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a) Béi tugng diéu chinh cia vin ban QLNB khéng con;

b) Toan bd quy dinh ctia viin ban QLNB trdi, chdng chéo, méau thuin voi vin ban 12
cin ¢t phdp ly dé ra sodt hodic khéng con phit hop véi tinh hinh thuc tin;

¢) Vin ban khéng con dugc ap dung.

3. Bai bo mot phan viin ban QLNB

Mét phén vin ban QLNB bj bai bd ma khéng cin thiét ban hanh vin ban dé sira
b, bd sung khi vin ban thude mot trong cic trudng hop sau:

a) Mot phan dbi tegng didu chinh cta vin ban QLNB khong con;

b) M6t phan ndi dung cta vin ban QLNB trai, chéng chéo, mau thudn véi viin
ban 14 cin cir phdp Iy dé ra soat hodic khdng con phi hop vai tinh hinh thue tién;

c) Mét phin vin ban khéng con duge 4p dung.

4. Thay thé vin ban QLNB

Ban hanh vin ban QLNB thay thé vin ban QLNB hién hanh khi thude mot trong
cdc trudng hop sau diy:

a) Thay dbi co ban chinh sach, pham vi diéu chinh, dbi tugng ap dung;

b) Stra ddi, bd sung vé ndi dung qua mot phan hai tdng sb diéu.

5. Stra d8i, bd sung viin ban QLNB d&qc ap dung trong treong hop méot phén ndi
dung clia viin ban QLNB trai, chdng chéo, mau thuln véi viin ban 1a cin cir phép ly dé
ra sodt hodic khong con phit hgp véi tinh hinh thuc tién cda Trudng va khong thude
trudng hop phai ban hanh viin ban thay thé, bai bé mot phin.

6. Ban hanh viin ban QLNB méi duge ap dung trong trudng hop qua ra sodt phat
hién c6 quan hé x3 hoi cdn diéu chinh nhung chua c6 quy dinh ndi bo diéu chinh.

7. Tam ngung hiéu lyc toan bd hodc mot phén van ban QLNB duoc ap dung khi
cAp c6 thdm quyén ban hanh vin ban quyét dinh tam ngung hiu lyc cta van ban do dé
kip thai bdo v& loi ich cia Nha nuéec, quyén va lgi ich hgp phap cta don vi, td chire, cé4
nhin co6 lién quan.

Thoi diém tam ngung higu lue, tiép tuc ¢6 hiéu luc cia todn bd hodic mét phin
vin ban dwgc quy dinh rd tai vin bdn cha ngudi ¢d thim quyén. Vian ban tam ngung
hiéu lue duge ding tai trén Trang thong tin dién tir cia Nha truong,

Diéu 19. Trach nhiém trong viéc ra soat viin ban quan ly noi bo

‘1. Cac don vi ¢6 trach nhiém thudong xuyén ra soat cac vian ban QLNB do don vi
chu tri soan thio hodc lién quan truc ti€p dén chirc ndng, nhi¢m vy cua don vi; phoi hop
v6i Phong Thanh tra - Phdp ché thuc hién nhiém vu ra soat vian ban QLNB.

Truémg hop cé su chuyén giao chirc niing, nhiém vu giita cdc don vi thi don vi tiép
nhan chitc ning, nhiém vu ¢6 trach nhiém thuc hién ra sodt viin ban lién quan dén chirc
ning, nhiém vu duoc chuyén giao.
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Trudéng don vi chiu trdch nhiém trude Higu trudng vE két qua ra soat va xir ly két
qua ra soat van ban QLNB thudc pham vi chirc ning, nhiém vu cta don vi minh.

2. Phong Thanh tra - Phap ché chu tri, phdi hop véi cic don vi trong viée ra soét
viin ban QLNB ctia Truong theo Quy dinh nay.

Muc 2
HE THONG HOA VAN BAN QUAN LY NOI BO

Pidu 20. Cic hinh thite hé théng héa viin ban quan 1y ndi bd

1. Hé théng hoa theo dinh ky.

2. Hé thng hda khi xdy dung, ban hanh vin ban QL.NB méi.

3. 11¢ thdng hoa theo yéu cdu cia ngudi ¢6 thdm quyén.

biéu 21. N§i dung hé théng héa van ban quan 1§ ndi bd

1. T4p hop céc viin ban QLNB thudc dbi twgng, pham vi hé théng hoa.

2. Kiém tra lai két qua ra soat vin ban QLNB thudc dbi tugng, pham vi hé théng
hoa (sau day viét tit 1a kiém tra lai két qua ra sodt) va ra soat bd sung.

3. Sip xép c4c vin ban QLNB con hiéu luc theo cac tidu chi da dwoc xéac dinh.

4. Cong bé cac danh myc vin ban QLNB va Tap hé théng héa vian ban QLNB
con hiéu Iue.

Pidu 22. Trinh tu hé théng héa vin ban quén 1y ndi b

Cac don vi tién hanh hé théng héa vin ban QLNB do don vi chu tri soan thao
hoic lién quan tryc tiép dén chirc ndng, nhiém vu cda don vi theo trinh tu sau day:

1. Tap hgp cde van ban QLNB thudc dbi tugng, pham vi hé théng hoa

a) Vin ban QLNB thudc dbi tugng, pham vi hé théng héa phai dwgc tap hop theo
nguon van ban QLNB quy dinh tai Di¢u 6 Quy dinh nay.

b) Van ban QLNB thudc dbi tugng, pham vi hé théng héa bao gdm céc vin ban
theo danh muc vin ban con hiéu lyc duge cong b trong ky hé théng héa vin ban lién
trude (néu c6); cac vin ban dwgc ban hanh trong ky hé théng héa hién tai, bao gdm ¢4
van ban chua ¢ hiéu luc.

2. Tap hop két qua ra soat vin ban thude ddi tuong, pham vi hé théng héa da
dugce thue hién trude do (néu o).

3. Kiém tra lai két qua ra soat vin ban QLNB va ra soit bd sung

a) Kiém tra lai két qua ra soat: két qué ra soét cac vin ban QLNB thudc d6i tuong
hé théng héa phai duge kiém tra lai dé dam bao tinh chinh x4c vé higu hre ciia viin ban
QLNB tinh dén thoi diém hé théng hoa.

b) Ra soat bd sung: trong truong hop két qua ra soat vian ban QLNB khéng cép
nhit tinh trang phap ly clia vin ban QLNB hoéc phat hién vin ban QLNB chua dugc ra
sodt theo quy dinh thi don vi, nguti c¢é thim quyén ra soat phdi ti€n hanh ra soat ngay
theo quy dinh tai Quy dinh nay.
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4. Lap cac danh muc van ban QLNB

a) C4c danh muc viin ban QLNB duge 1dp bao gdm: danh muc vin ban QLNB
hét hiéu lvc toan bd hodc mot phe"in; danh muc vén ban QLNB ¢on hiéu lue; danh muc
vin ban QLNB cdn sta ddi, bd sung, thay thé hodc ban hanh mai.

b) Céc danh myc van ban QLNB dugce lap theo cic Mau tai Phu luc kém theo Quy
dinh nay.

4. Sap xép céc vin ban QLNB con hiéu lye thanh Tap hé théng héa vin ban
QLNB

Céc vin ban QLNB con hiéu luc trong Tép hé théng héa vin ban QLNB dugce
sap xép theo céc tiéu chi quy dinh tai Piéu 23 cta Quy dinh nay.

S. Gtri Phong Thanh tra - Phap ché két qua hé thdng hoa vin ban QLNB gdm céc
danh muc van ban QLNB va T#p hé théng héa vin ban QLNB dé kiém tra, thim dinh.

6. Cong bd két qua
hé théng hoa viin ban

Phong Thanh tra - Phép ché trinh Hiéu treong xem xét, quyét dinh coéng bd két
qué hé théng héa vin ban QLNB.

K&t qua hé théng hoa vin ban bao gdm cac danh muc van ban va Tap hé thong
hoa vin ban quy dinh tai khoan 4 va khodn 5 Diéu nay.

Két qua hé théng hoa van ban duoc gui tdi cac don vi, ca nhan lién quan va dugce
cOng khai trén Trang thong tin dién tir cua Nha truong.

Trudmg hop sau khi cdng bd, phat hién céc danh muc vin ban va Tép hé théng
héa viin ban con hiéu luc co sai s6t thi tién hanh ra soét lai va dinh chinh.

Diéu 23. Tigu chi sip xép vin bin quan ly ndi bd

Van ban QLNB trong Tép h¢ thdng héa van ban con hidu luc va cdc danh muc
vin ban QLNB phai duge sip xép ddng thoi theo cac tiéu chi sau day:

1. Theo linh virc quan ly do Hiéu truéng quyét dinh.

2. Theo thtt bic hi€u lyc ctia viin ban QLNB, thir ty sip xép bét ddu tir vin ban
¢6 hi¢u lue phép 1y cao hon dén van ban ¢6 hiéu luc phép Iy thip hon.

3. Theo trinh tyu thdi gian ban hanh vin ban QLNB, thit t sép xép bt du tir véin
ban duge ban hanh trede dn vin ban duge ban hanh sau.

4. Céc tiéu chi khac pht hop véi yéu ciu cua cong tac quan Iy,

Diéu 24. Trach nhiém trong viéc hé théng hoa viin ban quan 1y ndi bd

1. Phong Thanh tra - Phap ché lam déu méi cong tac hé théng hoa toan bd vin
ban QLNB lién quan dén céc Iinh vuc thude pham vi quan 1y cia Trudmg.

2. Cac don vi thye hién hé théng héa vin ban thudc linh vye, chire ndng, nhiém
vy clia don vi minh; giri két qua cho Phong Thanh tra - Phip ché dé tdng hop.



11
Chwong IIT
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 25. Trach nhiém thi hanh

1. Phong Thanh tra - Phap ché c¢hd tri tham muru, hwéng din céc ndi dung lién quan
dén cong tac ra so4t, hé thdng hoéa vin ban QLNB ciia Nha trudng; giup Hiéu truéng
theo d6i, don dbc, kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy dinh nay.

2. Cac don vi thude, true thudc Trudng co trach nhiém td chirc trién khai va phéi hop
thue hién Quy dinh nay.

Diéu 26. Khen thwéng va xi 1y vi pham

1. Cac don vi, t6 chire, ca nhdn co thanh tich xuit sic, hoan thanh trude han hodc
ding han va dam bao chét lwong cbng tac ra soat, hé théng héa vin ban QLNB duge
xem xét danh gia xép loai chét hrong, khen thuéng theo quy dinh.

2. Trudmg hop dé cham trd hofic thyre hién khong ddy di, khong dam bao chét lugng
theo yéu cdu khi thue hién ra soat, xtr Iy két qua ra soét, hé thong héa vin ban QLNB thi
tlty theo tinh chét, mic d6 s& bi xem xét xit Iy theo quy dinh Nha truomg.

biéu 27. Hiéu Iye thi hanh |

1. Quy dinh nay ¢6 hidu hyc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Trudng hep céc van ban quy pham dén chiéu tai Quy dinh nay duge stra doi,
bd sung hodc thay thé thi thue hién theo cdc van ban méi dé.

3. Trong qud trinh trién khai thyc hién, néu c¢6 vAn dé phat sinh ho#c kho khén,
vuéng mic, cin didu chinh; dé& nghi cac don vi, c& nhan kip thoi phan 4nh v& Phong
Thanh tra - Phap ché dé tdng hop, trinh Hiéu trrdng xem xét, quyét dinh./.




Mau 01. Phiéu ra soat vin ban quan Iy ndi bd

Méu 02. Béo cdo két qua ra soat van ban quén 1y ndi bd

Mau 03, S8 theo ddi xtr Iy két qua ra soat viin ban quan Iy ndi b duoc ra sodt
MAu 04. Danh muc vin ban quan ly ndi bd hét hiéu lyc toan bd hodc mét phé“m
M4u 05. Danh muc vin ban quan 1y ndi bd con hiéu luc

Ma&u 06. Danh muc vin bdn quan ly ndi bd cin sira ddi, bd sung, thay thé, bai b hodc
ban hanh mai

Mau 07. Danh muc téng hop céc van ban quéan Iy ndi bd thude dbi tuong hé théng hoa

Mau 08. Tap hé théng héa vin ban quén 1y ndi bo.
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Miu 01. Phiéu ra sodt van bian qudan [p npi b

TRUONG DAI HOC NHA TRANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

.................. @) PP Déc 1dp - Tw do - Hanh phice
Khanh Hoa, ngay  thang ndm ...

PHIEU RA SOAT VAN BAN QUAN LY NOI BO

Nguoird Soat VAN DAN:. ..o,
Pon vi cONE LAC . ... o e
Thoi diém ra soat vin ban (ngay/AhANE/MAM) ...t
Y kién xem xét, | o .
b Y kif\ 1hl
TT| Noidung ra sodt (3) | Ciin cit ra sodt | dnh gid cia | 4 oon | Gh
e deé xuat | chu
ngwol ra sodt
1 | VAn ban dugce 1 S0t (). i e
2 | VAN ban Auoc rd SOAL (2) .. o e
TRUONG PON VI NGUOI RA SOAT
(Ky, ghi ré Ho va tén) (Ky, ghi ré Ho va tén)
Chii thich:

(1): Tén dom vi ra sodat

(2): Ghi rd tén logi, 56, ky hiéu, ngdy, thdng, ndm ban hanh, thém quyén ban himh, noi dung
véin ban QLNB diege ra sodt

(3): Ngi dung ra sodt vin ban theo quy dinh tai Piéu 10 va Piéu 11 chia Quy dinh nay
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Mau 02. Bdo cdo két qud ra sodt vin bdan qudin Iy ni bj

TRUONG PAI HOC NHA TRANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.................. (0 ) [P Ddc ldp - Tw do - Hanh phiic

Khdanh Hoa, ngay  thdng  ndm ... ...

BAO CAO
Két qua ra soat vin bin quan ly ndi bo

1. Céng tac trién khai thye hién tai don vi
2. Két qua ra soat viin ban quan Iy ndi bo
2.1. 86 lwong van ban duge ra soat

2.2. NOi dung van ban dugc ra soat

2.3. Két qua ra soat

Wéu ¥6 ngi dung dénh gid vé hiéu Iuc, tham quyén ban hanh, nhitng quy dinh trdi,
chéng chéo, mau thudn cva vin ban QLNB dugc ra sodt véi quy dinh ciia van bdn
lox céin cir phdp Iy dé ra sodt hodc khdng con phit hop voi tinh hinh phdt trién kinh
té - xd hoi va cde vén dé khde lign quan.....)

A N A A r RN T rr - - 3 -
3. Kién nghi, dé xuit hwong xir ly doi véi viin ban dwee ra soat

Not nhin: TRUONG PON VI
- Higu trudmng; . - v a
_ Phong TT-PC: (Ky, ghi vo Ho va tén)
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Mau 03. 80 theo doi xiv Iy két qua ra sodf vin ban quadn [y npi b

TRUGNG DATHOC NHA TRANG
PHONG THANH TRA - PHAP CHE

SO THEO DOI XU LY KET QUA RA SOAT
VAN BAN QUAN LY NOI BO

NAM......
Cin ¢, n§i dung ri soit Két qua xir Iy
Vin ban Ak .
Thid )
TT| dwoe ra | . ]?’l o N§i dung [Hinh thiie| U{l. PN N¢i dung da Ghi
opy | CAnCw | TASORL |y e Kién|kién nghj| Y/nBUOTcd | VAR DAR Y g o g, | cha
sodt (1) | ya soat (ngay/thang] ¢ EM trich nhiém | xir 1§ (2) e Xt 7

nghi xit 1y] xi 1y hinh thite xt¥ Iy

nim) xir 1y
R 2 3 4 5 6 7 8 9 10
THANG 01
THANG 02
THANG....

Chu thich:

(1), (2): Ghi rd tén, $6, ky hiéu, ngay, thing ndm ban hanh, trich yéu noi dung, cdp cé tham
quyén ban hanh vdn ban
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Miu 04. Danh muc vin bdan qudin ly ngi bp hét higu liee toan bj hodic mot phin

TRUONG PAIHOC NHA TRANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.................. (Deviiiriiiiiiinin Dgc l4p - Tw do - Hanh phic

Khanh Hoa, ngay thdang ndm ... ...

DANH MUC
Viin ban quan Iy ndi by hét hidu lwe toan bd hodic mdt phan thude linh vue
ciia Phong.....(1).........trong ky hé théng hoéa

S$6, ky hidu;
Tén logi, trich yéu | ngly, thang, Noi dung, quy | Ly do hét | Ngay hét
ndi dung vin bin | nim ban hanh | dinh hét hiéu lyc | hiéu Iyc hi¢u lwe
van bin

TT

I { VANBAN HET HIEU LUC TOAN BO

11 | VAN BAN HET HIEU LUC MOT PHAN

IIT | VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ TRUGC NGAY 01/01... (2)

IV | VAN BAN HET HIEU LUC MQT PHAN TRUGC NGAY 01/01... (3)

A £
Tong so:

TRUONG PHONG
(Ky, ghi rd ho 1én)

Cht thich:
- (1}: Ghi ré tén don vi

- (2, (3)): Trueomg hop vin ban hét hiéu licc todn bé hodc mot phdn thudc ddi teong ciia ky cong
bo triede nheng chica dieoe cong bo thi don vi ra sodf dea vin ban do vao danh muc vin ban
dé cong bo



6

Miau 05, Danh muc viin bian qudn Iy ndi bp con hidu Iyc

TRUGNG DAI HOC NITA TRANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.................. 0 ) T Doc lap - Tw do - Hanh phic

Khanh Hoa, ngay  thang nam ...

DANH MUC
Vin ban quan 1y ngi bo con hi¢u lwe thudc linh vue ciia Phong.....(1)..........
trong ky hé thong hoa

s S6, ky hi¢u; ngay, o
TT Te;1'1 loai, trich yfu théng, niim ban ThO"lAdlen‘l cd Ghi chii (2)
ndi dung viin ban . . 1 hig¢u Iye
hanh vian ban *

1

2
Téng $0

TRUONG PHONG
(Ky, ghi ro ho tén)
Chit thich:

- (1). Ghird tén don vi

- (2): Triecng hop tinh dén thoi diém hé thong hda ma vin ban chuea cé hiéu lec thi ghi ré
“Chiea ¢6 higu hee” hodc van ban da hét hidu licc mt phan thi ghi ro “Hét hidu liec mot phan”
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Miu 06, Danh muc vian bin qudin Iy npi by cin siva doi, bo sung, thay the, bii bé hodc ban
hanh moi

TRUONG DAI HOC NHA TRANG  CONG HOA XA HQ1 CHU NGHIA VIET NAM
.................. (Deevriininiininn Dée 1dp - Ty do - Hanh phiic

Khdanh Hoa, ngay  thdng ndm ... ...

DANH MUC
Viin ban quan 1y ndi b cin sira ddi, bé sung, thay thé, bai bé hoiic ban
hanh méi ciia Phong.....(1).......... trong ky hé thong héa

TT | Tén logi, trich | $§, ky hiéu; | Kién nghi | Ly do Phin céng | Thoi han

yéundi dung | ngay, thang, | hinh thite kién ca nhan xir xir ly
viin ban nim ban hinh | xi Iy vin | nghi | 1y kién nghi
van bén (2) bén (3)
|
2

Tong s50:

TRUONG PHONG
(Ky, ghi rd ho tén)

Chu thich:

- (1): Ghi rd tén don vi

- (2): Trieomg hop kién nghi ban hanh vin ban méi thi khéng can ghi ni dung néy
- (3): Theo hinh thitc quy dinh tgi Piéu 19 Quy dinh néy



Mau 07. Danh myc tong hop cdc viin ban quan [j ndi bd thupc doi twong hé théng hoa

TRUGNG DATHOC NHA TRANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG THANH TRA - PHAP CHE Déc 14p - Ty do - Hanh phic

Khdinh Hoa, ngay thang ndm ... ...

DANH MUC
Téng hop cac viin ban quan Iy ndi bé thude ddi twong hé théng héa
ciia Truong Pai hoc Nha Trang trong ky hé théng héa

A. DANH MUC VAN BAN QUAN LY NQI BQ HET HIEU LU'C TOAN BQ
HOAC MQT PHAN

S5, ky hidu;
=t Tén loai, trich yéu | ngay, thang, Noi dung, quy | Ly do hét | Ngay hét
ndi dung vim ban | nim ban hanh | dinh hét hiéu lye | hidu lwe higu lye
vin bin
I | LINHVUTC
II | LINHVUC
B. DANH MUC VAN BAN QUAN LY NOI BO CON HIEU LUC
N o & A S$6, ky hidu; ngay, N S
T Tén loat, trich y:au ngi dung théng, nim ban Tho:lAdlem co Ghi chi
vin ban \ . = higu lwce
hanh viin bin o
I |LINHVUC

II | LINH VUC
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C. DANH MUC VAN BAN QUAN LY NOI BQ CAN SUA POI, BO SUNG,
THAY THE, BAI BO HOAC BAN HANH MOI

86, kf Phan ¢én
. . . | niguyngay, | Kiénnghi | Lydo SO Thi
Tén loai, trich yeu i . . i L don vi- ca ,
TT e A thang, nim hinh thite kién n ... | hanxi
n$i dung viin ban . R ) nhin xir ly i
ban hanh | xit Iy vin bdn | nghi . £ ; ly
. b ) kieén nghj
van ban
I |LINHVUC
II | LINH VUC
Noi nhin: TRUONG PHONG
- Higu trudng; (Ky, ghi ¥d Ho v tén)

- Luu: TTPC.
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Mau 08. Tip hé thdng héa vin bin quin [y ndi bj

BOQ GIAO DUC VA DAO TAO
TRUGNG DAL HOC NHA TRANG

TAP HE THONG HOA VAN BAN QUAN LY NOI BQ CON HIEU LUC
THUQC LINH VUC QUAN LY CUA TRUONG PAI HQC NHA TRANG
TRONG KY HE THONG HOA.....(1)

A S8, ky hidu; ngay g

T 4 ;] v ]
pr | Lenloahtrichyeu - e him ban hanh | LPLdiEmed | o @)

ngi dung vin ban o s hiéu Iye

van ban .
I | LINHVUC
1
2
II | LINH VUC
1
2
Téng $0
Chit thich:

- (1): Ky hé théng héa 02 nim (te néim.... dén nam....)

- (2): Trieong hop tinh dén thoi diém hé théng héa ma vin ban chiwea cé hiéu lic thi ghi 1o
“Chira ¢6 hiéu liee” hodic vin ban dé hét hiéu licc mét ph&n thi ghi ré “Yét hiéu liuc mot phdn”






