BO GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HQC NHA TRANG Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic
$6:23  /QD-DHNT Khanh Hoa, ngay 0§ thang 01 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Huwéng din té chirc dao tao trinh d§ Pai hoc
hinh thirc vira lam vira hoc tai cac co sé lién ket

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC NHA TRANG

Can cir Quyét dinh s6 155/CP ngay 16/8/1966 ciia Hpi dong Chinh phii vé viéc thanh Igp
va quy dinh nhiém vu, quyén han cua Truong Thuy san nay la Truong Pai hoc Nha Trang;

Can cu Ludt Giao duc dai hoc ngay 18/6/2012; Luat siva doi, bo sung mot s6 diéu cua
Luadt Gido duc dai hoc nggiy 19/11/201 (g va Nghi dinh 92/20] 9/ND-CP ngay 370/]27/20]9 cua
Chinh phu quy dinh chi tiet va huéng dan thi hanh mot so diéu cua Ludt swa doi, bo sung mot
80 diéu cua Ludt Gidao duc dai hoc,

Can cwr Nghi guyét s6 32/NQ-PHNT ngay 03/12/2024 ciia Héi dong truong vé
viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong cua Truwong Pai hoc Nha Trang;

Can cir Thong tu $6 08/2021/TT-BGDPT ngay 1 8/3/2021 cua B¢ Gido duc va Ddo tgo
ban hanh Quy che ddo tao trini{ do dai hoc, Cong van so 2684/ BGDDT-GDPH ngay 05/6/2024
cua Bo Gido duc va Pao tao vé viéc dinh chinh Thong tw 08/2021/TT-BGDDT;

_ Can cir Thong tu SOA: 17/2021/TT-BGDBT ngay 22/6/2021 cua Bo Gido duc va Dao tao
vé viéc Quy dinh vé chudn chuwong trinh dao tao, xdy dung, tham dinh va ban hanh chwong
trinh dao tao cac trinh do cua gido duc dai hoc;

Quyét dinh s6 753/0D-DHNT ngay 13/8/2021 ciia Hiéu truéng vé viéc ban hanh Quy ché
dao tao trinh do dai hoc cua Truong Dai hoc Nha Trang;

Can cir Quyét dinh s6 991/0D-DHNT ngay 22/9/2021 ciia Hiéu truong vé viéc ban hanh
Quy dinh vé lién ket dao tao trinh do dai hoc cua T ruong Bgi hoc Nha Trang, Quyét d?ph SO
48/0OD-DHNT ngay 01/02/2023 cua Hiéu trieong vé Viéc diéu chinh Quy dinh vé lién ket dao
tao trinh do dai hoc cua Truong Pai hoc Nha Trang;

Quyét dinh s6 340/QD-DHNT ngdy 24/3/2023 ciia Hiéu treong vé viéc ban hanh Quy trinh
phé duyét lién ket dao tao va tuyén sinh hinh thirc vica lam vira hoc cua Truong Dai hoc Nha Trang;,

Quyét dinh s6 1413/0P-DHNT ngay 18/10/2022 ciia Hiéu trweong ban hanh Quy dinh déng
hoc phi cua Truong DPHNTcua Truong Dai hoc Nha Trang;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Trung tam Pdo tao va Boi dudng.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Huéng din t6 chirc dao tao trinh do
DPai hoc hinh thirc vira lam vira hoc tai cac co so lién két.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ndm hoc 2024 - 2025.
Piéu 3. Giam dbc Trung tim Pao tao Bdi dudng, cac Trudng don vi, giang vién

va c4 nhan lién quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT.HIEU TRU’()NGW
- Nhu Piéu 3; TEU TRUONG
- Luu: VT, BTBD. )

Quach Hoai Nam



BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
j;)% FONG PAI HQC NHA TRANG Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

__ HUONG DAN
Huwéng dan to chirc dao tao trinh do Pai hoc
hinh thirc vira lam vira hoc tai cac co sé lién ket

(Kém theo Quyét dinh sé: 23 /QP-PHNT, ngdy 08 thing 01 ndm 2025
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Nha Trang)

Xay dung Huc’mg dﬁr} t6 chirc dao tao trinh do Pai hoc hinh thic vira lam vira
hoc tai cac co so lién két nham muc dich:

- Chuan hoa cac cong tac trong qua trinh lién két, tuyén sinh, ky két hop dong, to
chtic dao tao, thanh toan giang day, xét t6t nghiép... dong thoi gitp Trung tim Pao tao
va Boi dudng (PTBD) thuén loi trong cong tac to chitc va quan ly dao tao dbi vai hinh
thirc vira 1am vira hoc tai cac co sé lién két.

- Tao diéu kién thuan loi cho co sé lién két (CSLK) ndm viing quy trinh, thu tuc
trong qué trinh lién két dao tao véi Trudng Pai hoc Nha Trang (Truong DHNT).

- Tao diéu kién thuan loi cho giang vién nam viing quy trinh, thi tuc trong qué
trinh giang day tai CSLK.

- Gilp PTBD cing CSLK xac dinh dugc nhiém vy, cong viée can lam trong cong
tac sinh vién tai CSLK nham bao dam day du quyén va nghia vu cua sinh vién trong qua
trinh hoc tap.

I. HUONG DAN THU TUC CAP PHEP LIEN KET PAO TAO
- Buéc 1: Trao doi va xdc dinh nganh lién két ddo tao

Khi ¢6 nhu cau lién két dao tao, PTBD va CSLK trao d6i qua cac kénh nhu gip
tryc tiép, dién thoai, tin nhin, hodc email. Théng qua cac kénh nay, hai bén (BTBD va
CSLK) xé4c dinh céc nganh can lién két dao tao dé lam céac thu tuc trinh Hiéu trudng
Truong DPHNT cho phép lién két. Cac nganh lién két dao tao duoc xac dinh dya trén:

e Ngudn tuyén sinh ctia CSLK.

e Céc chinh sach ctia nha nudc, tinh, thanh phé c6 lién quan.

e Du b4o nhu ciu cta nguoi hoc trén dia ban cia CSLK.
Hai bén cung cip cac minh ching:

e Kiém dinh co s¢ gido duc (d6i véi CSLK).

e Kiém dinh chuong trinh dao tao cac nganh du kién lién két (d6i v6i Truong DPHNT).
- Bu6c 2: Giri cong van dé nghi lién két

CSLK giri cong vin chinh thitc dén Truong DPHNT, dé nghi lién két ddo tao cac
nganh da thao luan va xac dinh ¢ budce 1.



- Budce 3: Guri cdng van phiic dap

Trong vong 1 tuan nhan dugc cong van dé nghi, Trudng DHNT giri cong van phic
dap, nodi dung coéng van bao gém:

e Dong y hoic khong dong ¥ lién két timg nganh cu thé.
e (Cac budc tiép theo céan thyuc hién.
e Hudng dan chi tiét vé trao doi thong tin giira hai bén.
- Bu6c 4: T6 chirc tham dinh tai CSLK
, Trong vong 2 tuan sau lfhi gui cén‘g van phic d?'.p, Truong DHqNT cu doan c@ng tac
dén lam vi¢c vé1 CSLK dé tham dinh di€u kién lién két. NOi1 dung tham dinh bao gom:

e Dam bdo cac yéu cau vé moi truong su pham dé thyc hién hoat dong dao tao, an
toan cho nguo1 hoc, nguoi day.

C6 b phan chuyén trach quan ly dao tao, nhan vién thu vién, nhan vién hudéng
dan thuc hanh theo yéu cau ciia chuong trinh dao tao.

Co thu vién, phong thi nghiém, co sé thyc hanh, trang thiét bi va co s vat chét
phuc vu dao tao phu hop véi nganh dao tao.

Co dién tich san xay dung ti thiéu 2 m?/sinh vién truc tiép phuc vu dao tao thudc
s& hiru cua CSLK dao tao.

ba duogc cong nhan dat tiéu chuin chat luong co s& giao duc theo quy dinh hién
hanh va con thoi han kiém dinh.

CSLK dam bao doi ngii giang vién du tiéu chuan trinh d6 quy dinh ctia B6 Gido
duc va Pao tao tham gia giang day t6i da 30% khdi luong cua chwong trinh dao
tao lién két.

- BuGc 5: Chuan bi hé so lién két dao tao

Thoi gian thyc hién: 2 tudn sau budc 4.

Trach nhiém chinh: DTBD chuén bi hd so lién két dao tao trinh Hiéu trudng phé
duyét cac nganh lién két dao tao véi CSLK.

Vai tro hd tro: Phong Thanh tra - Phap ché (TTPC) va Phong Pam bao Chat
luong va Khao thi (PBCLKT) c6 trach nhiém phdi hop kiém tra tinh hop 18 va
day du cua ho so lién két dao tao trude khi trinh Hiéu trudng.

Thanh phan ho so lién két dao tao:

v/ Cong vin dé nghi lién két tir CSLK hodc bién ban ghi nhé théa thuan vé lién
két dao tao dugc hai bén (CSLK va Truong DPHNT) ciing ky.

v Cong van phuc dap ctia Truong DHNT.
v' Bién ban thim dinh diéu kién lién két dao tao tai CSLK.
v T trinh d& nghi cap phép lién két dao tao.

v Minh chiing kiém dinh co s& gido duc ciia CSLK, ddm bdo con thoi han.
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- Buoc 6: Trinh Hiéu truong xem xét.

e Thoi gian thyc hién: 1 tudn sau budc 5.

e Quy trinh thyc hién:
v' Vin phong Trudng (VPT) tiép nhan hd so lién két dao tao.
v Trinh Hiéu truéng xem xét va phé duyét.

e Sau khi Hiéu truong phé duyét va ban hanh quyét dinh chinh thirc, VPT tra két
qua vé DPTBD, DTBD chuyén vin ban dén cac bén lién quan.

II. HUONG DAN THU TUC TUYEN SINH TAI CSLK

- Buc 1: Xay dung ké hoach tuyén sinh hinh thirc vica lam vira hoc.

DTBD x4y dung ké hoach tuyén sinh hing nim trinh Hiéu truéng ky ban hanh.
Cong viéc nay thyc hién trude thang 3 hé’mg nam.

- Bude 2: Thanh Idp Ban thie ky va Héi dong tuyén sinh hang nam.

DTBD xay dung quyét dinh thanh 1ap hoi dong tuyén sinh hinh thirc vira lam vira
hoc va Ban thu ky Hoi dong tuyén sinh trinh Hiéu truéng ky ban hanh. Hoi dong tuyén
sinh gém c6 cac thanh vién chung va thanh vién theo timg tiéu ban cia nhom nganh
tuyén sinh. Cong viéc nay thuc hién trude thang 3 hang nim.

- Bu6c 3: Tiép nhén cong vin dé nghi lién két hang nam ciia CSLK

CSLK ban hanh cong vian dé nghi lién két giri Truong PHNT dé nghi tuyén sinh
cac nganh co s ¢6 nhu ciu va di day du can ci phap 1y (nganh di duoc cp phép lién
két, chirng nhan kiém dinh co s& gido duc, kiém dinh chuong trinh dao tao...).

- Buoc 4: Gui cong van phuc dap.

Trong vong 1 tuan sau khi nhan dugc cong vin dé nghi lién két, PTBD xay dung
cong vin phuc dap ctia Truong DPHNT d6i voi cong van dé nghi lién két cua co so, trong
d6 néu rd dong ¥ lién két nhitng nganh nao, cac bude tién hanh tiép theo, hudng dan vé
trao d6i thong tin gitra hai bén. ..

- Buée 5: Giri théng bdo tuyén sinh va céng vin bdo cdo Uy ban nhén dén cdp tinh.

Trong vong 1 tudn sau khi giri cong van phic dap CSLK, DTBD xay dung thong béao
tuyén sinh va cong vin bao cao Uy ban nhan dan cip tinh ctia CSLK. Thong béo tuyén sinh
néu rd cac nganh tuyén sinh, hinh thirc dao tao, h¢ dao tao, thoi gian dao tao, dia chi dao
tao, cac diéu kién xét tuyén, dia chi nhan ho so, cac diu mdi lién hé thong tin. ..

Cong van bdo cao Uy ban nhan dan cap tinh néu rd s€ lién két tuyén sinh va dao
tao cac nganh nao, vdi co sd nao trén dia ban cua tinh/thanh pho. ..

- Bu6c 6: Tuyén sinh (theo théng bdo tuyén sinh).

DTBD va CSLK phdi hop to chirc tuyén sinh, cac cong viéc trong qua trinh tuyén
sinh tai CSLK bao gém:



Ding tai cac thong tin tuyén sinh: CSLK t6 chirc ding tai thong bao tuyén sinh
trén cac kénh thong tin cua co so, thong tin tuyén sinh dén cac dbi tugng tuyén
sinh day du va chinh xac. DPTBD hd tro CSLK ding tai thong tin va cac vin ban
khac co lién quan.

Tu van tuyén sinh: CSLK va DTBD bb tri nhan su cho cong tic tu van tuyén
sinh, cac kénh tu van bao gém: dién thoai, zalo, facebook... va cac mang xa hoi
khac. Trong qua trinh tu van, néu c6 van dé nao chua rd, CSLK 1ién hé v6i DPTBD
dé tim hiéu va tu van lai cho ddi tuong tuyén sinh.

Ho so du tuyén doi véi mdi loai hinh dao tao nhu sau:

v' Hé dai hoc vira lam vira hoc (hé 4 nam, tuyén sinh THPT): Phiéu tuyén sinh
theo mau do Trudng cung cip; ban sao c6 cong ching: hoc ba THPT va bing
THPT hoic gidy chirng nhan hoan thanh kién thie THPT; bang diém trung cap;
bang trung cap, ban photo cin cudc cong dan; 02 anh chan dung 2x3 cm.

v/ Hé Pai hoc lién thong tir Trung cip: Phiéu tuyén sinh theo mau do Truong cung
cip; ban sao c6 cong chimg: bang diém trung cip; bang trung cap; bang THPT
hodc gidy chimg nhan hoan thanh kién thitc THPT, ban photo cin cudc cong
dan; 02 anh chan dung 2x3 cm.

v/ Hé Pai hoc lién thong tir Cao dang: Phiéu tuyén sinh theo mau do Trudng cung
cap; ban sao c¢6 cong ching: bang diém cao dang; bang cao dang; bang THPT
hoic gidy chimg nhan hoan thanh kién thitc THPT, ban photo cin cudc cong
dan; 02 anh chan dung 2x3 cm.

v Hé Dai hoc lién thong tir Pai hoc (van béng 2): Phiéu tuyén sinh theo mau do
Truong cung cap; ban sao co cong ching: bang diém dai hoc; bang dai hoc,
ban photo cdn cudc cong dan; 02 anh chan dung 2x3 cm.

Vi cac thi sinh du tuyén da tbt nghi¢p trinh d6 cao hon trinh d6 du tuyén tai cac
muc trén, c¢6 thé su dung ban sao hodc ban cong chung béng, bang diém & trinh
d6 da tot nghiép dé thay thé.

CSLK thu hé so du tuyén tir thi sinh dén khi két thic dot tuyén sinh giri hd so vé
cho PTBD. Chuyén vién cia trung tim t6 chtrc kiém tra, ra soat hd so va giri
danh séch sinh vién con thiéu cho co s lién két thong bao téi sinh vién ndp bd
sung ho so day du.

- Bude 7: T chire xét tuyén.

Ban thu ky Hoi dong tuyén sinh kiém tra cac hd so tuyén sinh, xay dung céc bién
ban trinh Hoi dong tuyén sinh, cac cong viéc bao gdm:
v' Kiém tra ho so: Ban thu ky tién hanh kiém tra ho so xem xét timg truong hop
ho so va du kién danh sach triing tuyén.
v Chuan bi bién ban xét tuyén Bién ban xét tuyén ctia dot xét tuyén do Ban thu ky
Hoi dong tuyen sinh chuan bi, noi dung can thé hién ro cac can cuir phap ly, cac

diéu kién lién két dao tao, cac diéu klen dé xét tuyén, sb luong ho so xét tuyen s6
luong hd so dat yéu cau, cac hd so can bd sung, cac ho so khong trang tuyen.
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e Xét tuyén: Hoi dong tuyén sinh t6 chirc xét tuyén, xem xet cac can ctr phap ly, cac
diéu kién lién két dao tao, cac didu klen dé xét tuyén, s lugng ho so xét tuyen sO
lwong hd so dat yéu cau, cac hd so cAn bd sung, cac hd so khong tring tuyén. ..thao
luan théng nhat va hoan thién bién ban xét tuyén trinh Hiéu truéng Truong DHNT.

e Xay dung quyét dinh trang tuyén: Trén co s bién ban xét tuyén, Ban thu ky Hoi
ddng tuyén sinh chuan bi quyét dinh tring tuyén trinh Hiéu truong kém theo bién
ban xét tuyén cua Hoi dong tuyén sinh dé Hiéu trudng ky ban hanh.

e Xy dung quyét dinh thanh lap 16p: Trén co s& quyét dinh tring tuyén, Ban thu ky
Hoi dong tuyén sinh chudn bi quyét dinh thanh lap 16p trinh Hiéu trudng ky ban hanh.

I1l.  HUONG DAN CONG TAC HQP PONG LIEN KET PAO TAO

- Buc 1: Trao déi giita DTBD va CSLK.

Thong qua trao ddi, hai bén thoa thuin cac diéu khoan chinh cua hop déng, tap
trung vao dinh mtrc chi phi, phan phdi ngudn thu tir dich vu dio tao, trach nhiém cia
cac bén dbi voi ngudn thu ndy...

- BuGc 2: Xay dung du thio hop dong.

DTBD xay dung du thao hop dong giri CSLK dé ciing nhau hoan thién trén co so
da thao luan théng nhat & Bude 1. Hai bén xay dung phu luc hop dong kém theo, trong
d6 théng nhat danh muc cac mon hoc va khdi luong tin chi twong tng, phan cong bén
nao phu trach giang day cac hoc phan nao. Trong budc nay hai bén tiép tuc trao doi va
cung v6i Khoa/vién phu trach ciing nhau théng nhat va hoan thién hop déng.

Du thao hop dong sau khi hai bén thong nhét tiép tuc chuyén dén Phong Ké hoach
Tai chinh (KHTC) dé kiém tra, néu c6 cac van dé phat sinh, vuéng mac, KHTC, BPTBD
va CSLK tiép tuc trao doi dé thong nhét cac ndi dung con vudng mic va dua vao du
thao hop dong.

- Bu6c 3: Ky két hop dong.

DTBD in hop dong dé trinh Hiéu trudng, mdi 16p c6 mot hop dong riéng biét, mdi
hop dong in 04 ban. Giam doc Trung tim Pao tao Boi dudng ky nhay va chuyén dén
KHTC. Lanh dao KHTC Ky nhay va trinh Hiéu trudng ky hop dong chinh thiec.

- Bu6c 4: Chuyén hop dong cho CSLK

DTBD lay s6 hop dong, dong dau hop dong da duwoc Hiéu truong ky tai VPT va
chuyén tit ca 04 ban cia mdi hop dong dén CSLK theo duong buu dién.

- Bu6c 5: Chuyén hop dong tir CSLK vé Truwong PHNT

CSLK nhan sau khi ky, déng dau s& chuyén nguoc lai Truong DPHNT 02 ban cho
mdi hop ddng, VPT va KHTC mdi don vi luu 01 ban chinh, DPTBD luu ban scan dé thuc
hién.



IV. HUONG DAN CONG TAC MIEN, BAO LUU CAC HQC PHAN
1. Nguyén tic bdo lwu/mién hoc phan

Khdi lwong téi da duoc cong nhan bao luu/mién hoc phan khong vuot qua 50%
khdi lugng hoc tap tbi thiéu cua chuong trinh dao tao.

- Bao luu hoc phan khi thoa man cdc diéu kién sau:

e Tén hoc phan di tich lity tir mot chuong trinh dao tao khéc tring véi tén hoc phan
trong chuong trinh dao tao.

e S tin chi cua hoc phén da tich Iy tr m§t chuong trinh dao tao khac 16n hon hoac
bang véi s6 tin chi ctia hoc phan trong chuong trinh dio tao.

e Hoc phén d tich liy tir mot chuong trinh dao tao khac khéng qua 05 nidm tinh
dén thoi diém xét bao luu hoc phan.

e Vi cac hoc phan da tich lily tir mot chuong trinh dao tao khac co tén gan giong
v6i hoc phan trong chuong trinh ddo tao va thoéa man cac diéu kién con lai, PTBD
s& xin y kién Khoa chuyén nganh dé quyét dinh cho phép bao luu hay khong.

- Bdi véi cac hoc phﬁn gido duc chinh tri, Mac - Lenin: chi xét bao luu ddi véi
chuong trinh dao tao trudc do la chuong trinh dao tao trinh do dai hoc.

- Mién hoc phan: chi ap dung véi cac hoc phan ngoai ngit va qudc phong an ninh.
e Hoc phan quéc phong an ninh duwoc mién khi thoa méan cac diéu kién sau:

v' Sinh vién da tot nghiép mot chuong trinh dao tao dai hoc (bang diém hoic
chtng chi giao duc qudc phong an ninh).

v’ Sinh vién c6 quyét dinh vé viéc cho quan nhan xuét ngi.

e Hoc phan ngoai ngit dugc mién khi théa man cac diéu kién sau:

v’ Sinh vién da tot nghiép mot chuong trinh ddo tao dai hoc.

v/ Sinh vién da tot nghiép mot chuong trinh ddo tao ngoai ngit khéc.

v Sinh vién dugc mién hoc phan Tiéng Anh 1 khi ¢6 chtng chi ngoai ngit con
thoi han 02 nam tinh dén ngay xét mién hoc phan, cu thé 1a: dat bac 2 tré 1én
vo1 khung ngoai ngilt 6 bac cia Viét Nam hodc cac chirng chi ngoai ngir khac
tuong duong.

v Sinh vién dugc mién hoc phan Tiéng Anh 2 khi ¢ ching chi ngoai ngit con
thoi han 02 nam tinh dén ngay xét mién hoc phﬁn, cu thé 1a: dat bac 3 tré 1én
v6i khung ngoai nglr 6 bac cua Viét Nam hodc cac chung chi ngoai ngt khac
tuong duong.

v’ Viéc xét cac chung chi twong duong vadi cac bac cia khung ngoai ngit 6 bac
do Khoa Ngoai ngit Truong PHNT xem xét va quyét dinh.



2.Cdc buéc bio lwu/mién hoc phin
- Bu6c 1: Nép don xin bdo lwu/mién hoc phan.

Sinh vién ty d6i chiéu cac hoc phan da tich Iy tir chwong trinh do tao da hoc véi cac
hoc phan ctia chuong trinh dio tao dang theo hoc, cin ctr vao cac nguyén tic bao luu/mién
hoc phﬁn & muc 2 dé lam don dé nghi bao luu/mién hoc phﬁn theo mau & phﬁn phu luc.

Sinh vién ndp don dé nghi bao lwu/mién hoc phan cho can b phu trach 16p cua
CSLK cung véi ban sao cong chimg cac chimg chi, bang diém c6 lién quan, can bd phu
trach 10p ra soat cac hoc phin dugc bao luvu/mién theo cic nguyén tic tai muc 2 va
chuyén cho DTBD.

- BuGc 2: Xdc nhdn bdo heu/mién hoc phan ciia bé mén/khoa chuyén nganh.

Chuyén vién phu trach ho so cuia DTBD kiém tra, ra soat va chuyén don dé nghi
bao luu/mién hoc phan cung véi cac chimg chi, bang diém c6 lién quan dén boé mon/khoa
chuyén nganh dé xin y kién.

- Budc 3: Xdc nhan bao luu/mién hoc phan va nhap dir liéu vao phan mém dao tgo.

Giam déc DTBD ky xac nhan vao don dé nghi bao luu/mién hoc phan, Chuyén
vién phu trach hd so nhap dir liéu diém cac hoc phﬁn duogc bao luu/mién vao phﬁn mém
dao tao dong thoi guri ban scan don dé nghi bao luu/mién hoc phan da dugc xac nhan
dén CSLK.

CSLK c6 trach nhiém chuyén thong tin, ban scan don dé nghi bao luu/mién hoc
phan d3 duoc xac nhan dén sinh vién c6 lién quan.
V. HUONG DAN CONG TAC LAP KE HOACH PAO TAO

1. Lap ké hoach giang day

MJi nam hoc dugc to chic t6i da thanh 03 hoc ky, thoi gian bat dau mdi hoc ky
theo thoi gian biéu nim hoc dugc Trudng DPHNT thong bao hing nim. Trude 01 thang,
tinh tir thoi diém bat dau hoc ky méi, PTBD t6 chire 1ap ké hoach giang day cho hoc ky
tiép theo (Thoi khéa biéu). Cac budc thyc hién bao gom:

- Bu6c 1: Ldp danh muc cdc mén hoc va du kién thoi gian giang day (01 tuan).

Can ctr vao chuong trinh dao tao da dugc Hiéu trudng phé duyét va tinh hinh dao
tao thuc té tai cac CSLK, DPTBD lap danh muc cac mén hoc va du kién thoi gian giang
day cho hoc ky tiép theo d6i véi ting 16p va gtri dén cac CSLK tuong Gng dé cung trao
d6i va thong nhat thoi khoa biéu.

- BuGc 2: Phdn cong gidang vién gidng day cdc hoc phan (02 tudn).

Sau khi théng nhét thoi khoa biéu, DPTBD cin clr vao phu luc hop dong d3 ky két
(Phan cong phu trach giang day) dé giri thoi khoa biéu dén CSLK, dén cac khoa phu
trach hoc phan.

Vi cac hoc phan phan cong CSLK phu trach giang day thi CSLK phan cong giang
vién, DPTBD c6 trach nhiém kiém tra hd so giang vién do CSLK phan cong/moi giang
va luu trit hd so theo quy dinh hién hanh.



Véi cac hoc phan do Trudng DPHNT phu trach thi cac khoa phu trach hoc phan c6
trach nhiém phan cong giang vién.

Sau khi phan cong giang vién, CSLK va cac khoa phu trach hoc phan guri lai cho
Trung tim Pao tao va Bdi dudng. Khi co cac van dé phat sinh, cac bén ciing nhau thao
luan dé diéu chinh thoi khéa biéu nham dam bao tinh kha thi trong qua trinh thyc hién
giang day trong hoc ky.

- Bu6c 3: Ky, dong ddu va ban hanh (01 tuan).

DTBD kY, dong dau va ban hanh thoi khoa biéu cua hoc ky tiép theo cho timg 16p
cta tmg CSLK. Pong thoi giri CSLK, cac khoa phu trach hoc phan, KHTC.

Céc khoa phu trach hoc phan c6 trach nhiém chuyén thdi khoa biéu nay dén cac
giang vién dugc phan cong giang day cia khoa phu trach. CSLK c6 trach nhiém chuyén
thoi khoa biéu dén cac giang vién ciia co s& da phan cong giang day.

2. Piéu chinh ké hoach giing day

Trong qué trinh giang day, vi cac 1y do khic nhau can phai diéu chinh thoi khoa
biéu, CSLK va céc khoa phu trach hoc phén thuc hién cac budc sau:

- Buéc 1: Trao doi truc tiép véi chuyén vién phy trach CSLK ciia PTBD.

Véi giang vién ciia Truong DHNT, giang vién dé nghi diéu chinh néu rd 1y do can
diéu chinh va dé xuét diéu chinh (bao gdm diéu chinh thoi gian giang day, diéu chinh gidng
vién giang day...), chuyén vién phu trach CSLK cin ctr vao thoi khoa biéu di ban hanh,
tinh hinh thuc t va y kién cia CSLK dé trao d6i thong nhat gitra cac bén.

Vi giang vién cua CSLK, gidng vién thong qua can b phu trach 16p cua CSLK
dé trao d6i v6i chuyén vién phu trach CSLK, cin cir vao thoi khoa biéu di ban hanh,
tinh hinh giang day thuc té, cdc bén thong nhat phuong an diéu chinh.

- Bude 2: Dé xudt diéu chinh.

Véi giang vién Truong PHNT: giang vién diéu chinh ké hoach giang day béo céo
B6 mon/khoa phu trach hoc phan. Bd mén/khoa phu trach hoc phan giri email dén DTBD
(ttdtbd@ntu.edu.vn) d& nghi diéu chinh thoi khéa biéu theo cac nodi dung di trao doi
thdng nhét gitra giang vién, chuyén vién phu trach co s va CSLK.

Véi giang vién ciia CSLK: CSLK gui email dén PTBD (ttdtbd@ntu.edu.vn) dé
nghi diéu chinh thoi khéa biéu theo cac ndi dung di trao d6i thdng nhat giira cac bén.

- Bu6c 3: Thong bdo diéu chinh.

DTBD kiém tra, dong y va thong béo diéu chinh thoi khoa biéu dén Bo mon/khoa phu
trach hoc phan va CSLK tuong tmg. Bo moén/khoa phuy trach hoc phan va CSLK c6 trach
nhiém thong bao diéu chinh thoi khoa biéu dén cac giang vién co lién quan.

3. Ldp ké hoach va té chirc thi hoc phan

Pénh gia qua trinh va thi giita ky (néu cd) ctia cac hoc phan giang day tai cac

CSLK do giang vién chu dong trong qua trinh gidng day va thong bdo cho can bd phu
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trach 16p cua CSLK va sinh vién. PTBD chiu trach nhiém xay dung ké hoach thi két
thic hoc phan va chuan bi danh sach thi cho ky thi nay.

Ddi véi cac hoc phﬁn danh gia theo cac hinh thirc khac voi hinh thuc viét tu luan,
va trac nghiém (chdm tiéu ludn, chdm bai tip 16n, chdm chuyén dé... hodc thi truc
tuyén), giang vién can diang ky véi PTBD thong qua truong bd mon/khoa.

Cubi mdi hoc ky DTBD t6 chirc mot ky thi duy nhét dé thi két thuc hoc phan, Ky thi
nay thuc hién theo ké hoach do DPTBD phdi hop v6i CSLK x4y dung theo cac budc sau:

- Budc 1: Dang ky hinh thike thi (cimg thoi diém phdn cong giang vién gidang day).

Tai budc 2, muc 2 phan nay, DTBD giri thoi khoa biéu du kién dén cac khoa va
CSLK, cé4c khoa va CSLK phan cong giang vién dong thoi giang vién dang ky hinh thirc
thi néu hinh thuc thi khac vé6i hinh thie viét ty luan, va tric nghiém. Trong trudng hop
khong diang ky thi duoc hiéu 13 sir dung hinh thic viét ty luan hodc tric nghiém cho
cong tac thi két thiic hoc phan.

- Bude 2: Xdy dung dir thdo (trudc thoi diém két thic giang day 4 tudn).

Cin ctr vao ké hoach giang day tai cac CSLK, DTBD lap du thao ké hoach thi két
thic hoc phan va giri dén CSLK. Cin ct tinh hinh dao tao thuc té, hai bén cung trao doi,
thao luan dé théng nhat ké hoach thi.

- Bu6c 3: Ky, dong dau va ban hanh (truéc thoi diém két thic giang day 2 tuan).

DTBD gtii dén ké hoach thi dén CSLK, CSLK thong bao cho sinh vién dé sinh
vién chu dong 6n tap, bo tri thoi gian dé tham gia ky thi.

- Buée 4: T6 chirc thi

i véi cac hoc phén danh gia theo cac hinh thirc khac véi hinh thie viét tu luan,
va tric nghi¢m (chém tiéu luan, chdm bai tap 16n, chidm chuyén dé... hodc thi truc
tuyén), giang vién chu dong t6 chirc thi nhung can ding ky hinh thirc thi tai thoi diém
phan cong giang vién giang day, dong thoi thong bao cho PTBD, CSLK thoi gian to
chtrc thi dé t6 chirc coi thi va giam sat theo quy dinh.

Mobi mén hoc duoc phan cong giang day, giang vién ndp t6i thiéu 02 dé thi kém
theo dap an cho chuyén vién phuy trach CSLK ctia DTBD. D¢ thi theo mau ctia Truong
DHNT, c6 diy du chit ky cta giang vién va lanh dao Khoa/Bo mén. Thoi diém nop dé
thi 14 trong vong 01 tudn, sau khi két thiic giang day hoc phan.

DTBD in danh sach sinh vién du thi, in sao dé thi, t chirc niém phong va giao can
bo t6 chirc va gidm sat thi do DTBD b tri van chuyén vao CSLK, can bo td chirc va
giam sat thi ban giao danh sach thi, dé thi da niém phong cho CSLK t6 chirc bao quan
va thyc hién giam sat cac phong thi trong sudt ky thi tai CSLK.

Can cr vao ké hoach thi, CSLK bé tri phong thi, bo tri can bo coi thi (CBCT) theo
nguyén tac mdi phong thi c6 t6i thiéu 02 can bd coi thi. Cac CBCT nhan danh sach du
thi, dé thi trudc mdi buodi thi, t6 chirc dénh so tht tu, kiém tra thi sinh du diéu kién du
thi va goi vao phong thi, kiém tra niém phong va phat dé thi, cho sinh vién ky tén vao
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danh sach duy thi, ghi s6 d&, thu bai va ndp tui bai thi da ky niém phong cho can bd phu
trach tai CSLK. Trong sudt qua trinh thi can bo t6 chirc va giam sét thi quan sét thi sinh,
can bo coi thi dam béao thyc hién ding quy ché thi déng thoi phdi hop véi CBCT giai
quyét cac van dé phat sinh trong qua trinh to chirc thi.

CSLK tap hop cac tai bai thi, véi céac tii bai thi do giang vién cua CSLK giang day
thi CSLK chuyén truc tiép cho giang vién dé cham thi, véi cac ti bai thi do giang vién
ctia Truong PHNT giang day thi CSLK giao lai cho can b to chirc va gidm sat thi van
chuyén vé DTBD dé t6 chtrc chdm thi.

- BuGe 5: Nép diém thi

Giang vién tai CSLK c6 trach nhiém ndp bang diém vé CSLK trong vong 02 tuan
tinh tir thoi diém nhan thong bao chdm thi tir CSLK. Giang vién tai Truong DHNT c6
trach nhiém nop bang diém vé DTBD trong vong 02 tuan tinh tir thoi diém nhan thong
b4o chédm thi tir DTBD.

VI. HUONG DAN CONG TAC GIANG DAY TAI CO SO
1. Péi véi CSLK chiu trach nhi¢m thanh todn chi phi giing day cho gidng vién

- Bu6c 1: Lip gidy bdo giang day (GBGD)

Déi voi giang vién ciia Truong PHNT, DTBD c¢6 trach nhiém 1ap GBGD va thong
bao dén giang vién dé nhan GBGD trudc khi giang day, cong viéc nay hoan thanh trudc
02 tudn tinh tir thoi diém giang vién bat dau giang day mén hoc theo thoi khoa biéu.

Dbi voi giang vién ctia CSLK, DPTBD c¢6 trach nhiém 1ap GBGD va gtri vé CSLK
dé chuyén cho giang vién, cong viéc nay hoan thanh trudc 02 tuan tinh tir thoi diém
giang vién bat dau giang day mon hoc theo thoi khoa bicu.

- Buoc 2: Giang day tai CSLK

Giang vién theo ké hoach trén GBGD dé giang day tai CSLK. Trong qua trinh
giang day, giang vién duoc str dung hinh thire giang day truc tuyén khong qua 30% khéi
lugng hoc phan. CSLK chuén bi bién ban thanh 1y hop dong d6i véi giang vién moi
giang tai CSLK.

Giang vién chii dong lién hé véi can bo quan 1y 16p hoc tai CSLK dé théng nhat ké
hoach giang day. CSLK b tri chd & cho gidng vién theo cac diéu khoan trong hop dong
lién két dao tao da ky két dong thoi phdi hop véi giang vién trong cong tac quan 1y 16p.

Trong qua trinh giang day, néu gip cic van dé kho khan phat sinh, giang vién trao
d6i v6i can bo quan 1y 16p tai CSLK hodc véi chuyén vién phu trach co s¢ cia PTBD
dé cung nhau giai quyét cac van dé phat sinh.

- Buoc 3: Xac nhdn hoan thanh cong tac giang day va thanh toan.

Khi két thuc giang day, giang vién ndp GBGD cho CSLK dé x4c nhan va dong diu
vao GBGD, dong thoi gui t6i thiéu 02 dé thi kém dap an qua email cia DTBD
(ttdtbd@ntu.edu.vn). CSLK gti ban scan GBGD di xic nhan vé email cia DPTBD
(ttdtbd@ntu.edu.vn).
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Sau khi hoan thanh cac muc trén, PTBD thong bao xac nhan du diéu kién thanh
toan cho giang vién (bang email, tin nhin, dién thoai...) &n CSLK dé CSLK thanh toan
giang day cho giang vién.

2. Trwong DHNT chiu trach nhiém thanh todn chi phi giang day cho gidang vién:

- Buéc 1: Ldp gidy bdo giang day (GBGD)/ Hop dong moi giang (HPMG)

Déi voi giang vién ciia Truong PHNT, DPTBD c¢6 trach nhiém 1ap GBGD va thong
bao dén giang vién dé nhan GBGD trudc khi giang day, cong viéc nay hoan thanh trudc
02 tudn tinh tir thoi diém giang vién bat dau giang day mén hoc theo thoi khoa biéu.

Déi voi giang vién moi giang cia CSLK, DTBD c6 trach nhiém lap HDMG giita
Truong DHNT va giang vién moi giang, cong viéc nay hoan thanh trude 02 tudn tinh tir
thoi diém giang vién bt dau giang day mon hoc theo thoi khoa biéu.

- Buoc 2: Giang day tai CSLK

Giang vién theo ké hoach trén GBGD/HPMG d¢é giang day tai CSLK. Trong qua
trinh giang day, giang vién duoc sir dung hinh thirc giang day truc tuyén khong quéa 30%
khéi lwong hoc phan. DTBD chuén bi bién ban thanh 1y hop dong dbi véi giang vién
moi giang tai CSLK va chuyén cho CSLK.

Giang vién chii dong lién hé véi can bd quan 1y 16p hoc tai CSLK dé théng nhat ké
hoach giang day. CSLK b tri chd & cho giang vién theo cac diéu khoan trong hop dong
lién két dao tao da ky két ddng thoi phdi hop vai giang vién trong cong tac quan 1y 16p.

Trong qua trinh giang day, néu gip cac van dé kho khin phat sinh, giang vién trao
d6i vi can bo quan 1y 16p tai CSLK hodc véi chuyén vién phu trach co s& cia DPTBD
dé cung nhau giai quyét cac van dé phat sinh.

- Buoc 3: Xac nhdn hoan thanh cong tac giang day va thanh toan.

Déi véi giang vién cia Truong DPHNT: khi két thuc giang day, giang vién ndp
GBGD cho CSLK dé xac nhan va dong dau vao GBGD. Giang vién nop GBGD da duoc
x4c nhan cing vai ti thiéu 02 dé thi kém dap 4n ctia hoc phan cho chuyén vién phu
trach CSLK ctia PTBD. DPTBD c¢6 trach nhiém chuyén GBGD dén KHTC dé thanh toan
giang day cho giang vién.

Vi giang vién moi giang cua CSLK: gidng vién ky vao bién ban thanh 1y hop
ddng va giri cho CSLK, ddng thoi giri toi thiéu 02 dé thi kém dap 4n qua email cia
DTBD (ttdtbd@ntu.edu.vn). CSLK giri bién ban thanh 1y hop dong vé DTBD dé l1am

cac thu tuc thanh toan gidang day. DPTBD s& lam céc thu tuc thanh toan giang day sau khi
hoan thanh cac muc trén.

VIl. HUONG DAN CONG TAC SINH VIEN
1. Cdc bwéc tién hanh déi véi cdc logi gidy chirng nhdn; xdc nhan.

Céc loai giay ching nhan, x4c nhan da dugc cung cap cidc mau & phan phu luc dé
sinh vién st dung. Cac budc tién hanh cy thé nhu sau:

- Buoc 1: Tiép nhan cac logi gidy chung nhdn, xdc nhan.
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CSLK huéng dan sinh vién dién vao cac miu vin ban trén, ky va ndp cho CSLK.
CSLK chuyén gidy t va céc tai liéu minh ching kém theo dén DPTBD dong thoi gui
ban scan qua email caia DPTBD (ttdtbd@ntu.edu.vn) trong 02 ngay ké tir ngay tiép nhan
cac van ban va tai liéu kem theo cua sinh vién.

- BuGc 2: Xdc nhdn vao gidy chirng nhdn, xdc nhan.

DTBD cin ctt vao loai vin ban dé xac nhén, chirng nhan hoac chuyén cac don vi
khac. Sau khi hoan thanh, PTBD gtii vé CSLK dé CSLK chuyén dén sinh vién (Thoi
gian 03 ngay lam vi¢c).

2. Céc budc tién hanh d6i véi don.

Céc loai don xin nghi hoc, chuyén 16p, chuyén truong, hoan déng hoc phi ... di duoc
cung cap cac mau ¢ phan phu lyc dé sinh vién st dung. Céac budc tién hanh cy thé nhu sau:

- Bu6c 1: Phé bién vé don nghi hoc, hoc lai, chuyén I6p, chuyén truong.

CSLK phd bién cho sinh vién cac mau don, thu tuc giai quyet trong tuan du ctia nim
hoc. Trong qua trinh dao tao tai CSLK, néu sinh vién co nhu cau, can bo quan ly 16p tai
CSLK tiép tuc huéng dén sinh vién vé cac mau don va thu tuc gai quyét cong tic ndy.

- Buoc 2: Nhan don cua sinh vién.

CSLK nhan don, cac hd so kém theo, kiém tra cac ndi dung trong don va ho so kém
theo. Hudéng dan sinh vién hoan thién cac thi tuc néu con ¢ cac sai sot. CSLK chuyén don
va ho so kém theo dén DTBD (01 tuan tir khi tiép nhan don tir sinh vién).

- Bu6c 3: Kiém tra, gidi quyét don.

DTBD kiém tra don va cac hd so kém theo, xay dung cic vin ban giai quyét trinh
Giam hiéu ky ban hanh (02 tuan sau budc 2).

- BuGc 4: Chuyén két qua dén sinh vién.

DTBD chuyén céac vin ban giai quyét don cia sinh vién dén CSLK, CSLK c6 trach
nhiém chuyén dén sinh vién cac vin ban nay (01 tuan sau budc 3).

3. Cdc buéc tién hanh déi véi cong vin dé nghi tiv CSLK vé céng tdc sinh vién.

Cac loai cong vin dé nghj khen thuong, dé nghi budc thdi hoc... cia CSLK da duoc
cung cap cadc mau ¢ phan phu luc &€ CSLK sur dung. Cac budc tién hanh cu thé nhu sau:

- Bu6c 1: X8y dung va ban hanh céng vin, chuyén dén PTBD.

CSLK can cir tinh hinh thyc té dé xdy dyng va ban hanh cac cong van de nghi khen
thuong, ky luat, budc thoi hoc... va dong thoi gt ban scan qua email dén DTBD
(ttdtbd@ntu.edu.vn).

- BuGc 2: Xir Iy cong vin dwoc tiép nhan tir CSLK.

DTBD can ctr cong van cuia CSLK, ra soat cac thu tuc, xay dyng cac van ban
tuong tng trinh Giam hiéu ky ban hanh (01 tuan tir khi tiép nhan cong van).
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- Bu6ce 3: Chuyén két qua dén cdc phong ban chirc nang va CSLK.

DTBD chuyén cic vin ban da giai quyét dén CSLK va cac phong ban chic ning
trong nha tredng, CSLK c6 trach nhiém chuyén dén sinh vién cac van ban nay (01 tuin
sau budc 2).

VIIl. HUONG DAN CONG TAC XET TOT NGHIEP

- Bude 1: Xdy dung ké hoach tot nghiép, quyét dinh thanh Idp Ban thw ky va Hpi
dong tot nghiép hinh thirc viva lam vira hoc (trong 01 thang dau nam).

DTBD xay dung ké hoach tSt nghiép hang nim; xdy dung Quyét dinh thanh 1ap
Ban thu ky; Quyét dinh thanh 14p Hoi dong t6t nghiép hinh thirc vira lam vira hoc trinh
Hiéu truéng ky ban hanh.

- BuGe 2: Ldp tiéu chudn tot nghiép va xét thir

DTBD cin ct tinh hinh ddo tao thuc té tai cac co s¢ dé du kién cac 16p xét t6t nghiép,
chuyén vién phu trach CSLK ap tiéu chuén tot nghiép véi cac 16p du kién va tién hanh
thir xét tot nghiép dong thoi kiém tra nhiing sai sét néu c6 dé kip thoi diéu chinh.

- BuGc 3: Mc dot xét tot nghiép.

DTBD cin ct tinh hinh dao tao thuc té tai cac co s dé quyét dinh thoi diém mo
dot xét tot nghiép. Song song vdi viée mé dot xét, cac chuyén vién phu trach CSLK trao
d6i voi CSLK vé céc 16p du kién xét tot nghiép trong dot xét dong thoi thong bao dén
KHTC dé CSLK va KHTC t6 chirc hoan thién thanh quyét toan giita hai bén.

Sau khi mé dot xét, PTBD thong bao dén Khoa/Vién quan 1y nganh hoc c6 lién
quan trong dot xét dé tién hanh xét tot nghiép.

- Budre 4: Xét tot nghiép (01 tudn sau khi nhdn théng bdo).

Khoa/Vién quan 1y nganh hoc c6 lién quan trong dot xét to chirc xét tét nghiép,
trong qua trinh xét cting phéi hop véi PTBD dé thdng nhat dit liéu va giai quyét cac vén
dé phat sinh. Sau khi théng nhat, Khoa/Vién ky vao bang xét tét nghiép va chuyén vé
cho BTBD.

DTBD kiém tra céc thi tuc hd so d6i v6i bang xét tot nghiép tir cac Khoa/Vién, ky
xac nhan vao bang xét va chuyén dén KHTC dé kiém tra cong tac tai chinh, sau khi
KHTC ky x4c nhan hoan thanh tai chinh cta sinh vién, KHTC chuyén bang xét vé lai
DTBD dé PTBD lap quyét dinh tot nghiép.

DTBD chuyén quyét dinh t6t nghiép ciing véi bang xét da duge cc bén lién quan ky
xac nhan dén PBCLKT dé thim dinh, PBCLKT tham dinh, ky x4c nhan va chuyén quyét
dinh t6t nghiép cling véi bang xét dén VPT dé trinh Giam hiéu ky quyét dinh ban hanh.

- Buée 5: Phét hanh quyét dinh tot nghiép, in bang va cdc ho so keém theo (01 tudn
sau buoc 4)

DTBD lay s6, dong dau va phat hanh quyét dinh tét nghiép dén CSLK, dua thong
tin 1én website, lam thu tyc nhan phoi bang tai PBCLKT. BTBD t6 chirc in bang, 03
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bang diém, 03 ban sao bang, phu luc vin bang, s6 luu cip phat vin bang theo quyét dinh
t6t nghiép dugc Hiéu truong phé duyét.

- BuGc 6: Té chirc Lé tot nghiép (theo tinh hinh thuc té)

DTBD phbi hop véi CSLK xdy dung ké hoach va to chirc 1& bé giang va phat bang
cho sinh vién tot nghiép tai CSLK. Sinh vién trinh cdn cudce, ty ghi sb can cudc va ho
tén ddng thoi ky vao sb cip bang trude khi nhan bang.

Truong hop ty quyén cho ngudi khac nhan bang, sinh vién can lam gidy ty quyén
cho nguoi nhan bang c6 ddu xac nhan cua chinh quyén dia phuong, ngudi nhan thay trinh
can cudc, tu ghi s6 cin cude va ho tén dong thoi ky vao s6 cip bang trude khi nhan bang.

- Buéc 1: Ban giao sé luu bang va bang tot nghiép cia sinh vién chwa nhdn, phdt
bang tot nghiép cho hoc vién khéng dur Lé.

DTBD quan ly bang tot nghiép, bang diém, ban sao bang, phu luc vin bang cia
sinh vién chua nhin bang tai 18 bé giang, sinh vién chwa nhan bang truc tiép hodc ty
quyén cho ngudi khac dén BPTBD dé 1am cac thu tuc nhan bang.
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Phu luc
(Kém theo Quyét dinh sé: /OP-DHNT, ngay  thang 01 nam 2025
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Nha Trang)
MAu 1: Pon dé nghi bao luu hoc phan

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc Lap — Tu do — Hanh phic

PON XIN BAO LUU/MIEN HQC PHAN

Kinh giri: Trung tdm Pao tao va Bdi dudng Trudng Pai hoc Nha Trang
TOIEN LA oo Ngay Sinh: ...oceeeieeecececceee
Ma SINN VIBN: ..o LOP: e
KhoOa hoe: i Nganh hoc: ..ooveiiiie
T6i xin bao luu cac hoc phan di hoc nhu sau:
TT Tén hoc phén ll:/(.l); .?g ]:fgl; / KTlcl)ziﬁéc
phan ‘

1

2

3

4

5

6

7

8

9

[V [0 SRS S SRS SSRTRSPPSN

(Kém theo bang diém co6 xac nhan cua truong da hoc, hodc ban sao cac van bang ching
chi ¢6 cong chung).

S8 G1EN thOAT TN 18C: ...v.veeeeeeeeeeeeee ettt
Khéanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam....
TL. HIEU TRUONG Nguoi 1am don
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MAu 2: Pon xin doi chuyén dé/dé tai tét nghiép

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN POI CHUYEN PE/PE TAI TOT NGHIEP

Kinh gtri: - Truong Khoa/vién: ...,

-Truong BOmon: ...

- Giang vién hudng dan: ............coooviiiiiiiiiiiiiin,
TOI BN e Ma sinh vién: ...........ccec... | o/ o
NOANN: .o CO SO. vviiiieii et
BAC, hE QA0 120: .uuiiiiiiiii e e e raaeeaaaa
QLo T Y A4 [ S SRR
Dién thoai: ....coovvvveviiiiiiiee e Email: ..o

T6i dugc giao thuc hién Chuyén dé/Dé tai tot nghiép véi ndi dung:
Ny VI LY dO: oo e e

Tran trong cam on quy cap.

L NgAy ......... thang ...... nam 202......

Nguoi viét don
(Ky va ghi ro ho tén)

Trwéng Bo moén Giang vién huéng din

Trwéng Khoa/Vién
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MAu 3: Pon xin doi chuyén tir thiwe hién dé tai sang chuyén dé tot nghiép

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuic

PON XIN THUC HIEN CHUYEN PE TOT NGHIEP
(Ddanh cho sinh vién dién lam Dé tai chuyén sang lam Chuyén dé tot nghiép)

Kinh gtri: - Hiéu truong Truong Pai hoc Nha Trang
- Trung tdm Dao tao va Bdi dudng

- Khoa/Vién............
TOUTBN: o Ma sinh vién: ..........cccce.ee. LOp: e
NOANN: e 00 Yo SRS
BAC, NE QA0 1205 .ii i e e e e nnes
10 - VAV 1< o S P PPERPR
Dién thoai: ......cccvvveeeiiiiii e, Emaili....cooi
T6i 14 sinh vién thudc dién du diéu kién thuc hién Dé tai tot nghiép. Nay vi ly do:.........

T6i dé nghi Quy cap giai quyét cho t6i duge chuyén sang thuc hién Chuyén dé t6t
nghiép.

Tran trong cam on quy cap.

L, ngay ......... thang ...... nam 202......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ro ho tén)
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Mau 4: Gidy xac nhan vay von

BO GIAO DUC VA PAOTAO CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NHA TRANG Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN VAY VON

Ho va t€n SINh VIEN: ...
Ngay sinh: ...... [ovoid coviiiiiiiiiin, Gidi tinh:  Nam [ ] N []
CCCD $6: ...eeeeeeresee. NGAY CAP oo oo, NOTCAP: oo,

M4 truong theo hoc (mi quy wdc trong tuyén sinh DH, CB, TCCN): TSN
Tén truong: Dai hgc Nha Trang

NEANN NOC: oo
H¢ dao tao (Pai hoc, cao déng, day nghé): ..............................................................
([0 Loai hinh da0 ta0: .....cccccceveeeieiee e
LOP: i MSSV:
KNOA. ...
Ngay nhap hoc:....... /Y Thoi gian ra truong (thang/ndm): ...... [oviiiiinnn.
(Thoi gian hoc tai truong: .............. thang)
- S6 tién hoc phi hang thang: .............ccccoocvvvevennnn. dong.
Thudc dién: - Khong mién giam L]
- Giam hoc phi []
- Mién hoc phi []
Thudc ddi tuong: - Mo coi []
- Khong mo coi []
- Trong thoi gian theo hoc tai trudong, anh (chi) .....ccceeeveieiiiciiiiiiiceeee

khong bi xur phat hanh chinh tré 1én vé céac hanh vi: ¢ bac, nghi¢n ht, trdm cép,
buon lau.

Khanh Hoa, ngay .... thdng ...... nam ...........
TL. HIEU TRUONG
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Mau 5: Gidy xac nhan wu dai gido duc

BO GIAO DUC VA PAOTAO CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NHA TRANG Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN UU PAI GIAO DUC

Xacnhan anh/chi: .......oooovii MA SO SV:eee e,
Ngay, thang, NAM SINN:.....ccviiiiii s
Hién 1a sinh vién nam thi: ..............ccee Hocky: ............. Namhoc: ..................
KNOG: . s
Khoéahoc: ..o Thoit gian khéa hoc: ..o
Hinh thirc G20 t0: ....vviii i
Ky Tudt: .o (ghi rd mirc d6 ky luat néu c6).

Pé nghi Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xem xét, giai quyét ché do uu dai

trong gido duc va dao tao cho sinh VIen ........cccocoviiiiniiiii i theo quy
dinh hién hanh.
Khanh Hoa, ngay... ...... thang...... nam 20......
HIEU TRUONG
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MAu 6: Pon xin chuyén 16p
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN CHUYEN LOP HQC

Kinh gui: - Hiéu truéng Truong Pai hoc Nha Trang
- Trung tam Pao tao va Bdi dudng

TOITEN: i NQAY SINN: ..o
M3 56 SInh VIBN: ...cvovvecvceeeererereieias LOP:iiiiiiieeeeee, Khoa:................
NOaNN: .o Bac dao tao: Pai hoc lién thong tir..............
Qs 10 T YA ) s SR SPRRPRRRI
Piachi lién hé: ..........ccooo Dién thoai: .........coocvii

Nay t6i viét don nay, kinh dé nghi Hiéu trudng va Trung tim Dao tao va Boi dudng
cho phép t6i chuyén tlr IOP: ...cvvvveveereererereereeeseeesenns SANE 1OP: oo
Y0 [ PSS
T6i xin cam doan chap hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia Nha truong.
Tran trong cam on!
L, ngay ... thang ......... nam 20......

Ngudi viét don
(Ky va ghi ré ho tén)
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MAu 7: Pon xin chuyén nganh hoc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN CHUYEN POI NGANH HQC

Kinh gui: - Hiu trudng Truong Pai hoc Nha Trang
- Trung tam Pao tao va Bo6i dudng

TOITEN: e NQaY SINN: oo
Ma SINh VIBN: ... LOp:aiiie Khoa.................
NOANN: e Bac dao tao: Pai hoc lién thong tir..............
Qs 10 T YA ) s SRR

Di1a Chi HIEN N€: oo e e e e

8 3 <) 01 1 10 Y | PP PRRRRR

Can ¢t Diéu 24 Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc cua Truong Pai hoc Nha Trang,
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 753/QD-DHNT, ngay 13/8/2021 cua Hiéu trudng Truong
Pai hoc Nha Trang, toi 1am don nay kinh d& nghi Quy cap cho phép t6i dugc chuyén dén
hoc tai:

LOp: e Khoa........... Bac dao tao: Pai hoc lién thong tir...................
NOaNN: ..o, Khoa/Vign: ...c.cooeviiiiiiii i
Y0 [ PSS

T6i xin cam doan chap hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia Nha trudng.
Khéanh Hoa, ngay ......... thang ......... nam 202...

Ngudi viét don
(Ky va ghi ro ho tén)
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MAu 8: Pon xin chuyén trudng
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN CHUYEN TRUONG

Kinh gii: - Hi€u trudng Truong (tén truong chqyén dén)
- Hi¢u truong Truong (Co so lien ket)
- Hiu trudng Truong (tén truong chuyén di) .

TOUTEN: oo NQaY SINN: oo
L@ TN o U 1o SRRSO

HO KDNAU tHUOTIE T oottt n sttt en e
Dién thoai: ......ccooeveevviiieeeene. Email: ..o Ma sinh vién:..........c........
Lop: v, Nganh: ......cccoecevveiieinenn, HE GA0 ta0: . ..cvii it
Bac dao tao: ....cocceeeivieee e, Khoa/Vién: .....ccoooeeiiiiiiicciciee e
T6i da tring tuyENn VAO trUONE ......vvvevererrereeereeeressesessessesseressesnens theo Quyét dinh s6:..

Trong thoi gian hoc tap tai Truong (trudng dang hoc), t6i dd dat két qua hoc tap,
rén luyén nhu ban Két qua hoc tap (dinh kém).

Can ctr Thong tu 08/2021/TT-BGDDPT ngay 18/03/3021 cua B trudng BO Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc, tdi xin duoc chuyén
dén tiép tuc hoc:

bai hoc hé vira lam vura hoc (lién thong tur).........cooeeeeenee , ham thu: ...........

CRUYEBN NOANN: ...ttt e e e

TT LIUONE. .o

VBT 1Y Q07 et
................... , ngay ......... thang ......... nam 20.....

Nguoi viét don
(Ky, ghi ho va tén)

Y KIEN CUA HIEU TRUONG Y KIEN CUA HIEU TRUONG
TRUONG PAI HQC NHA TRANG TRUONG TIEP NHAN
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Maiu 9: Pon gia han déng hoc phi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tu do - Hanh phic

PON GIA HAN THOI GIAN PONG HOQC PHi

Kinh gtri: - Hi€u truéng Truong Pai hoc Nha Trang

- Hiéu truong (Co so lién két)

TO BN i Ngay Sinh: ...,
MA& SINh VIEN: ..o, LOP: o Khoa: .....ccccovevvevie.
NOaNh: ..o, Bac dao tao: Dai hoc lién thong tir .......ccccvevenee.
Hé dao tao: Vura lam vira hoc

Dién thoai: ......oovvvveeiiiiiiiei e EMail e

Theo Théng bao so: ...... ngay ...... thang ...... nam...... sinh vién phai ndp hoc
phi trudce ngay ....... thang ....... nam 202............

S tién hoc phi phai déng: .....................

(BANG CHIF: ..ottt )

T6i viét don nay kinh d& nghi Hiéu truong Trudng Pai hoc Nha Trang va (Hiéu
truédng Truong ........... (Co s6 lién kér). ... xem xét cho phép t6i dugc gia han thoi gian
dong hoc phi dén hét ngay ........ thang ........ nam .............. véi s6 tién hoc phi phai dong:

(BANG CRIF: oo )
Ly do gia han thot gian dong hoc phi: ....oooviiiiiii

T6i hira s& thuc hién dong du hoc phi theo diing thoi han di cam két néu trén. Néu
khong thuc hién ding nhu cam két t6i xin hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat
cling nhu Quy ché va Quy dinh ctia Nha trudng.

Tran trong cam on.

ey NEAY Lo, thang ........ nam ..........
Ngudi viét don
(ky va ghi ro ho tén)

Y KIEN CUA HIEU TRUONG Y KIEN CUA HIEU TRUONG
TRUONG PAI HQC NHA TRANG CO SO LIEN KET
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MAu 10: Cong vin dé nghi khen thuong

UBND TINH ..o CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG ..ccovvvveeeeeeeeeernnnns Pac 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: ........ /ChLD , ngay ... ... thang ....... nam .....

Ve viéc khen thuong sinh vién

Kinh gtri: Truong Dai hgc Nha Trang
Cin ctr Quy ché hoc sinh, sinh vién cac trudng dai hoc, cao dang va trung cip
chuyén nghiép hé chinh quy ban hanh kém theo quyét dinh sé 42/2007/QD-BGD-BT
ngay 13/8/2007 cua Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao;
Cin ct Quyét dinh tot nghiép s6 ............ /QP-PHNT ngay ........... ciia Hiéu
truong Truong Pai hoc Nha Trang vé viéc cong nhan tot nghiép va cap bang tt nghiép

hé vira lam vira hoc;

Truong ........... (Co s6 lién két)... kinh dé nghi Truong Pai hoc Nha Trang ting
Gidy khen cho sinh vién cac 16p Dai hoc lién théng tir........................ , nhganh
...................... , dao tao tai Truong ............................ vi da dat thanh tich hoc tap

toan khoa loai Gi0oi va can bd 16p hoan thanh xuat sic nhiém vu (c6 danh sach kém theo).

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhu trén;
-Luu: VT, PT&CTSV.

25



Mau 11: Cong vin dé nghi bude thoi hoc

UBNDTINH ...............
TRUONG ..ccvveevnenennnn.

SO: /CDLD

Vé viéc budc théi hoc sinh vién

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

.., Ngay ........ thang ... ...

Kinh guri: Truong Pai hoc Nha Trang

Truong ....oovvieiiiii dé nghi Truong Dai hoc Nha Trang x6a tén
nhirng sinh vién theo danh sach dudi day vi da (ly do dé nghi xoa tén ...... ), cu thé:

TT | MSSV Ho va tén Ngay sinh Lop Thoi gian nghi | Ghi chu
.......................... 15-7-1998 | ........... | Ky 1(2023-2024)
.......................... 15-7-1998 | ........... | Ky... (2023-2024)

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhu trén;

- Luu: VT, DT&CTSV.
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Miu 12: Pon xin nghi hoc dot Xuét
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do- Hanh phic

PON XIN NGHI HQC

Kinh giri: - eveeevvnneennns (Co s lién két)

- Giang vién phu trach hoc phin

TOItEN 1a: oo M3 $6 sinh Vien: .......cocecvveeene. | s
Bac, hé dao tao: Pai hoc Vira [am vira hoc li€n thong tur: .......cccevvvveiiiiiiiiiie e
NEANK NOC: 1
Dién thoai:.....ccoceeeviiiii e Email: oo,
D1a Chi DA0 tIN: ..o
T6i lam don nay kinh dé nghj ...... Hiéu truomg (Co s6 lién ké) ... va Giang vién
phu trach hoc Phan:........cccevveveevevereerereeeesseeneenen, giai quyét cho t6i dugc nghi hoc tir
ngay: ...... /......]202....dén ngay: ......... [......] 202.... (SV khéng dwoc nghi doi véi

hoc phan thwe hanh va chi dwege nghi khéng vieot qud 20% sé tiét quy dinh ciia hoc phan
Iy thuyét).

[ [0 TSROSO
T6i xin cam két chip hanh day du Quy dinh ctia Nha truong.

Trén trong cam on./.

ey NEAY .. ... thang ....... nam 20.....
Y kién ciia gidng vién Nguwoi lam don
phu trich hoc phan (Ky va ghi ré ho tén)

Y kién ctia co s& lien két
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Miu 13: Pon xin nghi hoc tam thoi
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do- Hanh phic

PON XIN NGHI HQC TAM THOI

Kinh gri: - Hiéu truéng Truong Pai hoc Nha Trang

- Hiéu truong Trudng (Co sé lién két).

TOTteN a: oo Ngay sinh: ................
Mai s6 sinh vien: ..............cccoeee. 70
Nganh hOC: .o
Bac, hé dao tao: Pai hoc vtra 1am vura hoc 1ién thong tur: ....... (Cao déng) .......
T61 lam don nay dé nghi dugc tam nghi hoc, thoi han: ......... nam.

52 10

R4t mong Hiéu truong va cac don vi chirc ning chap thuan giai quyét cho t6i duoc

nghi hoc tam thoi theo nguyén vong.

T6i xin cam két chap hanh day du cac thi tuc theo Quy dinh ctia Nha trudng trude
khi nghi hoc.

Tran trong cam on Qui cap!

.............. , ngay ....... thang ...... nam 20....
Y kién ciia co s lién két Nguwoi lam don

(Ky va ghi ro ho tén)

DPiachi IEn 1ac bAo tin & ... oo

biénthoai: ... Email: ...
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M4Au 14: Don xin trd lai hoc tap

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuic

PON XIN TRO LAI HOC TAP

Kinh gui:
- Hiu truéng Truong Dai hoc Nha Trang

- Hiéu trudng Trudong (Co so lién két)

TONTEN: i Ngay Sinh: ..o,
Ma& sinh VIEN: .....c.ccovevieiecec LOP: coieieieeeeeee e Khéa: .......ccevevnnnne.
NOANN: o Bac dao tao:......ccceevieeiiiee i,
Khoa: .............. e KhOa/VIEN: ..viiiviiiiii et
Dién thoai:.......cccvvveeeiiiiieeecce, EmMail: oo
T6i duge Hiéu truong giai quyét cho nghi hoc tam thoi theo Quyét dinh sb: ...
ngay ....... thang ........ nam 202........ Nay da hét thoi gian nghi hoc, t6i lam don nay
kinh d& nghi Hiéu trudng va cac phong ban chuc ning giai quyét cho t6i duge quay trd
lai tiép tuc hoc tap tr hoc ky: ........ nam hoc (............ S ) cung:
Lop: ool Khoéa: ......... = oo NOANN: ..
Bac, hé dao tao: Dai hoc 1ién thong tlr ......cccveviiiiiiiie e
Qa1 Y- VAV 1< SO PPPRRRP

T6i xin cam doan chip hanh nghiém chinh, diy du cac Quy dinh ctia Nha truong.

......................... , ngay ...... thang ...... nam 20.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ro ho tén)

Y kién caa co sé lién két
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