BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NHA TRANG DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:4H % /QP-DHNT Khdnh Hoa, ngay 3] théng /() ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh mua sim hang hoéa, dich vu tai Trudong Dai hoc Nha Trang

HIEU TRUONG TRUGNG PAI HOC NHA TRANG

Cdn cit Quyét dinh s6 155/CP ngay 16/8/1966 ciia Hoi dong Chinh phii vé viéc thanh
lap va quy dinh nhiém vy, quyén han cua Truong Thuy san nay la Truong Dai hoc Nha
Trang;

Can cu Lugt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012; Ludt sia doi, bo sung mot 6 diéu cia
Ludit Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018; Nghi dinh sé 99/201 9/NB CP ngay 30/12/2019
cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hiedng dan thi hamh mét sé dieu ciia Ludt sira déi, bé
sung mot s6 diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc;

Can cir Nghi quyét s6 340/NQ-PHNT ngay 24/3/2021 ciia Hpi dong truong vé viéc
ban hanh Quy ché T6 chirc va hoat dong ciia Trieong Pai hoc Nha Trang;

Céin cir Nghi quyét s6 39/NQ-DHNT ngay 20/9/2022 ciia Hoi dong trueomg Ban hanh
Quy ché Tai chinh;

Can cit Quyét dinh s6 1268/0P-DHNT ngay 26/11/2021 ciia Hiéu trudng Ban hanh
Quy ché Quan Iy va sir dung i san cong ciia Truong Pai hoc Nha Trang;

Cdn cit Quyét dinh s6 500/QD-DHNT ngay 29/04/2022 cia Hiéu trucng Quy dinh
nhiém vy, quye‘h han cua cdc don vi thugc, truc thuoc Truong Pai hoc Nha Trang;

Theo dé nghi ciia Trueomg phong Ké hoach - Tai chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay Quy trinh mua sim hang héa, dich vu
tai Truong Pai hoc Nha Trang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truéng phong K& hoach — Tai chinh, cac trudng don vi, tb chitc va c4 nhan
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /\9/
Noi nhan: ’ HIEU TRUGNG
- Pang uy, HPT (dé b/c); ,
- Ban Giam higu \
- Nhu Diéu 3 (dé t/h);
- Luu: VT, KHTC.




BO GIAO DUC VA BAO TAO
TRUONG PAI HOC NHA TRANG

QUY TRINH MUA SAM HANG HOA, DICH VU

TAI TRUONG DAI HOC NHA TRANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-DHNT ngay thdng nam 2024

cua Hiéu truong Truong Dai hoc Nha Trang)

Khanh Hoa, 2024




I. MUC PiCH
Déam bao viéc mua sam hang hoéa, dich vu xuét phat tir nhu cau thuc té, déap Ung
kip thoi, phuc vu hiéu qua cac hoat dong ctia Nha trudng.

Viéc mua sim hang hoa, dich vu dugc thuc hién dung quy dinh cta Nha nudc,
quy trinh cua Nha truong va dat duoce tinh hiéu qua trén cac phuong dién: gid ca, chat
luong va cong nang.

Il. POITUQNG AP DUNG VA PHAM VI PIEU CHINH
1. Péi twong ap dung
Céac don vi ¢6 nhu cdu mua sim hang hoéa, dich vu.
Khéng bao gdm cac nhiém vu Khoa hoc — Cong nghé.
2. Pham vi diéu chinh
Céc don vi chirc nang c6 nhu cAu mua sim hang hoa, dich vu.
Quy trinh nay huéng dén va cung cip cac biéu miu phuc vu hoat ddng mua sim

hang hoa, dich vu phuc vu cho hoat dong thudng xuyén chung, khong thuong xuyén
cua Nha trudng.

III. TAI LIEU VIEN DAN
Cin cir Luat Dau tu cong s 39/2019/QH14 ngay 13 thang 6 nam 2019;
Cén ctt Lugt D4u thau s6 22/2023/QH15 ngay 23 thang 6 ndm 2023;

Cén cir Lut quan 1y st dung tai san céng s6 15/2017/QH14 ngay 21 thang 6
nam 2017;

Céan c Nghi dinh 56 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 ctia Chinh phu vé viée
quy dinh chi tiét m6t s§ didu va bién phap thi hanh luat du thiu v lyra chon nha thau;

Can ctr Thong tu s6 06/2024/TT-BKHDT ngay 26/4/2024 ctia Bo Ké hoach va
Pau tu Huéng dan viéc cung cap, dang tai thong tin vé lya chon nha thiu va miu hd
so dau thiu trén hé théng mang d4u thau quoc gia;

Cén ctt Thong tur so 07/2024/TT- BKHDT ngay 26/4/2024 cia Bo Ké hoach va
Pau tu Quy dinh chi tiét mau hd so yéu cau, béo c4o danh gi4, bao cdo thim dinh, kiém
tra, b4o cdo tinh hinh thuc hién hoat dong déu thau;

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thi tuéng Chinh
phit vé& viéc Quy dinh tiéu chudn, dinh mirc st dung may méc, thiét bi;

Can ctr Thong tu s6 16/2019/TT-BGDDT ngay 04/10/2019 cia B6 Giao duc va
Pio tao vé viée Huéng din tiéu chudn, dinh muc st dung may méc, thiét bi chuyén
dung thudc linh vuc gido duc va dao tao;

Can ctr Thong tu s& 03/2020/TT- BGDDT ngay 10/02/2020 cua B Gido duc va
Dao tao vé viéc Quy dinh chi tiét huéng din vé tiéu chuén, dinh mic st dung dién tich
cong trinh sy nghiép thude linh vuc gido duc va dao tao;

Cén ctr Nghi quyet s6 340/NQ-DHNT ngay 24/03/2021 cta Hoi ddng trudong vé
viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong cua Trudng Pai hoc Nha Trang;

Cin cit Nghi quyét s& 20/NQ-DHNT ngdy 27/4/2022 ciia Hoi dong trudng vé
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viéc quy dinh chirc ning ctia don vi thudc va truc thudc Truong Pai hoc Nha Trang;
Cén cir Nghi quyét s6 39/NQ-DHNT ngay 20/9/2020 ctia Hoi dong truong vé
viéc ban hanh Quy ché Tai chinh;
Cin cir Nghi quyét s6 817/NQ-DHNT ngay 17/8/2020 ctia Hoi dong trudng vé
viéc ban hanh Quy ché thuc hién din chd tai Trudong Pai hoc Nha Trang;
Can cir Quyét dinh s6 500/QD-DPHNT ngay 29/04/2022 cta Higu trudng Quy
dinh nhiém vu, quyén han cta cac don vi thudc, truc thudéc Trudong Pai hoc Nha Trang;
Can cir Quyét dinh s6 374/QD-DHNT ngay 06/4/2021 cua Hi€u truong Truong

Pai hoc Nha Trang vé viéc ban hanh tiéu chuin, dinh mirc st dung may moe, thiét bi
chuyén dung thude Iinh vuc gido duc va dao tao ciia Truong Pai hoc Nha Trang;

Can cr Quyét dmh s6 268/QD-DHNT ngay 02/3/2023 cta Hi¢u truéng Trudng
Pai hoc Nha Trang vé viéc ban hanh b sung tiéu chuin, dinh mirc sir dung may méc,
thiét bi chuyén dimg thudc linh vuc gido duc va dao tao ciia Trudng Dai hoc Nha Trang.

IV. VIET TAT

- KH — TC: K& hoach — Tai chinh - KHLCNT: K& hoach lua chon nha thau
- HSMT: H6 so moi thau - KQLCNT: Két qua lya chon nha thau
- HSYC: Hb so yéu ciu - LCNT: Iyra chon nha thau
- HSDT: Hb so dur thiu - YCBG: Yéu céu béo gia
- PVSD: Pon vi sir dung - TSCP: Tai san cb dinh
- NCC: Nha cung cip - PL: Phu luc
-E —HSDT: Ho so du thau dién t& - E — HSMT: Hd so mdi thiu dién tir
- CQ: Gidy chimg nhén chit lvong - CO: Gidy chimg nhan xuét xu
- Thé TS: Thé tai san
V. NOI DUNG

1. G6i thiu c6 gia tri nhé hon 50 triéu dong

Ap dung theo Khoan 4 Piéu 23 Luét ddu thiu sb 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023. Hb
so va chimg tir thanh toan dugc quy dinh cu thé trong “Bo Quy trinh cho cac cong tc tai
chinh va ké toan tai vu”.

Cé4c g6i thau o gia tri nho hon 50 triéu ddng thudc cac trudong hop sau thi 4p dung
nhu d6i véi goi thau ¢é han mac 50 tri€u dong dén dudi 100 tri€u dong:

- Tham dinh gia.

- Tu vén 14p Béo céo kinh té k¥ thuét.

- Tu van thm tra thiét k& va du toan.

- Tu van lap E — HSMT va danh gia E — HSDT.

- Tu van giam sat.
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2. G6i thau ¢6 gia tir 50 triéu dong dén dwéi 100 tridu dong

2.1 Lwu dé

Trach nhiém th = Thoi
Buéc Noi dung rac n. Al?m we Biéu mau ]
hién gian
Qé nghi mua
sam hodc ) ké
hoach mua sam
l l B Hi?}l truéng h??c - MAu 1a: Dé nghi hodc ké
Vién ban Vén’bén ngu:m duoc ‘H1¢u hoach mua sim hang hoa,
dién tu giay truong uy quyen, dich vu.
p - Cde don vi chic | pian ban kidm tra hien| 03
J ' ndng c6 nhu cau, trang (néu c6). ngay
- don vi thu huéng, - . e A
Xt 1§ thong tin, chuyén | | oo B %rc -Mau 1b: Quyét dinh phé
A A 5 A o B duyét cha truong.
BO phan chuyén mén | |42 ginh
tham tra, tham dinh
Phé duyét
chu truong
Béo gia: T6i thidu 01 bao gia
cia hang hoéa, dich wuy;
- Hiéu truéng hodc | khuyén khich thu thap nhiéu
ngudi duoc Hi€u | hon 01 bdo gia; truong hop
v trudng y quyén, c¢6 nhiéu ‘h0’r} 01 bdo gi4 thi
5 Kidm tra hd so - Nha cung cip, gia gbi thau lay gia trung binh 07
clia cac bao gia (quy dinh cia | ngay

- Phong KH - TC,

- T4 thdm dinh (néu
c0).

- Pon vi str dung

Luat D4u thdu nam 2023).

-MAu 2a: Phiéu yéu céu
chao gia

- MAu 2b: Bién ban lua chon
NCC/Bao gia




Bwéce

Noéi dung

Trach nhiém thye
hién

Bi€éu mau

Thoi
gian

Lua chon nha cung céap

- MAu 4a: T¢ trinh phé duyét
Danh muc va Du toan

- MAu 4b: Quyét dinh phé
duyét Danh muc va Dy toan

- Miu 5: Quyét dinh thanh
1ap TH thdm dinh KHLCNT

- MAu 6a: T& trinh phé duyét
KHLCNT

- MAu 6b: B4o c4o thim dinh
KHLCNT

- Mau 6¢c: Quyét dinh phé
duyét KHLCNT.

-Pang tai  thong tin
KHILCNT Ién hé théng mang
d4u thau qubc gia trang:
http://muasamcong.mpi.gov.
vn

Thuong thdo va ki két
hop déng

- Phong KH - TC,

- Hiéu truéng hodc
nguoi duge Hiéu
trudng uy quyén,

- Nha cung cép,

- Pon vi str dung.

- Bién béan hoan thién, ki két
hop ddng (thwong thao hop
ddng)

-Méiu 12a, 12d: T¢ trinh,
Quyét dinh phé duyét két qua
chi dinh thiu (KQLCNT)

- Pang tai thong tin két qua

LCNT Ién trang:

http://muasamcong.mpi.gov.
vi

- Miu 14: Hop dong

10
ngay

A 4

Thuc hién hop ddng va
nghiém thu

- Phong KH - TC,

- Hiéu trudéng hoac
nguoi dugc Hiéu
truéng 0y quyén,

- Nha cung cép.

- MiAu 15: Bién ban ban giao,
nghiém thu thiét bi.

- Miu C50 — HD: Bién ban
ban giao TSCH (néu co).

<=30
ngay




Buérc Noi dung Trach nhigm thyc Bidu miu Thoi
hi€én gian
- Miu 16: Bién ban thanh ly
hop déng
-Miu 17: Bang x4c dinh
: ‘ khoéi lwgng hoan thanh
Thanh Iy hop dong va thanh || - Phong KH—TC, | pp g,
5 toan cho nha cung cap - Higu truéng hofic | _yys, don ti chinh.
nguoi dugc Hiéu PO )
trudng Gy quyén, - ~Cam két bao hanh, hu0‘r’1g
) dan st dung, CO, CQ (néu
- Nha cung cap. c6).
- Phiéu nhap kho, thé TS.
-DPon vi st dung luu miu
A 4
- Phong KH-TC, | 12d. i
6 Luu trit va quan ly - Nha cung ¢ ép, - Phong KH — TC luu tr mau

ching tu

- Don vi st dung.

1 dén 17.
- Nha cung cép luu tir miu
12d dén 14.




2.2 Dién giai:

Budc thyc hién

Néi dung

Bude 1: Gui va tiép nhan ho so

« Theo k& hoach hoat dong ctia Nha truong, céc
don vi chirc nang ¢ nhu ciu mua sim hang hoa,
dich vu tai don vi cho ndm sau s€ 14p phiéu yéu
céu giri Phong KH — TC. Phong KH — TC tap
hop va thdm dinh nhu ciu cia tAt ca cac don vi
va ké hoach mua sim hang héa, dich vu phuc vu
cho hoat dong chung; chuyén B6 phén chuyén
mén dé lap ké hoach, khai toan mua sdm hang
héa, dich vu cho ndm sau, trinh Lanh dao Phong
KH — TC trinh Ban gidm hi¢u xem xét K& hoach
tai chinh va trinh Hoi dong trudong phé duyét
(Nghi quyét).

o D4i v6i cac trudmg hop phat sinh yéu ciu dot
xuit (ngoai ké hoach chung di phé duyét), cac
don vi ¢6 nhu cdu s& giri D& nghi dén Phong KH
~ TC xt ly thong tin chuyén B6 phan chuyén
mdn 14p chi truong trinh Lanh dao truong phé
duyét bd sung.

o Thuc hién kiém tra hién trang déco hudéng giai
phap phit hop (néu co).

« Trén co s& du toan mua siam hang héa hodc
cac dich vu phi tu van khac theo k& hoach va
quyét dinh phan giao kinh phi da dugc Hiéu
trudng phé duyét, don vi 1ap danh muc va du
toan chi tiét vé hang héa hodc cac dich vu phi
tu van khéac can thuc hién, bao gdm md ta yéu
ciu vé tinh nang k¥ thuat hay quy cach k¥ thuat
ctia hang héa hodc ndi dung cac dich vu phi tu
véan giri Phong KH — TC (kém theo it nhat 03
bao gia/Chimg thu thim dinh gia dé lam co sé
trong 1ap du toan chi tiét). Phong KH — TC s&
tiép nhan hd so trong gid hanh chinh.

Buéc 2: Kiém tra ho so va chudn bj lua
chon nha thau

« Trén co s& dé xuét chu truong vé& dy toan,
Phong KH — TC phéi hop véi cac don vi lién
quan thdng nhét khbi luong chao gid va lua
chon nha cung cép theo quy dinh
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« Chuyén vién ctia Phong KH — TC s& kiém tra
tinh hop 1€ va déy dd cua hd SO,

« Trudng hop hd so chua diy da thi yéu ciu
PVSD b sung, néu hd so hoan chinh, Phong
KH — TC thuc hién lién hé v6i cac NCC cung
cép bao gia theo yéu ciu ciia DVSD. Sau do
Phong KH — TC ciung BVSD chon ra don vi ¢6
mrc gi4 va cht lwgng hang hoa tét nhit dé 1ap
dy toén chi tiét;

(Phong KH — TC va DVSD ky tén vao bién ban
lya chon NCC)

« Phong KH — TC thuc hién vin ban trinh Hiéu
truéng hodc ngudi duge Hiéu truéng Gy quyén
phé duyét danh muc, du todn, phé duyét thanh
1ap T6 tham dinh.

« Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap T4 thdm dinh
KHLCNT, thim dinh E — HSMT va thim dinh
KQLCNT.

» T6 thim dinh 14p bao c4o thim dinh KHLCNT
theo quy dinh.

» Phong KH — TC thuc hién van ban trinh Hiéu
truéng hoic ngudi dugc Hidu trudng Gy quyén
phé duyét ké hoach lua chon nha thiu hogc
phuong 4n thuc hién (d6i véi truomg hop hinh
thire lwra chon nha thau 1a Tu thuc hién).

«Ban hanh Quyét dinh phé duyét KHLCNT.
Phong KH — TC dang KHLCNT da dugc duyét
1&n hé thdng mang d4u thau quéc gia:

http://muasamcong.mpi.gov.vn

Buéc 3: Thuong thao va ki két hop ddng

Sau khi Hiéu trudéng hodc nguoi duoc Hiu
trudng vy quyén phé duyét danh muc, du toan
va KHLCNT hodc phuong an thuc hi¢n, Phong
KH — TC thuc hién céc ndi dung sau:

« Thwong thdo v6i NCC c6 mirc gid va chét
lwong hang hoa t6t nhét
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«Ban hanh Quyét dinh thanh l4p to giam sat
(déi v6i truong hop hinh thic lua chon nha thau
13 Tu thuc hién);

« Phong KH — TC phdi hop v6i NCC 1ap du théo
hop ddng (d6i vé6i trudng hop hinh thic lua
chon nha thau 1a Chi dinh thau theo quy trinh
rat gon);

« Phong KH — TC 14p vén ban théa thuédn giao
viéc va trinh Hiéu truéng hodc ngudi duge Hi€u
trudng Gy quyén ky dbi v6i goi thau do don vi
truc thudc Truong thuc hién (trudng hop hinh
thirc Iura chon nha thau 1a Tu thuc hién).

«Ban hanh Quyét dinh phé duyét KQLCNT.
Phong KH — TC dang tadi KQLCNT 43 dugc
duyét 1én hé thdng mang du thiu quéc gia:
https://muasamcong.mpi.gov.vn;

« Sau khi ky két hop dong, Phong KH — TC lap
hd so tam ung gui bd phén K& toan thuc hién
tam tng cho NCC theo hop ddng (néu c6).

Buéc 4: Thuc hién hop dong va nghiém thu

« Trong qué trinh thuc hién hop ddng, Phong
KH — TC phu tréch viéc theo doi, gidm sat qua
trinh mua sdm hang hoéa, dich vy, kiém tra va
nhédn ban giao tai san.

« Sau khi két thuc viéc nhdn ban giao tai san
mua méi, Phong KH — TC thuc hién nghi¢m thu
v6i su phéi hop ctia DVSD tai san (néu c6) cling
v6i Lanh dao trudng ky Bién ban nghiém thu
ban giao vat tu thiét bi, kém Bién ban ban giao
TSCD (néu co).

Buwéc 5: Thanh Iy hop ddng va thanh toan
cho nha cung cp

« NCC thue hién bao 1anh bao hanh (néu c6);

« Sau khi nghiém thu hoan thanh hop déng,
Phong KH — TC lam viéc v6i NCC dé thye hién
thanh 1y hop ddng va 1ap ho so thanh to4n theo
quy dinh, thuc hién thanh toan va thu hdi tam
tng (néu c6). Pbi vai truong hop mua sim hang
héa, dich vu thi Phong KH — TC phai nhdp va
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cung cip ma tai san theo doi cho don vi st dung
khi 1am hd so thanh todn;

« Phong KH — TC lap hd so thanh toan hop ddng
theo quy dinh.

« Thuc hién luu trlr va quan Iy ching tir theo

Bwéce 6: Luu trit va quan ly chimg tt
w uu trit va quan ly ching tir quy dinh,




11

3. G6i thau c6 gia tir 100 tridu dong tré 1én (ap dung Luit Pau thiu 22/2023/QH15,
Nghi dinh s6 24/2024/ND-CP) '

3.1 Luu dbd

Trach nhiém th : x Thoi
Budéc Noi dung rac Ill,iélflm He Biéu mau gia(:
Pé nghi mua sim
hoic ké hoach mua
sam
- l Céc don vi chi
Vin ban Vin ban ;énac Cg“ﬂ;; chf _ MAu 1a: D& nghi hoic ké
dién tu gidy g. , > | hoach mua sim hang hoda,
don vi thu huéng, dich vu
-Phong KH - TC| = | .2 n 05
1 . - Bién ban kiém tra hién .
. — tham dinh, trang (néu c6) neay
Xir Iy thong tin, chuyén | | - Higu trudng hodc Mgu b, Q°u S g s
Bo phin chuyén mon | | nguoi duge Hieu|  'ZF " yer G p
tham tra, tham dinh tru'é’ng ﬁy quyén, tyet chu fruong.
- Béo gia (>=02 bdo gia cua
- Phong KH - TC, NCC hodc 91 l?ao gid va
_T& thidm dinh chung thu tham dinh gid).
(néu c6), - .1\,/Iéu 2a: Phi€u yéu cau chao
v . . . |84 N
5 A A T - Hi¢u trwng hodce | 5y 2b: Bién ban lwa chon
1em {ra no 5o nguoi dugc Hi€u | Noo/Bao oi4
truong ty quyén -MAu 3a: Phiéu yéu ciu
- Don vi str dung thdm dinh gia.

-MAau 3b, 3c: To trinh,
Quyét dinh phé duyét chi
dinh don vi thdm dinh gia.
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Bwuoce

N¢i dung

Trach nhiém thye
hién

Biéu mau

Thoi
gian

Lap danh muc va du toan

- MAu 4a: T¢ trinh phé duyét
Danh muc va du toan

- MAu 4b: Quyét dinh phé
duyét Danh muc va du todn

- Miu 5: Quyét dinh thanh
1ap T6 tham dinh KHLCNT,
thAm dinh E — HSMT va
KQLCNT

- MAu 6a: T& trinh phé duyét
KHLCNT.

- MAu 6b: B4o cdo thim dinh
KHLCNT.

- MAiu 6¢: Quyét dinh phé
duyét KHLCNT.

-Dang td1 thong tin
KHLCNT lén hé thdng mang
d4u thau qudc gia trang:

hitp://muasamcong. mpi.gov.

hadl

\4

Chuén bi Lva chon
nha thiu

- Phong KH - TC,

- T4 tham dinh, T4
chuyén gia (néu
co),

- Hiéu truéng hodc
nguoi duoc Hiéu
truéng 0y quyén,

-DPon vi tu van

- MAu 7a: Quyét dinh thanh
1ap T6 chuyén gia lap E —
HSMT va danh gia E - HSDT
(néu co).

- MAu 7b: T& trinh chi dinh
don vi tu van 1ap E — HSMT
va d4nh gia E — HSDT (néu
co).

-MAu 7¢: Quyét dinh chi
dinh don vi tu vén lip E —
HSMT va danh gia E —
HSMT (néu c6).

- Miu 8a, b, ¢ (theo cac miu
ctia Thong tu s& 06/2024/TT
— BKHDT): Mau lap E -
HSMT.

- MAu 9a: T& trinh phé duyét
E — HSMT.
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Buwde

Noi dung

Trach nhiém thuc
hién

Biéu mau

Thoi
gian

- Miu 9b: Bio céo tham dinh
E — HSMT.

- MAu 9c: Quyét dinh phé
duyét E — HSMT.

A4

T chire Lua chon
nha thau

- Phong KH - TC,

- Hiéu truéng hoidc
nguoi dugec Hiéu
truéng ly quyén.

. Pon vi du thiu

- Pang tai TBMT/E — HSMT
trén hé théng mang d4u thiu
qubc gia:

http://muasamcong.mpi.gov.
vn- Mo théu trén hé théng
mang dau thdu qubc gia khi
c6 tir 03 nha thiu tham du
thau, trong trudng hop it hon
03 nha thau thi 4p dung mu
10a, 10b dé gia han thoi gian
dong thau. Thoi gian gia han

t61 thidu 03 ngay 1am viéc.

- Miu 11a, b, ¢, d: Bao cdo
danh gia E - HSDT.

- Panh gia E - HSDT trén hé
théng mang ddu thiu quéc
gia.

-Miu 1le: Phu luc biéu
mau.

-MAu 12a: T& trinh phé
duyét KQLCNT.

- MAu 12b: B4o cdo tham
dinh KQLCNT.

- MAu 12¢: Quyét dinh phé
duyét KQLCNT.

- MAu 13: Thu chép thusn E
— HSDT va trao hop dong.
-Pang tai  Quyét dinh
KQLCNT va Thu chip thuin
1én hé théng mang d4u thau
qubc gia.
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Tra o L .
Buéc Noi dung rach nhi¢m thye Bidu miu Thoi
hién gian
- Phong KH-TC, |- Mau 14: Hop dong Theo
- Hiéu truéng hodc |~ Miu 15: Bién ban nghiém | tién do
— — ngudi duoc Hiéu thu’bz‘m giao hang hoa, vat tu | thuc
5 Ky két, thuc hién hop truéng dy quydn, | DUt bl hién da
dong va nghiém thu ‘ | -MAu C50 — HD: Bién ban | phé
-Nhacungedp, | 431 giao TSCD (néu co). duyét
- Don vi str dung.
- MAu 16: Bién ban thanh ly
hop dong.
v . - Hbéa don tai chinh.
Thanh Iy hop ddngva | |- PhOngKH-TC. | .0 14 bao hanh, husng
6 thanh to4an cho nha - Ban giam hiéu. dan st dung, CO, CQ (néu
cung cdp - Nha cung cép. Cé);
-Mau 17: Bang xéc dinh
khéi lugng cong viéc hoan
thanh (PL8a).
Y -Phong KH-TC. |-DVSD luu miu 14.
7 Luu trit va quan - Nha cung chp. - Phong KH — TC Juu tr mau

ly chimng tir

- Don vi str dung.

1 dén 17.
- NCC luu tir miu 13 dén 16.




3.2 Dién giai
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Buwée thue hién

Noi dung

Budc 1: Gui va ti€p nhan ho so

o Trudc 30/8 hang ndm, cac don vi chic
nang c¢6 nhu cu mua sim hang hoa, dich
vu tai don vi cho ndm sau s€ lap phiéu yéu
cau gtri Phong KH — TC. Phong KH — TC
tap hop va thdm dinh nhu cdu cia tit ci
cac don vi va ké hoach mua sam hang hoéa,
dich vu phuc vu cho hoat dong chung;
chuyén B6 phan chuyén mon dé lap ké
hoach, khai toan mua sim hang hoa, dich
vu cho ndm sau, trinh Lanh dao Phong KH
— TC trinh Hiéu truéng hodc ngudi dugce
Hiéu trudng vy quyén xem xét Ké hoach
tai chinh va trinh Hoi ddng trudng phé
duyét (Nghi quyét).

« D41 v6i cac trudng hop phat sinh yéu cau
dot xudt (ngoai ké hoach chung da phé
duyét), cac don vi c6 nhu cu s& giri Dé
nghi dén Phong KH — TC xir Iy thong tin
chuyén B6 phin chuyén mon lip chu
truong trinh Lanh dao trudng phé duyét
bb sung.

« Thuc hién kiém tra hién trang dé c6
huéng giai phap phi hop (néu co).

« Trén co s& du toan mua sim hang hoa
hodc céc dich vu phi tu van khac theo ké
hoach va quyét dinh phén giao kinh phi da
dugc Hiéu trudéng phé duyét, don vi lap
danh muc va duy toan chi tiét vé hang héa
hodc céc dich vu phi tu van khac cin thuc
hién, bao gdm mo6 ta yéu ciu vé tinh ning
k¥ thudt hay quy céach k¥ thuét cia hang
hoa hodc ndi dung cac dich vu phi tu van
gtri Phong KH — TC (kém theo it nhét 03
béo gid/Ching thu thdm dinh gia dé lam
co s trong 1ap du toan chi tiét). Phong
KH — TC s&tiép nhén ho so trong gid hanh
chinh.
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Buwée 2: Kiém tra ho so va l4p danh muc, du
todn

Sau khi Hi¢u truéng hodc nguoi
dwoc Hiéu truéng iy quyén phé duyét cha
truong hodc phuong an thuc hién, thuc
hién céc ndi dung:

« Trén co s& @& xuét chi truong v& danh
muc va du toan, Phong KH — TC phdi hop
v6i cac don vi lién quan théng nhit khéi
luong chao gid va lua chon nha cung cép
theo quy dinh

e Chuyén vién cida Phong KH — TC s&
kiém tra tinh hop 16 va ddy du cia hd so;

« Truong hop hé so chua ddy du thi yéu
cau BVSD bd sung, néu hd so hoan chinh,
Phong KH — TC thuc hién lién hé v6i cac
NCC cung cip béo gia theo yéu ciu cia
DVSD. Sau d6, Phong KH — TC cung
DVSD chon ra bao gia cia NCC ¢6 mirc
gia va chat luong hang héa tét nhét hodc
Phong KH — TC thuc hién 1ap thi tuc thué
thim dinh gid (néu c6) dé 1ap du toan chi
tiét;

(Phong KH — TC va DVSD ky tén vao bién

ban lya chon Bdo gid)

* Phong KH — TC s& thuc hién vin ban
trinh Hiéu truéng hoac nguoi duoc Hiéu
tréng vy quyén phé duyét du toan

« Ban hanh Quyét dinh phé duyét Danh
muc va du toan.

Buéc 3: Chuén bi lva chon nha thiu

Trén co s& danh muc va du toan duoc
phé duyét, tiép tuc thuc hién giai doan
chudn bj lua chon nha thau:

« Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap T4 thdm
dinh KHLCNT, thdm dinh E — HSMT va
thdm dinh KQLCNT;

« Phong KH — TC chuyén hd so cho T
tham dinh tién hanh thdm dinh KHLCNT
theo quy dinh;
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«Ban hanh Quyét dinh phé duyét
KHLCNT. Phong KH - TC dang tai
KHLCNT d?l duqc duyét 1én hé thong
mang dau thau quoc gia:
http://muasameonginpi.gov.vn;

« Ban hanh Quyét dinh chi dinh don vi tw
vén 1ap E — HSMT va danh gid E - HSDT
hoic Quyét dinh thanh 1ap T chuyén gia
1ap E — HSMT va dénh gia E— HSDT, T4
tu vin k§ thuit cho t6 chuyén gia (trong
truong hop tu ldp E — HSMT);

« Ban hanh Quyét dinh thanh l4p t6 giam
sat (d6i v6i trudmg hop hinh thire lwa chon
nha thau 1a Ty thuc hién);

« Phong KH — TC phéi hop véi don vi tu
vén 14ap va trinh du thao E —~HSMT;

« Dy thao E — HSMT s& dugc chuyén sang
T4 thim dinh d thuc hién viéc thim dinh
HSMT theo quy dinh;

«Sau khi c6 két qua thAm dinh HSMT
hodc HSYC, Phong KH — TC sé& thuc hién
trinh Hi€u truéng hodc ngudi duge Hidu
trudng uy quyén ky quyét dinh phé duyét
E —HSMT hoiac YCBG;

«Ban hanh Quyét dinh phé duyét E-
HSMT

« Phong KH — TC thuc hién hd so, thi tuc
giri dang ky thong bao moi thiu, moi chao
hang trén bao dau thau (Bo Ké hoach va
Piu tu) hoic bao dia phuong theo quy
dinh;

« Phong KH — TC 13p vén ban thoa thuan
giao vigc va trinh Hi¢u trudng hodc ngudi
dwoc Hiéu trudng ty quyén ky di véi goi
thau do don vi truc thudc Trudng thuc
hién (trudong hop hinh thic lya chon nha
thau 1a Tu thuc hién).
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Buwdre 4: T chire lwa chon nha thiu

« Phong KH — TC phét hanh, dang tai E —
HSMT 1én hé théng diu thau qudc gia
theo quy dinh;

» Trong qué trinh xay dung E — HSDT,
nha thau c6 thé yéu cu lam 1o (néu co),
Phong KH — TC s& phéi hop v6i don vi tu
vén thue hién vin ban stra ddi, 1am 15 E -
HSMT va gii cho céc nha thau;

« Hé théng mang déu thau qubc gia thuc
hién déng thau, Phong KH — TC s& tién
hanh mé thau theo ding thoi gian (trong
vong 2 tiéng tir khi dong thau);

« Don vi tu vAn/Té chuyén gia thuc hién
danh gid E — HSDT trén hé théng mang
d4u thau qudc gia, trong truong hop can
1am rd E — HSDT, don vi tu van/td chuyén
gia giri van ban yéu cau 1am rd dé Phong
KH — TC ding tai cho céc don vi du thau
theo quy dinh.

« Don vi tu van/T6 chuyén gia chuyén ban
gidy B4o c4o danh gia E — HSDT dé ding
tai.

e Trinh Hiéu trudéng hodc nguoi dugce
Hiéu trudng iy quyén bao cdo danh gia E
—~HSDT gdm céc ndi dung: Danh sach nha
thau duoc xem xét, xép hang va thit tu xép
hang nha thdu, danh sach céc nha thiu
khong dap tmg yéu cdu va bj loai, Iy do
loai b6 nha thau.

« Trong truong hop khéng dé xuét lwa
chon nha thiu duogc do gia dé nghi triung
thau vuot g1a du toan goi thau da duoc phé
duyét hodc do tat ca cac E — HSDT khong
dap ung yéu ciu ciia E — HSMT thi thuc
hién tré lai tir bude 3 va xir Iy tinh hubng
trong d4u thau theo quy dinh.

« Phong KH — TC gii cong vin yéu ciu
don vi xép hang thir nhét giri 02 b HSDT
(1 ban gdc, 1 ban photo) dé dbi chibu vé6i
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E-HSDT d3 duoc ding tai trén mang dau
thau québc gia.

« Sau khi cing don vi tu van ddi chiéu
xong HSDT, Phong KH — TC 14p to trinh
phé duyét KQLCNT kém theo cac hd so
lién quan chuyén T6 thim dinh dé thim
dinh va trinh Hiéu trudéng hodc nguoi
duoc Hibu trudng ay quyén phé duyét.

« TS thdm dinh l4p Bdo cao thiam dinh
KQLCNT.

eBan hanh Quyét dinh phé duyét
KQLCNT. Phong KH — TC dang tai
KQLCNT 1én hé théng mang du thau
qudc gia.

Buéc 5: Ky két, thuc hién hop dong va
nghiém thu

« Phong KH — TC giri céng van chip thuén
E — HSDT va dé nghi ky két hop dbng cho
nha thiu trang thau hoic qua hé thdng
mang d4u thau qudc gia.

e Phong KH — TC thuc hién thwong thao
(hoan thién, ky két hop dong) v6i nha thau
trang thau.

« Phong KH — TC phdi hop vé6i nha thau
trang thau hoan thién Dy thao hop dong.
Sau d6 trinh Hi€u truédng hodc ngudi duge
Hiéu truéng ty quyén ky két hop déng véi
nha thau tring thau.

o Gtri ho so hop dbng cho T6 K& toan —
Tai vu - Phong KH — TC @ thuc hién viée
tam trng cho nha thau (néu ¢6) sau khi nha
thau thuc hién bao dam thuc hién hop
ddng (néu c6) va cho tiép nhan hang héa.

« Phéi hop voi DVSD tiép nhan va nghiém
thu hang héa dua vao st dung, cung nha
thiu ky bién ban nghiém thu va ban giao
hang hoa hodc dich vu khéc.

« Phong KH — TC thuc hién ghi tang tai
sdn (nhép tang tai san) cho don vi.
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Buwéc 6: Thanh Iy hop ddng va thanh toan

cho nha cung cap

« Nha thau thyc hién bao lanh bao hanh
(néu co);

e Sau khi nghiém thu hoan thanh hop
ddng, Phong KH — TC lam viéc véi nha
cung cdp dé thuc hién thanh Iy hop dong
va lap hd so thanh toan theo quy
dinh, thuc hién thanh toan va thu hdi tam
tmg (néu co). PSi véi trudong hop mua
sam hang héa, dich vu thi Phong KH — TC
phai nhap va cung cip ma tai san theo doi
cho don vi str dung khi lam hd so thanh
toan;

« Phong KH — TC 14p ho so thanh toan hop
déng theo quy dinh;

« Phong KH — TC thuc hién thu tuc thanh
todn chi phi trong qué trinh lya chon nha
thau theo quy dinh (1ap, thAm dinh E —
HSMT; dénh gia E — HSDT; thim dinh
két qua lira chon nha thau).

Buée 7: Luu trir vi quén ly chimg tur

e Thuc hién luu trlt va quan ly ching tir
theo quy dinh

4. Hb so luwu

Dang | rygi
TT Tén hd so M3 biéu miu Trach nhiém hru hoso |
gian luu
lru
D& nghi hodc ké Mau Bon vi ¢6 nhu cau, L )
I. ) File giay | 10 ndm
hoach mua sam 1/KHTC | phong KH — TC
T& trinh phé duvét MaA Pon vi ¢6 nhu ciu, ,
2. 0, T phe cuye au File gidy | 10 ndm
chu truong 1a/KHTC Phong KH — TC
& dinh phé MaA Don vi ¢6 nhu ciu, o,
3. QuyAe }n phe au File giady | 10 ndm
duyét chu truong Ib/KHTC | phong KH — TC
Bién ban kiém t Don vi ¢6 nhu cau, )
g, | OISR DANIEIUR )y don vi File gify | 10 nam
hién trang Phong KH - TC
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Pon vi ¢é nhu cau,

p Mau .
5. | Yéu cu chao gia File gidy | 10 ndm
2a/KHTC | phong KH - TC
o |Biénbanlyachon| ~ Mau | Ponvicdnhucau e side | 10 mam
* | NCC/Béo gia 2b/KHTC | Phong KH - TC S
Pon vi ¢ nhu céu, i
7. | Bao gia Theo NCC File gidy | 10 ndm
Phong KH - TC
Mau
3a/KHTC
3 A A X DPon vi ¢6 nhu cu, )
g | Yeu cdu thim) Mau ' File gidy | 10 nam
dinh gi4 3b/KHTC | Phong KH — TC
Mau
3¢/KHTC
oL i Mau
Quyét dinh phé| 4 xHTC | Van thy, ,
9. | duyét Danh muc y . File giay | 10 nam
du todn Mau Phong KH - TC
4b/KHTC
&t i > 5 Vin thu, ,
jo, | Quyet dinhthanh | o pTC File gify | 10 nam
1ap T6 tham dinh Phong KH — TC
T trinh phé duyét A .
1. K;ng? & auye 6%;} . |PhongKH-TC File gidy | 10 nim
|, | Béocdo tham dinh Mau Phong KH - TC, File gify | 10 nam
" | KHLCNT 6b/KHTC | T4 tham dinh
Quyét dinh phé Mau Van thu, o §
13. Fil 10
duyt KHLCNT | 6¢/KHTC | phong KH - TC e glayy T nam
, Phong KH —TC,
Quy¢€t dinh Thanh Mau . L g
1ap T chuyén gia 7a/KHTC ITJ‘OCISII%UYGH gia danh gia
14. | hodc hodc ’ ) File gidy | 10 nim
cd)
15. E-HSMT Mau Phong KH - TC, File gidy | 10 nim

8a/KHTC,
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8b/KHTC, |T6 chuyén gia lap
8¢/KHTC |HSMT va danh gid
HSDT,
Don vi tu van lap HSMT
va danh gia HSDT (néu
co)
To trinh phé duyét Mau . o y
16. B-LSMT 6a/KHTC Phong KH - TC File gidy | 10 nam
17 B4o cdo thdm dinh Mau Phong KH - TC, File oi 10 nim
" | B-HSMT 6b/KHTC | T4 thim dinh Bl
&t di hé A Van thu, )
g, | Quvet dinh phe Mau File gidy | 10 nam
duyét E-HSMT 6¢/KHTC | Phong KH — TC
Xir 1y tinh hudng, Mau Vin thu
19. | gia han thoi gian | 10a/KHTC, o File gidy | 10 nim
du thdu (nducé) | 10b/KHTC |Phong KH-TC
Phong KH — TC,
Mau T6 chuyén gia lap
Biéo cho dinh oiq | VYKHIC. |HSMT va danh  gia
20. | o HshT 841 {1pKHTC, |HSDT, File gidy | 10 nim
11e/KHTC, Pon vi tu van 1ap HSMT
HAd/KHTC | o5 44nh gia HSDT (néu
c0)
- Coéng van ddi
chiéu tai liéu, Phong KH — TC,
- Hoan thién, ky Mau . oA
211 . 0 ; by | 10 na
két hop dbng| 11e/KHTC Don vi st d}mg, File giay 0 nam
(Bién ban thuong Nha cung cap
thao)
5t A A A Van thu, .
op. | Totinhphéduyer)  Mau File gidy | 10 nam
KQLCNT 12a/KHTC | Phong KH - TC
Bio céo thm dinh Mau Phong KH - TC, ,
23. ’ 12b/KHTC, . File gidy | 10 nidm
KQLCNT T6 tham dinh

12¢/KHTC
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) Vin thu,
Quyét dinh phé Mau . oz -
4, -
2 duyét KQLCNT DAKHTC Phong KH - TC File gidy | 10 nam
Van ban chép Miu Vin thy, ,
25. | thudn E — HSDT 13/KHTC . File gidy | 10 nam
va trao hop dong Phong KH-1C
. Mau Phong KH - TC, ,
26. | Hop dong , File gidy | 10 nam
14/KHTC | Nha cung cip
- Bién ban nghiém N
thu ban giao véat tu Mau Phong KH — TC,
thiét bi 15/KHTC . L 3
27. n , ) N Don vi st dung, File gidy | 10 ndm
-Bién ban ban| MiuC50 - )
giao TSCD (néu HD Nha cung cap
co)
ién ba ; A Phong KH - TC, ,
pg, | Bin banthanh Iy )~ Mau - File gidy | 10 nam
hop dong 16/KHTC | Nha cung cip
Bang x4c dinh
51 u 5 A Phong KH - TC, )
79, | Kot luong cong Mau , File gidy | 10 nim
viéc hoan thanh | 17/KHTC | Nha cung cip
(Phu luc 08a)
30. | Hoa don tai chinh | Theo NCC | Phong KH —TC File gidy | 10 nam
Cam két bao hanh,
: 3 ; Phong KH - TC, )
3p, |Muong  dan o sol oNCC s File gidy | 10 nam
dllflga CO, CQ Don vi st dung
(néu co)
32. | Uy nhiém chi C4-02a/KB | Phong KH — TC File gidy | 10 nam
<A rt d t P .
33, |Gyt dwtodn | ) 05 NS | Phong KH — TC File gify | 10 nim

ngan sach
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5. MAiu viin ban kém theo: Phu luc dinh kém
6. Tom tit cic buéce thwe hign va Biéu miu vin ban theo quy md go6i thau

6.1. G6i thiu c6 gi tri duéi 100 trigu (khong 4p dung cho géi thiu 4p dung quy
trinh dic bigt): chi dinh thiu rat gon

Cac bwéc thye hién va Biéu mau viin ban

- Miu 1a: bé nghi hoac ké hoach mua sim

- Bién ban kiém tra hién trang (néu c6)

- MAu 2a: Phiéu yéu ciu chao gia

- B4o gid (>=03 bdo gia ctia Nha cung cip)

- MAu 2b: Bién ban Iya chon NCC/Béo gia

- Miu 4a: Td trinh phé duyét danh muc va du toan

- MAu 4b: Quyét dinh phé duyét danh muc va du toan
- MAu 5: Quyét dinh thanh 14p td thAm dinh KHLCNT
- MAu 6a: T trinh phé duyét KHLCNT

- MAu 6b: Béo céo thdm dinh KHLCNT

- Miu 6¢: Quyét dinh KHLCNT

- Dang tai thong tin KHLCNT 1én hé thong mang du thdu qudc gia
(http://muasamcong.mpi.gov.vn)

- MAu 12d: QD phé duyét KQLCNT/KQ chi dinh thiu
- Miu 14: Hop dong

- MAu 15: Bién ban nghiém thu ban giao vat tu thiét bi
- MAu C50-HD. Bién ban ban giao TSCD (néu c6)

- MAu 16: Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop déng

- Méu 17: Bang x4c dinh khéi luong cong viéc hoan thanh (Phuy luc 08a)
- Hoa don tai chinh

- Cam két bao hanh, huéng dan st dung, CO, CQ (néu c0)
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6.2 G6i thau c6 gia tri tir 100 triéu tré 1én: ap dung Chao hang canh tranh théng
thwong qua mang, Piu thiu rong riai qua mang

Cac budc thire hién va Biéu mau van ban

- Miu la: Pé nghi hodc ké hoach mua sim

- Miu 1b: Quyét dinh phé duyét chi truong

- Bién ban kiém tra hién trang (néu c6)

- MAu 2a: Phiéu yéu ciu chao gia

- B4o gia (>=03 bao gia ctia Nha cung cép)

- MAu 2b: Bién ban lua chon NCC/B4o gia

- MAu 3a: Phiéu yéu cau thim dinh gia

- MAu 3b: T trinh phé duyét chi dinh don vi thim dinh gia

- MAu 3b: Quyét dinh phé duyét chi dinh don vi thim dinh gia
(Co thé lua chon Béo gid, hodc thuc hién buédce thdm dinh gia)

- MAu 4a: T¢ trinh phé duyét danh muc va du toan

- MAu 4b: Quyét dinh phé duyét danh muc va dy toan

- MAu 5: Quyét dinh thanh 14p t6 thim dinh KHLCNT, E — HSMT va KQLCNT

- Miu 6a: Td trinh phé duyét KHLCNT

- MAu 6b: B4o cdo tham dinh KHLCNT

- MAu 6¢: Quyét dinh phé duyét KHLCNT

- Piang tai théng tin KHLCNT Ién hé théng mang dau thau qudc gia
(http://muasamcong.mpi.gov.vi)

- MAu 7a: Quyét dinh thanh lap T8 chuyén gia 14p E — HSMT va danh gia E — HSDT (trong
truong hop tu thuc hién).

- MAu 7b: T& trinh chi dinh don vi tu van lap E — HSMT va dénh gid E — HSDT

- MAu 7c: Quyét dinh chi dinh don vi tw van 14p E — HSMT va dénh gi4 E — HSDT (trong
truong hop thué don vi tu van)

- MAu 8a, b, ¢: Mau E — HSMT

- MAu 9a: To trinh phé duyét E — HSMT

- MAu 9b: Bio c4o thim dinh E — HSMT

- MAu 9c: Quyét dinh phé duyét E — HSMT

- Ping tai TBMT/E — HSMT trén hé théng mang d4u thiu quéc gia
(http://muasamcong.mpi.gov.vn)

- MAu 10a,b: X1 Iy tinh hudng, gia han thoi gian du thau (néu c6)
- Méu 11a, b, ¢, d: B4o cdo danh gia E — HSDT

- MAu 11e: Phu luc biéu miu (Céng van ddi chiéu tai lidu, Bién ban thwong thao)
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- MAu 12a: T& trinh phé duyét KQLCNT

- Miu 12b: Béo c4o tham dinh KQLCNT

- Miu 12¢: Quyét dinh phé duyét KQLCNT

- MAu 13: Chép thuan E-HSDT va trao hop ddng

- Déng tai thong tin KQLCNT 1én hé thong mang d4u thau quoc gia
(hitp://muasameong. mpl.gov.vn)

- MAu 14: Hop ddng

- Miu 15: Bién ban ban giao, nghiém thu

- Miu C50-HD: Bién ban ban giao TSCP (néu c6)

- MAu 16: Bién ban thanh ly hop dong

- MAu 17: Bang x4c dinh khéi lugng hoan thanh (Phu luc 08a)
- Héa don tai chinh

- Cam két bao hanh, huéng dan sir dung, CO, CQ (néu c6)




